SENADO FEDERAL

COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES
PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

EDITAL
(Processo n° 00200.010108/2023-59)

A UNIAQ, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO, e este
Pregoeiro, designado, na qualidade de Agente de Contratacao, pela Portaria da Diretoria-Geral
n® 3.362, de 2022, tornam publica, para conhecimento das empresas interessadas, na forma da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, da Politica de ContratacGes do Senado Federal, estabelecida no Anexo V do Regulamento
Administrativo do Senado Federal, do Ato da Diretoria-Geral n® 14, de 9 de junho de 2022, do
Ato da Diretoria-Geral n° 15, de 9 de junho de 2022, e, no que couber, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e, tendo em vista o que consta do Processo n°
00200.010108/2023-59, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, pelo critério de julgamento menor preco de RAV (remuneragio da agéncia
de viagens), obtido a partir do acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial
simbolico de R$ 100,00 (cem reais), destinada a contratagdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de agenciamento de viagem referente a gestdo de passagens aéreas
de interesse institucional do Senado Federal e dos(as) Senhores(as) parlamentares.

Na data, horario e endereco eletrénico abaixo indicados, far-se-a a abertura da Sesséo Publica
de Pregdo Eletrdnico, por meio de Sistema Eletrdbnico Compras.gov.br.

DATA: 19/10/2023
HORARIO DE BRASILIA: 9h30min
SITIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.gov.br/compras/pt-br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada automaticamente e
terd inicio somente ap6s comunicagdo via sistema aos participantes no sitio eletrénico oficial
https://www.gov.br/compras/pt-br.

CAPITULO I -DO OBJETO

1.1 — O objeto do presente pregdo € a selegcdo da proposta mais vantajosa para contratacao de
empresa especializada para a prestacéo de servi¢cos de agenciamento de viagem referente
a gestdo de passagens aéreas de interesse institucional do Senado Federal e dos(as)
Senhores(as) parlamentares, durante 12 (doze) meses consecutivos, de acordo com os termos
e especificacdes deste edital e seus anexos.
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1.1.1 - Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
CATSER e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 — Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema
eletronico provido pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), por meio do
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento, bem como receber as instrugdes detalhadas
de sua correta utilizacao.

2.1.2 — O uso da senha de acesso € de responsabilidade exclusiva da licitante, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou a0 SENADO responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2 — Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfacam as condicOes deste edital e seus anexos.

2.3 — Nao poderé&o participar da presente licitagéo, direta ou indiretamente, isoladamente ou em
consorcio, empresas ou sociedades cooperativas que, por qualquer motivo:

2.3.1 — tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar por qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica direta ou indireta federal, estadual, municipal ou
distrital, tendo por fundamento o art. 87, 1V, da Lei n°® 8.666/1993 ou o art. 156, IV, da
Lei n® 14.133/2021;

2.3.2 — estejam impedidas de licitar e contratar com a Uni&o, nos termos do art. 7° da Lei
10.520/2002 e/ou do art. 156, 111, da Lei n® 14.133/2021;

2.3.3 — tenham sido punidas com a suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
Senado Federal, nos termos do art. 87, 111, da Lei n® 8.666/1993;

2.3.4 —estejam elencadas no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021;
2.3.5 — encontrem-se em processo de dissolucdo ou liquidacao;

2.3.6 — constituam sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sGcios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
gue ndo agem representando interesse econémico em comum;
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2.3.7 — em razdo da pratica de ato de improbidade administrativa, o s6cio majoritario
esteja proibido de contratar com o poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92.

2.4 — A fim de verificar as condigdes de participacdo previstas neste Capitulo, o Pregoeiro
realizard consulta nas seguintes bases de dados:

2.4.1 — SICAF e Relacdo de Servidores disponivel no Portal da Transparéncia do Senado
Federal, a fim de verificar a composicao societaria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda o art. 14, IV, da Lei n® 14.133/2021,

2.4.2 — Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

2.4.3 — Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no endereco
https://portaldatransparencia.qgov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSa
ncionado&direcao=asc;

2.4.4 - Consulta ao Sistema Inabilitados e Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
Unido (TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

2.5 — Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipdteses de impedimento de participacao
previstas neste Capitulo, o Pregoeiro relatard o fato em campo préprio do sistema e concedera
a respectiva licitante a oportunidade de manifestacdo acerca da matéria e, eventualmente, a
comprovacao do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participacdo no certame.

2.6 - As sociedades cooperativas poderdo participar deste certame desde que satisfacam os
requisitos estipulados pelo art. 16 da Lei n°® 14.133/2021.

2.7 — E vedada a participacdo de consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.

CAPITULO I11 -DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.1 - A licitante deveréa cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até
a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entao encerrar-se-a automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

3.2 — A licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico o valor
correspondente @ Remuneracdo de Agéncia de Viagens (RAV), obtido a partir do valor
acrescido ao valor referencial simbolico de R$ 100,00 (cem reais), ou o percentual de desconto
aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a execucao do contrato, obtido
a partir do valor decrescido do valor referencial simbolico de R$ 100,00 (cem reais), observadas
as especificacdes do objeto constantes deste edital.
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3.2.1 - Havendo acréscimo ao valor referencial simbélico de R$ 100,00 (cem reais),
entende-se que a RAV serd positiva, implicando remuneracdo adicional fixa a ser
paga a futura contratada pela prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens
por cada passagem emitida (ndo incidindo, pois, sobre os valores
correspondentes ao seguro-viagem).

3.2.1.1 — Para exemplificar a hipotese de RAV “positiva”:

« A oferta de R$ 115,0500 (cento e quinze reais e cinco centavos) terd como
resultado um valor fixo de RAV de R$ 15,05 (quinze reais e cinco centavos),
equivalente ao valor maximo aceitéavel (preco estimado);

* A oferta de R$ 102,3400 (cento e dois reais e trinta e quatro centavos) tera como
resultado um valor fixo de RAV de R$ 2,34 (dois reais e trinta e quatro centavos).

3.2.2 - Nao havendo acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial simboélico de R$
100,00 (cem reais), entende-se que a RAV sera “neutra”, ou seja, que a licitante esta
renunciando a remuneracdo positiva pela prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens.

3.2.2.1 — Para exemplificar a hipotese de RAV “neutra”:

* A oferta de R$ 100,0000 ter4 como resultado o valor R$ 0,00, o que implica na
auséncia de pagamento da RAV pelo servi¢o de emissdo de passagem aérea.

3.2.3 - Havendo decréscimo do valor referencial simbélico de R$ 100,00 (cem reais),
entende-se que a RAV sera “negativa”, de modo que a proposta sera convertida para a
forma percentual de desconto, aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida
durante a execucdo do contrato (ndo incidindo, pois, sobre os valores correspondentes
ao seguro-viagem).

3.2.3.1 — Para exemplificar a hipotese de RAV “negativa”:

* A oferta de R$ 99,9999, equivale a um decréscimo de R$ 0,0001 em relagdo a R$
100,00, teria como resultado um desconto de 0,0001% a ser concedido pela agéncia
de viagens sobre o preco de cada passagem aérea emitida;

« A oferta de R$ 99,9960, equivale a um decréscimo de R$ 0,0040 em relacdo a R$
100,00, teria como resultado um desconto de 0,004% a ser concedido pela agéncia
de viagens sobre o preco de cada passagem aérea emitida.

3.3 — Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante deverd consignar, nos campos
proprios, as informacdes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificacdes do
objeto constantes deste Edital.
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3.4 — O campo ‘Descricdo Detalhada do Objeto Ofertado’ serd destinado as informagdes
complementares da proposta, observando-se os seguintes prazos e condicdes:

3.4.1 — Prazo de inicio da prestacdo efetiva dos servi¢cos de, no maximo, 15 (quinze) dias
corridos contados da data da assinatura do contrato.

3.5 — A omisséo dos prazos e condicdes fixados no subitem anterior implica a aceitagédo, por
parte da licitante proponente, daqueles indicados neste edital.

3.6 — Néo seréo classificadas as propostas em desconformidade com este edital.
3.7 - A licitante devera preencher, em campo proprio do sistema eletrdnico, as declaragoes:
3.7.1 — de condicdes de participagdo:
a) sobre ciéncia do edital;
b) sobre incluséo de custos para atender obrigacdes trabalhistas.
3.7.2 — para fins de habilitagio:
a) sobre atendimento aos requisitos de habilitacao;
b) sobre inexisténcia de impedimento a habilitacéo;

c) sobre cumprimento das reservas de cargos previstas em lei e em outras normas
especificas;

d) sobre conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

e) sobre auséncia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz a partir de quatorze anos.

3.7.3 — de cumprimento da legislacéo trabalhista:
a) sobre inexisténcia de tratamento desumano ou degradante;
b) sobre cumprimento as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como

em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPEL | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL

3.8 — A licitante que se enquadre na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
e queira se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei Complementar n° 123/2006
devera declarar sua condigdo em campo préprio do sistema.

3.9 - Uma vez certificada apds o devido processo administrativo, assegurados o contraditério
e a ampla defesa, a declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital, sem prejuizo de outras previstas em
lei.

3.10 — Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.

3.11 — As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo
publica estabelecida no predmbulo deste edital.

3.11.1 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacao,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

3.12 — A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo plena e total das condicdes deste edital
e Seus anexos.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA

4.1 — A abertura da sessao publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

4.2 — Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (“chat”).

4.2.1 — Diante da indisponibilidade momentanea do campo préprio do sistema eletrdnico,
a licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente, pelo e-mail
licita@senado.leg.br, sob pena de preclusdo da oportunidade de alegacdo da matéria,
devendo o Pregoeiro registrar o fato no “chat” e relatar o teor das comunicacdes.

4.3 — Cabe a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdocios em razao de sua
propria desconexao ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.4 — Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

4.5 — No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente decorridas 24 (vinte e
quatro) horas  ap06s comunicacdo  expressa  aos  participantes no  sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br.
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4.6 — O Pregoeiro podera suspender a sessdo publica do certame, justificando, no “chat”, os
motivos da suspenséo e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

CAPITULO V - DO INICIO DA DISPUTA E DA VERIFICACAO DE
CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 - A fase de lances deste Pregdo serd processada pelo modo de disputa “aberto e fechado”,
conforme procedimento estabelecido no art. 24 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022.

5.2 - A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, ressalvado o disposto no item 5.3.

5.3 - Durante a etapa de envio de lances, tendo por fundamento o disposto nos arts. 5°, 9°e 11
da Lei n°® 14.133/2021, o Pregoeiro podera desclassificar a proposta que possa comprometer a
regularidade do certame, a dindmica da disputa e/ou causar prejuizo a competitividade do
processo licitatorio, assim compreendidos:

5.3.1 — proposta que apresente objeto em manifesta desconformidade com as
caracteristicas especificadas no edital ou que apresente elemento que possibilite a
pronta identificacdo da licitante;

5.3.2 - proposta com precos manifestamente inconsistentes ou com presuncéo absoluta
de inexequibilidade;

5.4 — Serdo considerados precos manifestamente inconsistentes quando ofertado valores ou
percentuais simbdlicos ou irrisérios, claramente incompativeis com os praticados pelo mercado.

5.5 — Mediante despacho fundamentado registrado no sistema e acessivel a todos, o Pregoeiro
apresentara as razdes para a prévia desclassificacdo da proposta, esclarecendo os motivos que
ensejaram a decisdo em vista do disposto no item 5.3.

CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1 — Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do horério e do valor consignados no registro de cada lance.

6.2 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

6.3 — Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

6.4 — Havendo empate entre as ofertas, o sistema aplicara, sucessivamente, o disposto no art.
44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e, apds, se for o caso, os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021.
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6.4.1- Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplica-se o disposto no subitem anterior.

6.4.2- Persistindo o empate ap6s a aplicacdo dos critérios referidos nos subitens
anteriores, 0 desempate ocorrerd por meio de sorteio eletrénico a ser realizado pelo
sistema.

6.4.3- Néo sera aplicado o disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006
na hipotese estabelecida no §1° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021.

6.5 — Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo.

6.5.1 - O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos ap6s o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.6 — Durante a “ctapa aberta” da fase de lances, 0 Pregoeiro podera excluir o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

6.6.1 — A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro nao
desonera a licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro
manifesto.

6.7 - Para a formulacdo dos lances, a licitante devera observar o intervalo minimo de R$ 0,01
(um centavo de real).

CAPITULO VII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

7.1 - Aplicam-se a presente licitacdo as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei n°
Complementar n° 123/2006, salvo nas hipoOteses previstas no 81° do art. 4° da Lei n°
14.133/2021.

7.2 - Somente fardo jus aos critérios de preferéncia estabelecidos nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, as licitantes que se enquadrem nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006 e do 82° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021, devendo declarar tal
condigcdo em campo proprio do sistema na oportunidade de cadastramento da proposta.

7.3 — Havendo participagdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte na sessdo de
lances nos termos do subitem anterior, serdo observados, antes da declaracdo da licitante
vencedora, os critérios de preferéncia estabelecidos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123/2006.
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7.3.1 — Encerrada a fase de lances, caso a melhor proposta ndo tenha sido formulada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e haja proposta apresentada por alguma
licitante enquadrada na condi¢do de ME/EPP, com valor até 5% (cinco por cento) superior
aquela melhor oferta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte serd convocada a apresentar nova
oferta que supere aquela considerada melhor classificada, no prazo de 5 (cinco)
minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera declarada
vencedora do certame;

b) ndo sendo vencedora da fase de lances a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na condicdo de ME/EPP e cujas
propostas estejam dentro do limite fixado no caput deste subitem, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

7.3.2 — Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem anterior, sera
considerada como vencedora da fase de lances a licitante que, originalmente, tenha
apresentado a melhor oferta durante a disputa.

7.4 — A fim de verificar a pertinéncia de declaracdo de enquadramento da licitante mais bem
classificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, o Pregoeiro realizard consulta
ao Portal da Transparéncia do Governo Federal, no enderego eletrdnico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, para verificar se o somatério de ordens bancérias
recebidas pela licitante ME/EPP, relativas ao Gltimo exercicio e ao exercicio corrente, até 0 més
anterior ao da data de abertura do certame, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento
maximo previsto no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.4.1 - Constatado, a partir da verificacdo de que trata o subitem anterior, que o volume
de ordens bancérias recebidas pela licitante supera o limite previsto no inciso Il do art. 3°
da Lei Complementar n® 123/2006, o Pregoeiro relatara o fato em campo préprio do
sistema e concedera a respectiva licitante a oportunidade de manifestacdo acerca da
matéria, com vistas a, eventualmente, demonstrar a adequagdo de sua declaragcdo de
enguadramento como ME/EPP.

7.4.2 - Aplica-se o disposto no subitem anterior caso seja constatado, de oficio pelo
Pregoeiro ou mediante provocacao de terceiro, que a licitante esteja contemplada em uma
das hipoteses previstas no 84° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 ou, ainda,
tenha celebrado, no ano-calendério de realizacdo da licitacdo, contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como ME/EPP, em atenc&o ao disposto no §82° do
art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.
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CAPITULO VIl -DO JULGAMENTO

8.1 — O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global, mediante a metodologia
do menor preco da RAV (remuneracdo da agéncia de viagens), obtido a partir do
acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial simbolico de R$ 100,00 (cem reais).

CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

9.1 — Ap0s o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, nos termos do art. 61 da Lei
n® 14.133/2021, o Pregoeiro podera negociar condi¢cdes mais vantajosas com a licitante mais
bem classificada, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagéo.

9.1.1 — A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

9.1.2 - Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado, a
negociacdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagéo.

CAPITULO X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de
acordo com o Anexo 4 do edital e devidamente adequada ao Gltimo lance, por meio de campo
préprio do sistema.

10.1.1 - Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da
proposta pelo sistema, serd admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail
licita@senado.leg.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o
horario do recebimento e disponibilizar o conteldo para os demais licitantes interessados.

10.1.2 — O prazo para envio da proposta é de, no minimo, 60 (sessenta) minutos a contar
da convocacdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo
formal de prorrogacéo por parte da licitante.

10.1.3 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o
tempo de suspenséo da sessao realizada pelo Pregoeiro.

10.1.4 — Em caso de n&o envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual
prorrogacédo concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera desclassificada e sujeitar-se-a as
sangOes previstas neste edital.

10.1.5 — A proposta sera desclassificada quando:

a) contiver vicios insanaveis;

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPEL | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br


file://///fs/SADCON/COPEL/Area_compartilhada/EDITAIS/SENADO/PREGÃO%20ELETRÔNICO/2023/licita@senado.leg.br

SENADO FEDERAL

b) ndo obedecer as especifica¢bes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do or¢camento estimado para
a contratacéo;

d) néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
e

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que insanavel.

10.1.5.1 - O SENADO podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, conforme disposto na
alinea “d” acima.

10.2 — O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade com
as especificacdes técnicas estabelecidas no edital e quanto ao preco ofertado, que nao podera
ser superior ao valor estimado constante no Termo de Referéncia (Anexo 1).

10.2.1 — N&o podera ser aceita proposta que resulte em RAV positiva superior a R$ 15,05.

10.2.2 - O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que
tange ao julgamento da melhor proposta, admitindo a complementacédo de informacGes e
a juntada posterior de documentos complementares a proposta.

10.2.3 - Havendo falhas na proposta, o Pregoeiro devera empreender diligéncias para a
sua correcdo e/ou saneamento, de modo que a desclassificacdo da proposta somente sera
cabivel se os vicios porventura existentes forem insanaveis, observando-se, para tanto, o
disposto no inciso 111 do art. 12 da Lei n® 14.133/2021.

10.2.4 — Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacdo da viabilidade
financeira e econdmica da oferta aplicando-se, no que couber, o art. 34 da Instrucéo
Normativa 73/22 da SEGES/ME.

CAPITULO X1 -DAHABILITACAO

11.1 - A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, Nivel I ao VI do Cadastro
de Pessoa Juridica, e da documentacdo especificada neste edital.

11.1.1 — Diante da expiracdo de validade dos documentos registrados no SICAF
referentes aos Niveis Ill, IV e VI, as licitantes deverdo apresentar documentagdo
complementar a fim de suprir tais exigéncias, observado em relacdo as empresas
enquadradas como ME/EPP o disposto no art. 43, 81°, da Lei Complementar n® 123/2006.
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11.2 — Para fins de habilitacdo juridica, o Pregoeiro verificara a compatibilidade entre o objeto
do certame e as atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo das licitantes,
conforme natureza da pessoa juridica.

11.3 — Além dos documentos referentes a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social,
previdenciaria e trabalhista, a licitante deverd apresentar a seguinte documentacdo
comprobatdria dos requisitos de habilitacdo, caso ela ndo esteja disponibilizada digitalmente no
SICAF.

11.3.1 - CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, declarando que a licitante prestou, a contento, por periodo néo inferior
a 12 (doze) meses consecutivos, servigos de agenciamento de viagens aéreas, com
quantitativo de passagens correspondente a, no minimo, 25% da quantidade
informada no Anexo 2.

[Pl

a.1l) Para a comprovacdo do lapso temporal estabelecido na alinea “a” acima
(12 meses) seré admitido o somatdrio de atestados de capacidade técnica, desde
que se refiram a periodos consecutivos e ndo concomitantes.

(192

a.2) Para a comprovagdo do quantitativo estabelecido na alinea “a”, sera
admitido o somatoério de atestados de capacidade técnica, desde que
contemplados no mesmo periodo de 12 meses e observado o disposto na alinea
G‘a.17’;

b) Comprovagao de cadastro valido e vigente como “prestador de servigo de
turistico”, da licitante no Instituto Brasileiro de Turismo, nos termos do art. 22 da
Lein®11.771/2008, do art. 19 do Decreto Federal n°® 7.381/2010 e da Portaria n® 57,
de 25/05/2005, do Ministério do Turismo;

c) Comprovante valido e vigente de registro/cadastro na licitante perante a
International Air Transport Association (IATA);

c.1) Alternativamente caso a licitante ndo seja registrada perante a IATA, sera
admitida a apresentacdo de um dos seguintes documentos:

c.1.1) Comprovagdo de que a licitante possui vinculo juridico contratual
com, ao menos, 01 (uma), “Agéncia Consolidadora”, para fins de
intermediacdo junto as companhias aéreas internacionais para emissao de
passagens; ou

c.1.2) Declaragdo expedida por, no minimo 5 (cinco) companhias aéreas
internacionais, sendo, necessariamente, 1 (uma) europeia, 1 (uma) norte-
americana, 1 (uma) latino-americana - com excec¢do das companhias
expressamente mencionadas na alinea “d” -, 1 (uma) asiatica e 1 (uma)

12
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africana, informando que a licitante estad em situacdo regular perante as
declarantes, possuindo portanto, idoneidade crediticia e regularidade
com suas obrigag0es contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada
a efetuar reservas, bem como emitir passagens aereas junto as referidas
empresas.

d) Declaragdes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL
Linhas Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras” informando que a licitante
estd em situacdo regular perante as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade
crediticia e regularidade com suas obrigagdes contratuais e financeiras, estando,
assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as
referidas empresas;

d.1) As declaragdes exigidas pela alinea “d” deverdo referir-se a empresa
licitante, ndo sendo aceitas aquelas emitidas em nome de Agéncias
Consolidadoras com quem eventualmente mantenham vinculo juridico
contratual.

e) Declaracao, assinada pelo representante legal da licitante, nos termos do art. 67,
I1, da Lei n°® 14.133/2021, indicando que dispora, ao tempo da execuc¢do contratual,
de estrutura fisica, humana e de equipamentos adequados a realizacao dos servigos,
em especial, mediante a instalacdo de, no minimo, 02 (dois) postos de atendimento
nas dependéncias do Senado Federal, em Brasilia/DF, em area destinada para a
finalidade, com pessoal préprio, treinado e habilitado, equipamento de escritério
adequado, linha privada ou direta e terminais de computadores que possibilitem a
comunicacdo imediata com a central ou concessionéria de linhas aéreas. Os dois
pontos de atendimento estdo localizados na ASQUALOG (Assessoria de Qualidade
e Atendimento e Logistica) e na SAFIN (Secretaria de Financas), ambas localizadas
nas dependéncias do SENADO, sendo 02 (dois) profissionais alocados
presencialmente em cada posto.

f) Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as licitantes
deverdo disponibilizar todas as informagdes e documentos que eventualmente se
facam necessarios a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
como coOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, relatérios técnicos e
documentos complementares necessarios a compreensao das caracteristicas dos
Sservigos executados.

11.3.2 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da lei ou de regulamentacdo da Receita Federal do Brasil em caso de
escrituracdo contabil digital, extraido do Livro Diario, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, que comprove:
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a.1) que a licitante possui patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do valor de sua proposta; ou alternativamente

a.2) que a licitante possui todos os seguintes indices contabeis maiores que 1
(um):

a.2.1) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante);

a.2.2) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo
ndo Circulante); e

a.2.3) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

b) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

11.3.3-OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante deverd preencher em campo proprio do sistema, sob pena de
inabilitacdo, as declaracdes indicadas no subitem 3.7.2 deste edital.

11.4 — Os documentos exigidos neste Capitulo que ndo estejam contemplados no SICAF ao
tempo da consulta pela Administracdo, deverdo ser enviados por meio do sistema, quando
solicitado pelo Pregoeiro, até a conclusdo da fase de habilitacéo.

11.4.1 — O prazo para envio dos documentos de que trata o item 11.4 é de, no minimo, 60
(sessenta) minutos, a contar da convocacao pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado
motivadamente pelo Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo,
mediante solicitacdo formal de prorrogacao por parte da licitante.

11.4.2 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o
tempo de suspenséo da sessao realizada pelo Pregoeiro.

11.4.3 — Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou
expirada eventual prorrogagdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera inabilitada e
sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.

11.5 - O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos por ele
encaminhados.

11.5.1 — Havendo davida razoavel quanto a autenticidade ou em razéo de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o
envio, em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do
item anterior.
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11.5.1.1 — Os originais ou cépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo
ser encaminhados a Secretaria da Coordenacdo de Processamento Externo de
Licitagdes do Senado Federal, situada na Via N2, Bloco 16, CEP 70.165-900,
Brasilia-DF, no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

11.6 - Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 11.4, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos
de habilitacéo para:

a) a afericdo das condicdes de habilitacdo da licitante decorrentes de fatos existentes a
época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

c) a apresentacdo de documentos de cunho declaratério emitidos unilateralmente pela
licitante.

11.6.1 - A apresentacdo de documentos complementares ou substitutivos sera realizada
nos termos do item 11.7 e, findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo,
restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitac&o.

11.7 — Caso seja necessario, para fins de confirmacdo, complementacdo, esclarecimento ou
saneamento da documentacdo de habilitacdo, ou, ainda, nas hipoteses admitidas no item 11.6,
0 Pregoeiro, a titulo de diligéncia, poderad solicitar a licitante o envio de documentacao
complementar, por meio do campo de “anexos” do sistema.

11.7.1 — Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio pelo
sistema, sera admitido o envio dos respectivos documentos para o0 e-mail
licita@senado.leg.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o
horéario do recebimento e disponibilizar o conteddo para os demais licitantes interessados.

11.7.2 — O prazo para envio dos documentos é de, no minimo, 60 (sessenta) minutos a
contar da convocacdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo
formal de prorrogacéo por parte da licitante.

11.7.3 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o
tempo de suspensdo da sesséo realizada pelo Pregoeiro.

11.7.4 — Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou
expirada eventual prorrogagdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd inabilitada e
sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.
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11.8 — Os documentos de habilitacdo deverdo se referir a empresa licitante, salvo quando,
comprovadamente, apds a data de emissdo dos respectivos documentos, haja superveniente
alteracdo contratual ou transferéncia de acervo técnico.

11.8.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade
fiscal e trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

11.8.2 — Os documentos relativos a habilitagdo técnica e econdmico-financeira poderdo
ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

11.9 — Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitacdo, o Pregoeiro podera, diretamente,
realizar consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos gozem de presuncgédo de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

11.10 — As microempresas ou empresas de pequeno porte, assim declaradas para efeito dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar toda a documentacéao exigida
para a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restrigéo.

11.10.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacéo,
na forma do art. 43, 8 1°, da Lei Complementar n® 123/2006;

11.10.2 — A néo regularizagdo dos documentos, no prazo previsto no subitem acima,
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas no §5°
do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

11.11 — O documento que néo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo expedidor ndo
sera habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicdo ou de revalidacdo e a data de
abertura da presente licitacdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

11.11.1 — Excetua-se o documento que, por imposicédo legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

11.12 — Na fase de habilitagdo, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias Impeditivas
Indiretas” em relagdo a primeira classificada no certame, com fundamento no art. 160 da Lei n°
14.133/2021,0 Pregoeiro devera promover diligéncias para o levantamento de conjunto de
indicios no sentido de analisar a configuracdo da tentativa de fraude ou burla aos principios
estabelecidos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021 ou da configuragéo das hipoteses previstas no
art. 5°, IV, “e”, e no art. 14 da Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢ao).
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11.12.1 — Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a
confusdo societaria e/ou 0 compartilhamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas
juridicas envolvidas, em especial as seguintes caracteristicas:

a) identidade dos socios;
b) atuagdo no mesmo ramo de atividades;

c) data de constituicdo da nova empresa posterior a data de aplicacdo da sancéo
de suspensao/impedimento ou declaracdo de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de
recursos humanos.

e) identidade (ou proximidade) de endereco dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails e demais informagdes de contato.

11.12.2 — Diante da presenca de um conjunto convergente de indicios referidos no
subitem anterior, o Pregoeiro registrara, no “chat”, as ocorréncias levantadas, suspendera
0 certame e oportunizara a licitante o exercicio do contraditorio e da ampla defesa, em
campo préprio do sistema, no prazo de 5 (cinco) dias, devendo a licitante apresentar todos
os esclarecimentos e documentacdo tendentes a ilidir a suspeita da pratica de
comportamento ilicito.

11.12.3 — Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da sancéo aplicada a outra
empresa, com esteio no §1° do art. 14 c/c art. 160 da Lei n® 14.133/2021, o Pregoeiro, ao
estender a licitante os efeitos das san¢fes que acarretem a impossibilidade de licitar e
contratar com a Administragao:

a) inabilitara a licitante por inaptiddo juridica para assumir obrigacGes com a
Administracéo;

b) relatard o fato a autoridade superior para a instauracdo de procedimento
administrativo especifico objetivando a apuragdo exauriente acerca dos fatos e a
eventual responsabilizacdo da licitante pela pratica de comportamento inidéneo.

CAPITULO X1l - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 — Diante da desclassificacdo ou inabilitacdo da primeira colocada, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a selecdo da que
melhor atenda a este edital.

12.2 — Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias
habilitatorias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.
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CAPITULO XIIl1 -DO RECURSO

13.1 — Qualquer licitante podera, no prazo de até 10 (dez) minutos do término do julgamento
das propostas e apds o ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao.

13.1.1 — O registro da intengdo de recurso deverd ser efetivado exclusivamente por meio
do sistema, observando-se os procedimentos operacionais estabelecidos na plataforma
Compras.gov.br.

13.1.2 — Ap06s a declaracdo final da vencedora do certame, a licitante que tenha registrado
a intencdo de recurso na forma do item 13.1 devera apresentar, em momento Unico, as
razdes recursais, exclusivamente em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias
uteis.

13.1.3 — Diante da apresentacdo das raz@es recursais, as demais licitantes ficam, desde
logo, intimadas a apresentar as contrarrazdes, também via sistema, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, que comecara a correr do término do prazo para o registro das razdes recursais
de que trata o item 13.1.2.

13.2 — Para a formulacdo das razbes e contrarrazdes recursais, havendo solicitacdo nesse
sentido, sera assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do
sistema, vista imediata dos autos do procedimento administrativo licitatorio.

13.2.1 — Na analise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, constituindo meio legal de prova
os documentos obtidos.

13.3 — O Pregoeiro podera reconsiderar ou ndo a decisdo recorrida e, em caso de nao
reconsideracdo, os autos serdo encaminhados ao Diretor-Executivo de Contratacdes do Senado
Federal para julgamento do recurso, observados 0s prazos previstos no 82° do art. 165 da Lei
n® 14.133/2021.

13.4 — O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XIV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 — O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Diretor-Executivo de ContratacGes do
Senado Federal, quando houver recurso, e pela Diretora-Geral do Senado Federal nos demais
casos.

14.2 — A homologagdo deste Pregdo compete a Diretora-Geral do Senado Federal.

14.3 — O objeto deste Pregéo sera adjudicado globalmente a vencedora do certame.

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPEL | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL
CAPITULO XV — DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 — Depois de homologado o resultado deste Pregéo, a licitante vencedora serd convocada
para assinar o contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua convocagéo, sob pena de
decair do direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital.

15.1.1 - O prazo de convocagdo de que trata o item 15.1 poderé ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da licitante vencedora durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracéo.

15.1.2 — Sera permitida a assinatura eletrénica do contrato, mediante uso da certificacéo
digital ICP Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo
indicado no item 15.1.

15.1.3 — O SENADO poderéa enviar o contrato para assinatura da licitante, que devera
devolvé-lo assinado no prazo previsto no item 15.1.

15.1.4 — Caso a licitante vencedora convocada ndo realize a assinatura do contrato no
prazo estabelecido no item 15.1, serd facultado a Administragdo, através do Pregoeiro,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, observando-se o
disposto nos §82° e 4° do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2 — Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do SICAF e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitacdo e, ainda, se atende ao
disposto no 84° do art. 91 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO XVI-DAS PENALIDADES

16.1 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido no
item 15.1 caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara a multa de
20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo das outras san¢des previstas
em lei e no instrumento convocatorio.

16.2 — As licitantes subsequentes, na hipdtese de aceitarem a convocacgédo prevista no subitem
15.1.4, e, posteriormente, recusarem-se a assinar o contrato, ficardo também sujeitas as san¢des
referidas no item 16.1.

16.3 — Caso a licitante e/ou contratada, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma das
condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, observado o devido processo
administrativo sancionatério e as disposi¢fes do Ato da Diretoria-Geral n° 15, de 9 de junho de
2022, ficard sujeita as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

16.4 — Sem prejuizo das sangOes previstas neste edital e seus anexos, 0s atos lesivos a
Administracdo Publica previstos no inciso IV, do art. 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitardo 0s
infratores as penalidades previstas na referida lei.
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16.5 — Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-a o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XVII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

17.1 - Até as 17h (horario de Brasilia/DF) do terceiro dia Util anterior a data fixada para abertura
da sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste
Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico
licita@senado.leq.br.

17.2 — Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacgao.

17.2.1 — A impugnacdo ndo enseja efeito suspensivo automatico, devendo a
Administracdo respondé-la em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data prevista para a abertura do certame.

17.3 — Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

17.4 — Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Pregoeiro até as 17h (horario de
Brasilia/DF) do terceiro dia atil anterior a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrénico licita@senado.leg.br.

17.41 — O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestara 0s
esclarecimentos solicitados em até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao Gltimo dia util anterior
a data prevista para a abertura do certame.

17.5 — As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
Sistema Eletronico Compras.gov.br e no Portal da Transparéncia do Senado Federal para os
interessados.

CAPITULO XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 — O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletrénico implica aceitacdo plena
e irrestrita das condicdes e termos que regem o presente Pregdo Eletronico por parte da licitante.

18.2 — Integram este edital os seguintes anexos: Anexo 1 — Termo de Referéncia; Anexo 2 —
Especificagcbes; Anexo 3 — Minuta do Contrato; Anexo 4 — Modelo de Apresentagdo de
Proposta; e Anexo 5 - Termo de Confidencialidade da Informacdo e Sigilo.

18.3 — Os atos normativos do Senado Federal referenciados neste edital podem ser consultados
no sitio eletronico https://www12.senado.leqg.br/transparencia/leg/leqgislacao-relacionada
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18.4 — E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instrucao do processo desta licitacdo, constituindo meio legal
de prova os documentos obtidos.

18.5 — No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de classificacéo e habilitagdo.

18.6 — As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do pregédo serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

18.7 — A aplicacdo dos normativos expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia limitar-se-a aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacdo do Sistema
Eletrénico Compras.gov.br, prevalecendo os normativos regulamentares do Senado Federal no
tocante a disciplina da fase preparatoria da contratacdo, da atuacdo do Pregoeiro, prazos e
procedimentos atinentes ao envio de documentacao pelas licitantes, diligéncias e saneamento
de falhas, aplicacdo de sancGes e procedimentos posteriores a homologacdo do certame.

18.8 — Os casos omissos e as davidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo seréo
resolvidos pelo Pregoeiro.

CAPITULO XIX-DO FORO

19.1 — Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente Pregdo, que néo
possa ser resolvida administrativamente, fica definido o foro da Justica Federal, na cidade de
Brasilia, Secdo Judiciaria Federal do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 29 de setembro de 2023.

JANIO DE ABREU
Pregoeiro
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SENADO FEDERAL

COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

(Processo n° 00200.010108/2023-59)

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagem referente a gestdo de passagens aéreas de
interesse institucional do Senado Federal e dos(as) Senhores(as)
parlamentares, durante 12 (doze) meses consecutivos.

ESPECIFICACAO
DO OBJETO

Conforme Anexo 2 (EspecificacOes).

CATSER

3719

JUSTIFICATIVA

Considerando uma perspectiva de custo x beneficio, a contratacdo do
objeto em tela é a que melhor atende a Administracdo, pois mantem a
eficiéncia na organizacdo das viagens; o suporte 24 (vinte e quatro)
horas em caso de imprevistos e emergéncias; 0 melhor controle de
despesas; 0 acesso a informacdo atualizada, pois o setor de viagens é
dindmico, logo, a contratacdo nos moldes propostos, fornece a Casa
informacdes precisas e atualizadas.

ADJUDICACAO

Menor preco global.

Quanti Valor Velar
) . . . Unitério
Item dade |Unidade| Descricdo Resumida | Eotimado E;At\inﬁ:(ljo
estimada
(R$) (R9)
RAV (Remuneragédo
da Agéncia de
1 5.840 |Unidade| Viagens) Emisséo 15,05 87.892,00
PRECO(S) bilhete aéreo
ESTIMADO(S) nacional.
RAV (Remuneragéo
da Agéncia de
2 250 Unidade| Viagens) Emisséo 15,05 3.762,50
bilhete aéreo
internacional.
Valor Global Anual Estimado (R$) 91.654,50
22
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Observacdes:

1. O valor da RAV podera ser positivo, “neutro” ou “negativo” ¢ sera
obtido a partir do acréscimo ou decréscimo relativo ao valor referencial
simbolico de R$ 100,00, conforme metodologia detalhada no Capitulo
[11 deste edital,

2. Para fins de formulacdo e cadastramento da proposta, deve ser
observada também a metodologia detalhada no Capitulo 111 deste edital.

VIGENCIA DO . N _
CONTRATO Conforme Clausula Décima Segunda do Anexo 3 (Minuta de Contrato).
FORMA DE , _ _

PAGAMENTO Conforme Clausula Quinta do Anexo 3 (Minuta de Contrato).

CLASSIFICACAO
ORCAMENTARIA

Programa de Trabalho Resumido: 167456
Natureza da Despesa: 339033 / 339039

LOCAL DE
EXECUGAO DOS
SERVICOS

Complexo Arquiteténico do Senado Federal, em Brasilia-DF.

FISCALIZACAO

Conforme Clausula Nona do Anexo 3 (Minuta de Contrato).

Brasilia, 29 de setembro de 2023.

JANIO DE ABREU
Pregoeiro
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SENADO FEDERAL
COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

(Processo n° 00200.010108/2023-59)

ANEXO 2

| ESPECIFICACOES

1. EspecificacOes técnicas do objeto

1.1. Em relacdo ao item que, de fato, compde o aspecto remuneratério do futuro contrato e que
devera ser registrado no Sistema Compras.gov.br nos moldes do Anexo 4 da tabela abaixo,
passa-se a descricao:

Unidade

Item Q‘;J‘;;l;l- de Especificacoes C(':A‘ ;.I'}gé;/
medida
RAV (Remuneracdo da Agéncia de Viagens)
. decorrente da prestacdo de servicos de
1 1 | Unidade | ggenciamento de viagens para a emissdo e gestdo | 3719
de passagens aéreas nacionais.
RAV (Remuneracdo da Agéncia de Viagens)
. decorrente da prestacdo de servicos de
2 1| Unidade| genciamento de viagens para a emissio e gestdo | 5719
de passagens aéreas internacionais.

1.2. Ressalta-se que ndo havera incidéncia de RAV sobre os servicos de emissdo dos
seguros-viagem.

1.3. Em termos de especificacdo do dimensionamento quantitativo dos servicos, tem-se a
seguinte consolidacao:
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Demanda

Referéncia

Descricéo

Quanti-
dade total
estimada

para 12

(doze)
meses

Preco
Unitario
Estimado
(R$)

Preco total
estimado
(R$)

Demanda
institucional
(sob a gestédo
do
SEGEPAVI)

Passagem
Aérea
Nacional

Emissdo de bilhetes aéreos
nacionais, com franquia de
bagagem, para atendimento as
demandas institucionais do
Senado Federal quando houver
a necessidade de deslo-
camentos de Parlamentares,
servidores, colaboradores
eventuais e terceirizados em
viagens nacionais, nos termos
do ATC n° 3/2014 c/c ADG n°
21/2014.

2.000

2.013,60

4.027.200,00

Passagem
Aérea
Internacional

Emissdo de bilhetes aéreos
internacionais, com franquia de
bagagem, para atendimento as
demandas institucionais do
Senado Federal quando houver
a necessidade de desloca-
mentos de Parlamentares,
servidores, colaboradores
eventuais e terceirizados em
viagens nacionais, nos termos
do ATC n° 3/2014 c/c ADG n°
21/2014.

250

10.500,66

2.625.165,00

Seguro
Viagem
Internacional

Emissdo de seguro de
assisténcia em viagens para
deslocamentos internacionais
de Parlamentares, servidores,
colaboradores  eventuais e
terceirizados. As coberturas
oferecidas dever&o observar os
valores abaixo ou equivalente a
dolar  americano, (viagens
internacionais) a fim de atender
as exigéncias do Tratado de
Schengen e para garantir a
efetividade das demais
coberturas:

I) Assisténcia médica (despe-
sas medico/ hospitalares) por

405

530,01

214.654,05
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Demanda

Referéncia

Descricéo

Quanti-
dade total
estimada

para 12

(doze)
meses

Preco
Unitario
Estimado

(R$)

Preco total
estimado
(R$)

acidente ou enfermidade (por
evento): EUR 30.000,00;

1)) Assisténcia/despesas
farmacéuticas (por evento):
EUR 150,00;

I11) Assisténcia odontolégica
(por evento): EUR 150,00.

Seguro
Viagem
Nacional

Emissdo de seguro de
assisténcia em viagens para
deslocamentos nacionais para
atendimento aos participantes
do Projeto Jovem Senador e
Programa Estagio-Visita
Senado Federal que acontecem
anualmente. Coberturas para
viagens  nacionais  (Jovem
Senador e Estagio-Visita do
Senado Federal):

1) Assisténcia médica (despe-
sas medico/ hospitalares) por
acidente ou enfermidade (por
evento): R$ 10.000,00 (dez mil
reais);

Il) Assisténcia odontolégica
(por evento): R$ 250,00.

Inclui-se na cobertura o servico
de localizacdo de bagagem;
repatriacéo funeraria e
sanitaria;, e o0 envio de
acompanhante (para 0s casos
de necessidade da presenca
familiar)

400

46,07

18.428,00

Demanda
CEAPS

(sob a gestéo
da SAFIN)

Passagem
Aérea
Nacional

Emissdo de bilhetes aéreos
nacionais, com franquia de
bagagem, para atendimento as
demandas dos(as) Senhores(as)
Parlamentares nos termos do
ATC n° 6/2020.

3.840

2.013,60

7.732.224,00

Valor anual estimado para custeio de aquisi¢fes de passagem e seguro
viagem (sem RAV)

R$ 14.617.671,00
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" Valor
- QUL : Unitario Valor Anual Estimado
Descricéo dade |Unidade sl (RS)
estimada
(R$)
RAV (Remuneracdo da Agéncia de
Viagens) Emisséo bilhete aéreo 5.840 |Unidade| 15,05 87.892,00
nacional.
RAV (Remuneragédo da Agéncia de
Viagens) Emisséo bilhete aéreo 250 Unidade 15,05 3.762,50
internacional.
Valor Global Anual Estimado para RAV 91.654,50

Observacdes:

I.  Os valores a serem considerados para a RAV devem obedecer aos termos do Capitulo Il

do edital.

Il. As quantidades apresentadas na tabela acima, bem como 0s precos sdo meramente

estimativos.

I11. Por se tratar de mera estimativa de gastos, as quantidades e valores acima ndo constituem,
em hipotese alguma, compromisso futuro para o0 SENADO, razdo pela qual ndo podera ser
exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de
acordo com as necessidades do SENADO, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a futura

Contratada.
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SENADO FEDERAL
COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

(Processo n° 00200.010108/2023-59)

ANEXO 3

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°

Que entre si celebram, de um lado, a UNIAO por
intermédio do SENADO FEDERAL e, do outro,
, Objetivando a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagem referente a gestdo de
passagens aéreas de interesse institucional do Senado
Federal e dos(as) Senhores(as) parlamentares.

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO ou
CONTRATANTE, com sede na Praga dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, CNPJ
n° 00.530.279/0001-15, neste ato representado pela sua Diretora-Geral, , €

, com sede na ,, telefonen° () - e - [ CNPJ-MF
n° /-, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo Sr. , CL. , expedida pela _/__, CPF n° -,
resolvem celebrar o presente contrato, decorrente do PREGAO ELETRONICO n° /20
homologado pela Senhora Diretora-Geral, documento digital n° do Processo n°
00200.010108/2023-59, incorporando o edital e a proposta apresentada pela CONTRATADA,
documento digital n° a este instrumento, e sujeitando-se as partes as disposicdes da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Politica de Contratacdes do Senado Federal, Anexo V
do Regulamento Administrativo do Senado Federal, e dos Atos da Diretoria-Geral n® 14, de
2022, e n° 15, de 2022, e das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de viagem
referente a gestdo de passagens aéreas de interesse institucional do Senado Federal e dos(as)
Senhores(as) parlamentares, na medida em que houver necessidade, durante 12 (doze) meses
consecutivos, de acordo com os termos e especificacdes constantes deste contrato e do edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Sdo obrigactes da CONTRATADA, além de outras previstas neste contrato ou decorrentes da
natureza do ajuste:
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I - manter durante a execucdo deste contrato as condicdes de habilitacdo e de qualificacéo
que ensejaram sua contratacao;

Il - apresentar cOpias autenticadas das alteragdes do ato constitutivo, sempre que houver;

Il - efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas com a execucéo deste contrato;

IV - manter, durante a realizacdo de servigos nas dependéncias do SENADO, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de protecédo e seguranca do trabalho, quando for o caso;

a) Os profissionais devem ser identificados por intermédio de crachas, com fotografia
recente, expedidos pela Policia do Senado.

V - manter preposto para este contrato, que irad representa-la sempre que for necessario;

VI - observar as normas que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia de
viagem internacional e nacional, com abrangéncia ampla e valores condizentes com a
dignidade dos usuarios;

VII - pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencgas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o SENADO ndo responderd, sob qualquer
hipotese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

VIII - manter atualizada a relacdo de todas as companhias aéreas com as quais opera e
presta 0s servigos contratados;

IX - atender a todos os prazos e demais exigéncias previstas nos respectivos termos de
contrato, edital e seus anexos, bem como oferecer pronto e adequado atendimento a
quaisquer exigéncias da fiscalizacdo exercida pelo SENADO, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

X - informar aos gestores do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer
anormalidade ou irregularidade verificada na execucao dos servigos, mantendo um “diario
de ocorréncias” durante toda a prestagao dos servigos autorizados;

XI - designar representante para atuar junto ao SENADO, para tratar de assuntos
relacionados a prestacdo dos servigos, com especificagcbes dos limites do seu poder de
decisdo imediata;

XI1 - observar todos os procedimentos previstos, inclusive prazos, para a regular cobrancga
dos servigos prestados, sob pena de ndo recebimento dos valores cobrados e sujeicdo as
san¢Oes previstas no instrumento de contrato;
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XIII - disponibilizar relacdo atualizada de empresas aéreas afiliadas informando
imediatamente ao gestor do contrato eventuais inclusGes, alteracbes e exclusdes que
ocorrerem durante a vigéncia do contrato;

XIV - cumprir e fazer com que cumpram seus prepostos ou conveniados, as leis,
regulamentos, os Atos Internos expedidos pela Administragcdo Superior do SENADO, bem
como quaisquer determinagc6es emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto deste contrato, cabendo-lhe Gnica e exclusivamente a responsabilidade por eventuais
transgressoes;

XV - cumprir as normas estabelecidas em relacdo ao sistema de tarifas aéreas em vigor,
observando a legislacéo;

XVI - observar a legislagéo que regulamenta a emisséo de passagens internacionais, quando
for o caso;

XVII - prestar, sempre que solicitada, informacéo sobre as tabelas das tarifas aplicadas
pelas concessionarias de transporte aéreo, fixadas individualmente e registradas junto a
ANAC, para fins de controle sobre o faturamento;

XVIII - prestar assessoramento para a definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de
partidas e chegadas de aeronaves;

XIX - repassar, no sistema fornecido pela agéncia, os descontos e condi¢cfes especiais para
0 SENADO obtido a partir de Acordos Cooperativos de Desconto pactuados diretamente
com as companhias aéreas;

XX - adotar as providéncias operacionais necessarias para permitir a integracdo e
comunicabilidade com o sistema proprio do SENADO de que trata 0 ATC n° 6/2020 para
viabilizar a indicacdo e reserva automatizada das solicitacdes de emissdo de passagens as
custas da CEAPS;

XXI - elaborar plano de viagens para passagens internacionais, com as diferentes
alternativas para 0s Usuarios;

XXII - comunicar as unidades gestoras deste contrato, em relacdo as passagens
institucionais (SEGEPAVI) e as custas da CEAPS (SAFIN), todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucdo dos servicos, relatando-as por e-mail as respectivas areas gestoras,
com dados e circunstancias necessarios ao relato e esclarecimento dos fatos;

XXIII - selecionar e treinar os empregados que irdo prestar os servicos objeto deste
contrato;

XXIV - manter empregados nas quantidades indicadas no item “11.3.1, €” do edital para
atender as demandas do SENADO, durante os horarios:
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a) Dois turnos: 8h as 18h e 10h as 20h. Apds esse horério, inicia-se o regime de plantéo,
que também devera atuar durante os finais de semana, ininterruptamente.

XXV - fornecer ao gestor deste contrato, no prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos antes
do inicio das operac0es:

a) Relacéo dos profissionais que atuardo nas dependéncias do SENADO, impressa e em
midia digital, enderecos e telefones, horario de trabalho, local de lotacdo, alem de
comunicar todas e quaisquer alteracbes que venham a ocorrer durante a execucao dos
Servigos;

b) Documentos necessarios a expedicao de cracha pela Secretaria de Policia do Senado.

XXVI - identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade do SENADO;

XXVII - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo SENADO
quanto a execucdo dos servigos contratados;

XXVIII - apresentar ao gestor deste contrato, sempre que solicitado oficialmente, relatério
completo da utilizac&o dos bilhetes aéreos;

XXIX - apresentar declaragdo em seu nome, expedida por uma das empresas proprietarias
dos sistemas AMADEUS ou SABRE, e se for o caso, de outra empresa proprietaria de
sistema de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, informando que a
CONTRATADA esta interligada pelos seus respectivos sistemas para a prestacdo dos
servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais;

XXX - manter sigilo e confidencialidade das informagGes obtidas do SENADO em razéo
da execucdo do ajuste em comento, nos termos do Termo de Confidencialidade ao Anexo 5.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os empregados incumbidos da execucio dos servicos nio terdo
qualquer vinculo empregaticio com 0 SENADO, sendo remunerados Unica e exclusivamente
pela CONTRATADA e a ela vinculados.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA responsabilizar-se-4 por quaisquer danos
causados ao SENADO ou a terceiros, por acdo ou omissdo de seus empregados, ou prepostos,
decorrentes da execugéo deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — N&o podera a CONTRATADA veicular publicidade acerca do
objeto a que se refere o presente contrato, salvo autorizacéo especifica do Senado.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA ndo podera ceder os créditos, nem sub-rogar
direitos e obrigacdes deste contrato a terceiros.

PARAGRAFO QUINTO — Aplicam-se a este contrato as disposi¢des do Codigo de Protecio
e Defesa do Consumidor instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.
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PARAGRAFO SEXTO - Os pleitos, reclamacdes e esclarecimentos formulados pela
CONTRATADA deverao ser instruidos pelo SENADO no prazo de 30 (trinta) dias e decididos
pela autoridade competente no prazo de até 30 (trinta) dias, admitida a prorrogacdo de ambos
0S prazos caso necessario para o adequado deslinde da matéria.

PARAGRAFO SETIMO - O prazo de instrucio referido no Paragrafo Sexto desta clausula
somente terd inicio apds a verificacdo por parte do Gestor da avenca acerca dos pressupostos
de admissibilidade do pedido previstos no art. 123 da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA se compromete a usar 0 espaco destinado a
prestacdo dos servicos objeto deste contrato exclusivamente para os servigcos de emisséo de
bilhetes e ordens de passagens aéreas domesticas e internacionais e seguros-viagens nacionais
e internacionais, sendo-lhe proibido utiliza-lo para a prestacao dos servicos a outros, empresta-
lo ou cedé-lo, no todo ou em parte, sem o prévio e expresso consentimento do SENADO.

PARAGRAFO NONO - A CONTRATADA devera assumir toda a responsabilidade no que
se refere a seus empregados, inclusive pelo fornecimento de auxilio-alimentacdo, auxilio-
transporte, assisténcia médica e demais obrigacOes trabalhistas, isentando o SENADO de
qualquer responsabilidade solidaria.

PARAGRAFO DECIMO - A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo cumprimento,
por parte de seus empregados, das normas disciplinares e das orientagdes de seguranca
determinadas pelo SENADO, instruindo-os quanto a prevencao de incéndios nas areas do
SENADO.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a
responsabilidade por quaisquer acidentes de trabalho e de execucdo durante a vigéncia dos
servigos contratados.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - As passagens aéreas regularmente emitidas e
posteriormente canceladas deverdo ser reembolsadas ao SENADO, no prazo méaximo de 45
(quarenta e cinco) dias corridos, respeitando-se as condi¢des previstas pelas companhias aéreas.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A CONTRATADA se compromete a adotar todos e
quaisquer procedimentos necessarios a boa execucao do contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - So obrigacdes do SENADO, além de outras previstas
neste contrato ou decorrentes da natureza do ajuste:

I - disponibilizar 8 CONTRATADA, conforme determina o ATC n° 30/2002, espaco no
seu Complexo-Sede para instalagdo do posto ou postos de atendimento, com vistas a tornar
mais eficiente e agil a prestacdo dos servicos e o cumprimento das obrigacfes pela
CONTRATADA, ressalvando-se o direito do SENADO, a seu critério e a qualquer termo,
transferir a area destinada a prestacéo de servicos objeto deste contrato para outro local do
Complexo-Sede, ndo cabendo & CONTRATADA qualquer direito, reclamacdo ou
reivindicacdo;
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Il - conferir as faturas das companhias aéreas por meio das unidades gestoras do contrato
(SEGEPAVI e SAFIN), conforme suas competéncias, e 0s seus valores serdo confrontados
com os cobrados nas faturas da CONTRATADA. As faturas relativas a CEAPS serdo
atestadas pelos gabinetes parlamentares responsaveis pelas emissdes.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A comunicagio entre 0 SENADO e a CONTRATADA
se dard por meio do e-mail institucional do SEGEPAVI — Servico de Gestdo de Passagens
Aéreas, Passaportes e Vistos: segepavi@senado.leg.br e entre o e-mail institucional da
CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

PARAGRAFO PRIMEIRO - O SENADO e a CONTRATADA se obrigam a observar
fielmente as disposicdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD) e a proteger os direitos fundamentais de liberdade, de privacidade e de livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais
a que tiverem acesso em razdo da execucao do presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA declara que tem ciéncia dos termos da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e, nas situacbes em que houver o
compartilhamento de dados pessoais pelo SENADO, compromete-se a adequar todos o0s
procedimentos internos ao disposto na legislacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - E vedada as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal
compartilhado em decorréncia da execucdo deste contrato para finalidade distinta daquela do
objeto da presente contratagdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

PARAGRAFO QUARTO - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de
todas as informacGes — em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis —
compartilhados em decorréncia da execucdo deste contrato, em consonancia com o disposto na
Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o
compartilhamento das informagfes a outras empresas ou pessoas, salvo o decorrente de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do presente contrato.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a0 SENADO em
até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

PARAGRAFO SEXTO - Descumprimentos havidos em razio do uso inadequado ou ilicito
em relagcdo aos dados pessoais serdo apurados conforme estabelecido neste contrato e nos
termos do que dispdem a Secdo Ill, Capitulo VI e o art. 52 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
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CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUGCAO

A CONTRATADA prestara o servico de agenciamento de viagem, compreendendo, dentre
outras atividades correlatas, cotacdo de precos, reservas, marcacdo de assento em Vv0O0S
internacionais e nacionais, remarcacdo, emissdo, cancelamento, reembolso e fornecimento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais e seguros-viagem nacionais e
internacionais para 0 SENADO, na medida em que houver necessidade e apds autorizacdo
expressa, durante 12 (doze) meses consecutivos, devendo a prestacdo efetiva dos servicos
iniciar-se com até 15 (quinze) dias corridos ap0s a assinatura contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos de reserva e emissio de bilhetes aéreos domésticos
e internacionais institucionais e seguros-viagem nacionais e internacionais institucionais
deverdo ser realizados por funcionérios da CONTRATADA, em espaco fisico fornecido pela
Administracdo do SENADO, em sua sede, na cidade de Brasilia, Distrito Federal.

I - Os empregados da CONTRATADA deverdo dominar profundamente a logistica de
emissdo de bilhetes e ordens de passagens aéreas domesticas e internacionais;

Il - A CONTRATADA devera instalar, no espacgo fisico determinado pelo SENADO,
impreterivelmente, até 15 (quinze) dias apds a assinatura contratual, ao menos dois postos
de servico, capacitado para a prestacéo de todos os servigos contidos no objeto do contrato,
com funcionamento ininterrupto das 8h as 18h e 10h as 20h, de segunda a sexta-feira,
equipado com computador, impressora, telefone, sem prejuizo das demais obrigacoes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Pela caracteristica do servico de agenciamento de viagem e as
necessidades de ultima hora das viagens, levando-se em consideracdo ajuste de agenda ou
acontecimentos inesperados, além dos postos avancados da agéncia nas dependéncias do
SENADO, com pelo menos dois residentes fixos em cada, nos horérios exigidos no paragrafo
anterior, existe a necessidade de um plantdo para os atendimentos urgentes e inesperados, no
que se refere a emissao de bilhetes internacionais.

I - O plantdo devera estar disponivel apds o horario estipulado e nos finais de semana e
feriados com indicacdo pela CONTRATADA de contato por e-mail, telefone fixo e
celulares com WhatsApp.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA devera disponibilizar, gratuitamente,
acesso ao sistema eletronico proprio da empresa, atraves da web, que propicie a indicagao para
a reserva de passagens pelos servidores (as) do SENADO, devidamente autorizados.

PARAGRAFO QUARTO - Para a regular prestacdo dos servicos, nenhuma emissdo de
passagem aérea e seguro-viagem sera emitida sem a prévia autorizacdo do SENADO, conforme
os fluxos operacionais estabelecidos entre a CONTRATADA e as unidades gestoras
(SEGEPAVI e SAFIN), sem prejuizo da realizacdo da reserva em sistema proprio, inclusive em
razéo do disposto no ATC n° 6/2020.
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PARAGRAFO QUINTO - Os servigos contratados serdo efetivamente prestados sempre nos
prazos em que forem solicitados e autorizados pelo SENADO, de modo a permitir o habil
deslocamento dos passageiros.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA devera encaminhar ao SENADO e ao
beneficiario da passagem aérea e seguro-viagem emitidos, através de e-mail, o bilhete de
passagem aérea (localizador), contendo os dados referentes ao voo, data e horario de embarque,
multas e valores da tarifa, em caso de remarcacdo ou cancelamento (regra tarifaria) em até
1(uma) hora a contar da solicitacdo para emisséo.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA devera, sempre que solicitadas as
reservas/emissdes, oferecer as passagens aéreas e seguros-viagem que representem
efetivamente precos e condi¢des mais vantajosos para 0 SENADO, contemplando, sempre que
aplicaveis, os descontos e condi¢Oes especiais pactuados diretamente com as companhias aéreas
em razdo de Acordos Corporativos de Desconto, sob pena de devolucdo dos valores cobrados
em desvantagem.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA devera prestar completo assessoramento,
obrigando-se a repassar ao SENADO todas as promocdes, descontos e quaisquer beneficios ou
vantagens concedidas pelas companhias aéreas, bem como as melhores condic@es relativas a
roteiro, horéario, frequéncia de voos (partida e chegada), conexdes, de forma a assegurar sempre
as condigbes mais vantajosas, inclusive, tarifas e condi¢Ges diferenciadas para grupos de
servidores(as) e Senadores(as) e aquelas decorrentes de Acordos Corporativos de Desconto
pactuados com as companhias aéreas.

PARAGRAFO NONO - A CONTRATADA devera comunicar, imediatamente, ao SENADO,
por escrito, via e-mail, ou outro canal, sobre a impossibilidade de emissdo de passagens aéreas
ou seguro-viagem de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores
alternativas que também atendam aos interesses do SENADO.

PARAGRAFO DECIMO - A CONTRATADA devera providenciar, no prazo de 4 (quatro)
horas, apds solicitacdo pelo SENADO, 3 (trés) cotacdes em diferentes companhias seguradoras,
para aprovacdo do custo e autorizacdo da emissdo pelo SENADO, de seguro de assisténcia
médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso
farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, com
as seguintes coberturas:

| - cobertura para acidente acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

Il — cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro;

I11 - Limite minimo de cobertura - Seguro Viagem Nacional:
a) R$ 10.000,00 (dez mil reais) por evento, para acidente ou enfermidade;
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b) R$ 250.00 (duzentos e cinquenta reais) por evento, assisténcia odontoldgica.
IV - Limite minimo de cobertura - Seguro Viagem Internacional:

a) EUR 30.000,00 (trinta mil euros) por evento, para acidente ou enfermidade;

b) EUR 150.00 (cento e cinquenta euros) por evento, assisténcia odontoldgica;

c) EUR 150.00 (cento e cinquenta euros) por evento, assisténcia/despesas
farmacéuticas;

d) As coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os valores acima a fim
de atender as exigéncias do Tratado de Schengen.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera encaminhar ao SENADO
a apolice de seguro, juntamente com o comprovante da contratacdo da melhor proposta,
mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotacdes, no prazo de 1 (uma) hora contada da
autorizacdo pelo SENADO.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O seguro contratado devera prever a possibilidade de
cancelamento integral da apdlice, desde que a solicitacdo ocorra antes do inicio do prazo de
vigéncia do seguro.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O SENADO reserva-se o direito de rejeitar, no todo
ou em parte, 0s servicos prestados, se em desacordo com as regras estipuladas no contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — Quinzenalmente, efetivada a prestacdo do servico e
apresentadas pela CONTRATADA as respectivas faturas e relatorios conforme a origem da
demanda (passagens institucionais e passagens as custas da CEAPS), o objeto sera recebido
pelas unidades gestoras (SEGEPAVI e SAFIN) da seguinte forma:

I — Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

I1 — Definitivamente, pelo gestor ou comissao designada pela autoridade competente,
até o 5° dia util subsequente ao periodo de 15 (quinze) dias de servigos prestados,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Ao SENADO nio cabera qualquer dnus pela rejeicio
de servigos considerados inadequados pelo gestor.

CLAUSULA QUINTA -DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O SENADO pagara a CONTRATADA, pelo objeto deste contrato, os valores abaixo
discriminados, acrescidos do valor da RAV se positiva e de desconto se a RAV for negativa,
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ndo sendo permitida, em nenhuma hipo6tese, o pagamento de servicos ndo executados ou
executados de forma incompleta:

I - Os valores das passagens aéreas emitidas no periodo faturado acrescidos das taxas de
embarque, multas de cancelamento e remarcacdo, com observancia, no caso da CEAPS,
das condicdes diferenciadas propostas pelas companhias aéreas nos termos de
credenciamento com o SENADO;

Il - Os valores correspondentes aos seguros de assisténcia em viagem nacionais e
internacionais emitidos;

111 - O valor unitario constante de sua proposta, documento digital n° , referente
a remuneracdo de agenciamento de viagens (RAV), multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA devera emitir, quinzenalmente, duas
faturas distintas conforme a origem da demanda, sendo uma referente as passagens
institucionais (sob a gestdo da SEGEVAPI) e a outra referente as passagens as custas da CEAPS
(sob a gestdo da SAFIN). Em todos 0s casos, as faturas deverao ser entregues acompanhada dos
bilhetes emitidos e faturados e do relatdrio das passagens aéreas emitidas, consolidadas em
forma de tabela Excel, no periodo de faturamento.

PARAGRAFO SEGUNDO - As faturas das companhias aéreas serdo conferidas pelas
unidades gestoras do contrato (SEGEPAVI e SAFIN), conforme suas competéncias, e 0s seus
valores serdo confrontados com os cobrados nas faturas da CONTRATADA. As faturas
relativas a CEAPS serdo atestadas pelos Gabinetes Parlamentares responsaveis pelas emissoes,
nos termos do ATC n° 6/2020.

PARAGHRAFO TERCEIRO - O valor ofertado pela prestacio do servico de Agenciamento
de Viagens devera ser percentual de acréscimo ou desconto, independentemente de se tratar de
passagem aérea nacional ou internacional, sendo que o valor da tarifa a ser considerado sera
condizente com as tabelas praticadas pelas empresas concessionarias de transporte aéreo.

I — Nao havera cobranca do servigo de agenciamento no seguro de assisténcia em viagem.

PARAGRAFO QUARTO - As faturas deverdo ser encaminhadas ao SEGEPAVI e CEAPS,
acompanhadas dos bilhetes emitidos e faturados e do relatério das passagens aéreas emitidas,
consolidadas em forma de tabela Excel, no periodo de faturamento, contendo relatério analitico
com oS seguintes campos:

I - Nome do Passageiro;
Il - Nome da Companhia Aérea;

111 - Nimero do Bilhete;
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IV - Data da Emisséo do Bilhete;

V - NUmero do Localizador;

VI - Trecho;

VIl - Valor da tarifa;

V111 - Valor das taxas: Taxa de embarque nacional; Taxa de embarque internacional; Taxa
de remarcacdo/substituicdo; Taxa de cancelamento; Taxa de repasse a terceiros — DU ou

RAYV, se houver;

IX - Valor da retencédo sobre a tarifa;

X - Valor da retencdo sobre as taxas de embarque, sendo, no caso de passagens
internacionais emitidas por empresas estrangeiras, o valor de retencdo aplicada sobre o

valor devido a Infraero;

XI - Valor da retencédo da taxa DU ou RAV, se houver;

XI1 - Valor total das retengdes (retencéo tarifa + retencao das taxas);

X111 - Valor liquido a ser pago (valor total da apropriacao - valor total das retencoes);

X1V - Valor da Marcacgéo de Assento, se houver;

XV - Valor do Despacho de Bagagem Excedente, se houver.

PARAGRAFO QUINTO - No caso da fatura pela CEAPS, é necesséria a identificacio dos

seguintes campos:

NOME_SENADOR

Nome do Senador cujo gabinete efetuou a compra da passagem

CPF_SENADOR

CPF do Senador cujo gabinete efetuou a compra da passagem

DATA_EMISSAO

Data da emissdo da passagem

IDENTIFICADOR_BILHETE

Identificador do bilhete

DATA_ VOO Data do vbo
NUM_ VOO Numero do vbo
TRECHO Trecho da passagem

NOME_PASSAGEIRO

Nome do passageiro

VALOR_LIQUIDO

Valor total da passagem para pagamento

VALOR_TARIFA

Valor da tarifa da passagem

VALOR_TAXA

Valor das taxas da passagem

VALOR_MULTA

Valor de multas aplicadas na passagem

BILHETE_ORIGINAL

Bilhete original em casos em que for remarcagdo ou situacoes
similares.
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I - O arquivo Excel ndo devera ter cabecalho além do nome da coluna acima, e ndo devera
ter linha com totalizacéo ao final.

Il - As informacdes a que se refere o caput deste paragrafo deverdo ser agrupadas por
empresa aérea, contendo o subtotal de cada companhia.

PARAGRAFO SEXTO - O pagamento da fatura estara condicionado ao atesto do relatério
analitico pelo gestor do contrato - no caso das emissdes institucionais de atribuicdo do
SEGEPAVI - e dos gabinetes parlamentares - no caso dos bilhetes emitidos pela CEAPS —,
sendo que a consolidacao do faturamento sera quinzenal, observado o seguinte:

I - O pagamento das faturas dos bilhetes emitidos do dia 1° ao 15, ocorrerdo até 30 (trinta)
dias apds a sua apresentacdo ao Servico de Gestdo de Passagens Passaportes e Vistos —
SEGEPAVI g, no caso da CEAPS, a Secretaria de Financas, Orcamento e Contabilidade —
SAFIN;

I - O pagamento das faturas dos bilhetes emitidos do dia 16 ao 31, ocorrerdo até 30 (trinta)
dias apds a sua apresentacdo ao Servico de Gestdo de Passagens Passaportes e Vistos —
SEGEPAVI g, no caso da CEAPS, a Secretaria de Financas, Orcamento e Contabilidade —
SAFIN.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com as faturas
credoras e devedoras, sob pena do ndo pagamento dos valores devidos, as faturas das
companhias aéreas que constam os bilhetes emitidos em favor do SENADO, na forma da
decisdo do Tribunal de Contas da Unido exarada por meio do Acérddo 1314/2014 — Plenario.

I - As faturas das companhias aéreas serdo conferidas pelos servidores do Servigo de
Gestdo de Passagens Passaportes e Vistos — SEGEPAVI e pelos servidores da Secretaria
de Finangas, Orcamento e Contabilidade — SAFIN, no ambito de suas respectivas
competéncias, determinadas neste Termo de Referéncia. Os valores apresentados seréo
confrontados com os cobrados nas faturas da CONTRATADA.

PARAGRAFO OITAVO - Havendo vicio a reparar em relacdo & nota fiscal/fatura apresentada
ou em caso de descumprimento pela CONTRATADA de obrigagdo contratual, o prazo
constante do paragrafo quinto desta clausula podera ser suspenso até que haja reparacdo do
vicio ou adimplemento da obrigacao.

PARAGRAFO NONO - O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente
emitidas e ndo utilizadas, sera efetuado mediante apresentacdo de Nota de Credito, para fins de
compensacdo com faturas a vencer, até o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
respeitando-se as condicdes previstas pelas companhias aéreas, a contar da notificacao por parte
do SENADO a CONTRATADA.

I - Devera constar na Nota de Crédito entre outras informacgdes, o nimero do bilhete aéreo
emitido e ndo utilizado, os nomes dos (as) passageiros (as) e da companhia aérea, 0(s)
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trecho(s) do voo (ida e/ou volta), o valor da tarifa cobrado, os valores de eventuais multas
ou taxas administrativas, taxas de embarque e o valor total liquido do crédito;

Il - Poderé ser deduzida, do valor do bilhete a ser reembolsado, multa eventualmente
cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada.

PARAGRAFO DECIMO - Caso a CONTRATADA nio emita nota de crédito no prazo
estipulado no paragrafo anterior ou ndo informe o valor dos trechos nao utilizados, o valor total
do bilhete, pelo seu valor de face, seré glosado em fatura a ser liquidada.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Se existente crédito em favor do SENADO que ndo
possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser recolhido aos cofres do Tesouro
Nacional através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias que antecederam o término da vigéncia contratual.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — O pagamento efetuar-se-4, quinzenalmente, por
intermédio de depdsito em conta bancaria da CONTRATADA, no prazo previsto no Pardgrafo
Sexto desta Clausula, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura discriminada, em 2 (duas)
vias, condicionado ao termo circunstanciado de recebimento definitivo do objeto, conforme
previsto no Paragrafo Décimo Quarto da Clausula Quarta, acompanhado do Relatério de
Passagens aéreas emitidas.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Caberd 8 CONTRATADA apresentar, juntamente
com a nota fiscal, os comprovantes atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal,
com a Previdéncia Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacdo das penalidades especificas
previstas na Clausula Décima.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — As eventuais despesas bancarias decorrentes de
transferéncia de valores para outras pracas ou agéncias sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Havendo vicio a reparar em relacéo a nota fiscal/fatura
apresentada ou em caso de descumprimento pela CONTRATADA de obrigacdo contratual, o
prazo constante do Paragrafo Décimo Terceiro desta clausula podera ser suspenso até que haja
reparacdo do vicio ou adimplemento da obrigacao.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que
o0s encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre o término do prazo referido no
Paragrafo Sexto e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura
propria, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=i/365 1=6/100/365 | =0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CLAUSULA SEXTA -DO REAJUSTE

O preco podera ser reajustado apos 12 (doze) meses contados da data de celebracdo deste
contrato, observada a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC ou por
outro indicador que venha substitui-lo.

I — O reajuste sé sera possivel no caso da proposta de RAV ser positiva. Caso a proposta
resulte em RAV negativa, ou seja, se a RAV for convertida em percentual de desconto, este
valor serd IRREAJUSTAVEL;

Il - Caso a CONTRATADA tenha oferecido em sua proposta RAV igual a 0 (zero), ndo
havera reajuste da RAV.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O primeiro reajuste levara em conta para fins de célculo a
variacdo do indice pactuado entre a data de apresentacdo da proposta e do primeiro aniversario
do contrato, sendo que 0s reajustes subsequentes ocorrerdo sempre nos aniversarios seguintes,
aplicando-se a variacdo ocorrida no Gltimo periodo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O arredondamento dos precos reajustados deste contrato reger-
se-a da seguinte forma, nos termos do Ato do Primeiro-Secretario n° 20, de 2010:

I — Para os valores utilizados em operagdes matematicas de somatario serdo utilizadas duas
casas decimais e para aplicacdo de indices de correcdo monetéria serdo utilizadas sete casas
decimais; e

Il — Quando a casa decimal imediatamente posterior a definida no inciso | for igual ou
superior a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade, e quando for inferior
a cinco permanecera a mesma inalterada.

CLAUSULA SETIMA - DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes até o limite legal estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta de dotacdo orcamentaria
classificada como Programa de Trabalho e Natureza de Despesa , tendo sido
empenhadas mediante a Nota de Empenhon. | de de de 20 .

PARAGRAFO UNICO - Para os exercicios futuros, 0 SENADO emitira notas de empenho
indicando a dotacdo orcamentaria a conta da qual correrdo as despesas, independentemente de
celebracéo de termo aditivo.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

Caberé aos gestores designados pela autoridade competente do Senado Federal promover todas
as acOes necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, observado o disposto no Ato da
Comisséo Diretora n° 02, de 2008 e no Ato da Diretora-Geral n® 14 de 2022.

PARAGRAFO UNICO — O SENADO, no exercicio do seu direito de fiscalizar a execucdo do
presente contrato, podera, por ocasido da solicitacdo de cotacdes, reservas e emissdes de
bilhetes aéreos ou apdlice de seguro-viagem, verificar a compatibilidade dos respectivos precos
ofertados pela CONTRATADA junto as companhias aéreas e seguradoras.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

A CONTRATADA sera responsabilizada pelas condutas em desacordo com o disposto neste
contrato ou no edital de licitacdo, sujeitando-se as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

Il — multa;

111 — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A penalidade de adverténcia serd aplicada quando a
CONTRATADA der causa a inexecuc¢do parcial do contrato e nao for justificavel a aplicacao
de penalidade mais grave.

PARAGRAFO SEGUNDO — A sancéo de impedimento de licitar e contratar consistira em
impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da
Unido por até 3 (trés) anos e sera aplicada, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, quando a CONTRATADA:

| - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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Il - der causa a inexecucéo total do contrato;
111 - deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

PARAGRAFO TERCEIRO- A sancéo de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar
consistird em impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos por um periodo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis)
anos e sera aplicada nas hipdteses do Paragrafo Segundo que justificam a aplicacdo de
penalidade mais grave ou ainda quando a CONTRATADA.:

I - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

Il - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

111 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO QUARTO- Em conjunto com as san¢des dos Paragrafos Primeiro, Segundo
ou Terceiro a autoridade competente podera:

I - aplicar multa entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do valor do
contrato; e

Il — determinar a rescisdo unilateral do contrato.

PARAGRAFO QUINTO- O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora, que sera aplicada nos seguintes percentuais, tendo como
base de calculo o valor da parcela adimplida com atraso:
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I - 5% (cinco por cento) pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

Il - 0,10% (um décimo por cento) por dia de atraso, a partir do dia 2° (segundo) até o 15°
(décimo quinto);

11 - 0,25% (vinte e cinco centésimos porcentuais) por dia de atraso, a partir do dia 16°
(décimo sexto) até o 30° (trigésimo);

PARAGRAFO SEXTO - O SENADO avaliara se o atraso no adimplemento parcial ou total
do objeto configura simples impontualidade, passivel de multa moratéria, ou inexecucdo do
contrato, que sujeitard a contratada as demais san¢Ges administrativas previstas, avaliando as
circunstancias do caso concreto e a utilidade ou aproveitamento do objeto para a administrag&o.

PARAGRAFO SETIMO - A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracio
a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada das demais san¢Oes previstas neste contrato.

I - A multa compensatoria ndo obsta a apuracéo e cobranca das perdas e danos decorrentes
do descumprimento do contrato.

PARAGRAFO OITAVO - A ndo apresentacdo da documentacdo prevista no Paragrafo
Décimo Terceiro da Clausula Quinta ou constatada qualquer irregularidade relativa as demais
condicdes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram a presente contratacdo sujeitard a
CONTRATADA a pena de adverténcia e na sua notificacdo para sanear o vicio ou
irregularidade.

I — O inadimplemento da obrigacdo no prazo assinalado na notificacdo sujeitard a
CONTRATADA ao disposto nos incisos | e Il do Paragrafo Quarto.

PARAGRAFO NONO - O atraso no adimplemento de outras obrigagdes acessorias, no
previstas expressamente nos paragrafos anteriores, sujeitara a CONTRATADA a multa
moratdria de 0,05% (meio décimo por cento) a 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre o
valor total do contrato, até o limite de 30 (trinta) dias, a critério do SENADO, observando-se
os critérios constantes do Paragrafo Décimo Terceiro e sem prejuizo das demais sangdes.

PARAGRAFO DECIMO - Durante o periodo de 30 (trinta) dias previsto nos Paragrafos
Quinto e Nono, a critério do SENADO, este contrato podera ser rescindido, sem prejuizo das
demais sancdes.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Ressalvadas as penalidades do inciso | do Paragrafo
Quarto, o0 somatério das demais multas previstas nesta Clausula ndo poderdo superar, em cada
més, 0 maximo de 15% (quinze por cento) de 1/12 (um doze avos) do valor total do contrato.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — A reincidéncia na aplicagio do percentual méaximo
previsto no paragrafo anterior podera ensejar a rescisao unilateral do contrato.
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Nos processos de apuracdo de infracdes, serdo
assegurados o direito ao contraditorio e a ampla defesa, observadas as disposi¢des legais e
regulamentares, e serdo levados em consideracdo na aplicacdo das sangdes:

| —a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

Il —as peculiaridades do caso concreto;

I11 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para o Senado Federal;

V —a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgdos de controle.

VI —a ndo reincidéncia da infracao;

VIl — a atuacdo da CONTRATADA em minorar 0s prejuizos advindos de sua conduta
omissiva ou comissiva;

VI - a execucdo satisfatoria das demais obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — A multa moratéria de valor irrisério podera ser
convertida em pena de adverténcia, a critério da autoridade competente.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Em casos excepcionais, caso a multa moratoria se
mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela
decorrente, a autoridade competente poderd, justificadamente, reduzi-la, em atendimento ao
disposto no Paragrafo Décimo Terceiro.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — A multa aplicada, apos regular processo administrativo
e garantido o direito de ampla defesa, serd descontada das faturas emitidas pela
CONTRATADA ou recolhida por meio de GRU — Guia de Recolhimento da Uni&o.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Se a multa aplicada e as indenizac@es cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pelo SENADO a CONTRATADA,
além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

A inexecucéo total ou parcial deste contrato pode ensejar a sua rescisao, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A extingdo do contrato podera ser:

45

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPEL | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL

I - determinada por ato unilateral e escrito do SENADO, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il — consensual, por acordo entre as partes; ou
111 — determinada por decisdo judicial.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo administrativa ou a consensual devera ser precedida
de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente do SENADO.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente
motivados nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses consecutivos, a contar da data de sua
celebracdo, podendo ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 120 (cento e vinte)
meses, a critério das partes e mediante termo aditivo, observado o disposto no artigo 107 da
Lei n°®14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Caso as partes ndo se interessem pela prorrogacdo deste
contrato, deverdo manifestar sua vontade, no minimo, 120 (cento e vinte) dias antes do término
da vigéncia contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando consultada, a manifestacdo positiva da
CONTRATADA quanto ao interesse na prorrogacao da vigéncia do contrato, nos termos do
art. 422 do Codigo Civil, gera legitima expectativa para 0 SENADO quanto a assinatura do
termo aditivo necessario a formalizacdo da renovacéao da vigéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO — Em atencdo ao Paragrafo anterior, exceto diante de fato
superveniente e devidamente justificavel, a recusa da CONTRATADA em assinar o termo
aditivo de prorrogacdo de vigéncia manifestada ap6s o prazo de 120 (cento e vinte) dias antes
do encerramento da vigéncia do contrato podera ensejar:

I - 0 enquadramento da ocorréncia no inciso 111 do art. 155 da Lei n° 14.133/22 com a
aplicacdo de multa na forma do inciso | do Paragrafo Quarto da Clausula Décima deste
contrato.

Il - conforme o interesse da Administracdo, a rescisdo unilateral do contrato, de modo
a, diante da impossibilidade préatica de realizacdo de novo procedimento licitatorio,
viabilizar a contratacdo do objeto remanescente do contrato nos termos do art. 90 da
Lei n°® 14.133/2021.

PARAGRAFO QUARTO — Toda prorrogacéo de prazo devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica definido o foro da Justica Federal em Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, para
dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste contrato.

Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias, na presenca das
testemunhas adiante nomeadas, que também o subscrevem.

Brasilia-DF, de de 20

DIRETORA-GERAL

SENADO FEDERAL

Representante da Contratada
RGn.°
CPFnN.°
TESTEMUNHAS:

DIRETOR DIRETOR
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COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

(Processo n° 00200.010108/2023-59)

ANEXO 4

| MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA |

A licitante devera enviar sua proposta de precos, juntamente com o instrumento de outorga de
poderes do representante legal da empresa que assinara o contrato, conforme modelo abaixo, a
Coordenacdo de Processamento Externo de LicitacBes, nos termos do Capitulo X - DA
ACEITABILIDADE DA PROPOSTA.

PREGAO ELETRONICON® _ /

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

E-mail:

Dados Bancérios:

Nome do Representante legal da empresa: (que ird assinar o contrato)

CPF: (do representante legal da empresa que ir assinar o contrato)

RG/6rgao emissor: (do representante legal da empresa que ira assinar o contrato)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar cépia do instrumento de outorga de poderes)

Certificacdo digital: O representante legal da empresa que assinara o contrato possui certificacdo digital ICP
Brasil? ( )Sim ) Néo

Quanti-
Item dade Unidade Descricao resumida Preco global anual (R$)
estimada

RAV (Remuneragdo da Agéncia
1 1 Unidade de Viagens) Emissdo bilhete
aéreo nacional.

RAV (Remuneragdo da Agéncia
2 1 Unidade de Viagens) Emissdo bilhete
aéreo internacional.

Instrucdes de preenchimento:

A licitante deverd informar os precos por item, total do item, e total da proposta, seguindo a
numeragdo constante no edital.

O instrumento de outorga de poderes ao representante legal que ird assinar o contrato devera
ser encaminhado em anexo a proposta de pregos.

Os valores unitarios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos.

A proposta de precos devera estar datada e assinada.
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SENADO FEDERAL
COORDENACAO DE PROCESSAMENTO EXTERNO DE LICITACOES
PREGAO ELETRONICO N° 090/2023

(Processo n° 00200.010108/2023-59)

ANEXO 5

| TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO E SIGILO ‘

A UNIAO, por intermédio do Senado Federal, com sede em Brasilia-DF, inscrito no CNPJ n°
00.530.279/0004-68, doravante denominado SF e NOME DA EMPRESA, pessoa juridica com
sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , doravante denominada contratada e, sempre que em
conjunto, referidas como PARTES para efeitos deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E
SIGILO DA INFORMAGCAO, doravante denominado simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento & exigéncia do Contrato SF N° , celebrado
pelas PARTES, doravante denominado CONTRATO, cujo objeto é a , mediante condi¢cfes
estabelecidas pelo SF;

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de
negdcio, documentos, informacdes, sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo
apresentada, tangivel ou intangivel, entre outras, doravante denominadas simplesmente de
INFORMAGCOES, que a contratada tiver acesso em virtude da execucao contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do SF de que a contratada tomar
conhecimento em razdo da execucdo do CONTRATO, respeitando todos os critérios
estabelecidos aplicaveis as INFORMAGCOES;

O SF estabelece o presente TERMO mediante as clausulas e condices a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

O objeto deste TERMO ¢é prover a necessaria e adequada protecio as INFORMAGCOES do SF,
principalmente aquelas classificadas como SIGILOSAS, em razdo da execugdo do
CONTRATO celebrado entre as PARTES.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMAGCOES SIGILOSAS

I - As estipulagOes e obrigacGes constantes do presente instrumento serdo aplicadas a todas e
quaisquer INFORMACOES reveladas pelo SF;
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Il - A contratada se obriga a manter o mais absoluto sigilo com relagé&o a todas e quaisquer
INFORMAGCOES que venham a ser fornecidas pelo SF, a partir da data de assinatura deste
TERMO, devendo ser tratadas como INFORMAGCOES SIGILOSAS, salvo aquelas prévia e
formalmente classificadas com tratamento diferenciado pelo SF;

I11 - A contratada se obriga a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou
prepostos faca uso das INFORMACOES do SF;

IV - O SF, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informagdo, zelara para que as
INFORMAGCOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de
classificacdo informada pela contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS LIMITACOES DO SIGILO

As obrigacdes constantes deste TERMO n#o seréo aplicadas as INFORMACOES que:

| - Sejam comprovadamente de dominio pablico no momento da revelacéo ou apds a revelacéo,
exceto se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao das PARTES;

Il - Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

Il - Sejam reveladas em razdo de requisicdo judicial, somente até a extensdo de tais ordens,
desde que as PARTES cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido
notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida
do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecdo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA —DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

| - A contratada se compromete a utilizar as INFORMAGCOES reveladas exclusivamente para
0s propasitos da execucdo do CONTRATO;

Il - A contratada se compromete a ndo efetuar qualquer copia das INFORMACOES sem o
consentimento prévio e expresso do SF;

I11 - O consentimento mencionado no inciso Il, entretanto, sera dispensado para cépias,
reproducdes ou duplicagdes para uso interno das PARTES;

IV - A contratada se compromete a cientificar seus diretores, empregados e/ou prepostos da
existéncia deste TERMO e da natureza sigilosa das INFORMAGCOES do SF;
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V - A contratada deve tomar todas as medidas necessarias a protecdo das INFORMACOES do
SF, bem como evitar e prevenir a revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por
escrito pelo SF;

V - Cada PARTE permanecera como Unica proprietaria de todas e quaisquer INFORMAGCOES
eventualmente reveladas a outra parte em funcdo da execucdo do CONTRATO;

VI - O presente TERMO n&o implica a concessao, pela parte reveladora a parte receptora, de
nenhuma licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relacdo a qualquer direito
de patente, direito de edi¢do ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual,

VII - Os produtos gerados na execucdo do CONTRATO, bem como as INFORMAGCOES
repassadas a contratada, sdo de Unica e exclusiva propriedade intelectual do SF;

VIII - A contratada firmara acordos por escrito com seus empregados e consultores ligados
direta ou indiretamente ao CONTRATO, cujos termos sejam suficientes a garantir o
cumprimento de todas as disposi¢fes do presente instrumento;

IX- A contratada obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para
terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as
INFORMAGCOES que venham a ser reveladas durante a execugdo do CONTRATO;

X - A contratada se compromete a nunca revelar ou compartilhar informacdes, devendo
encaminhar qualquer pedido sobre elas ao SF, que é o proprietario das informacoes, para
deliberagéo.

CLAUSULA QUINTA - DO RETORNO DE INFORMACOES

| - Todas as INFORMAGCOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade
exclusiva da parte reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela
requerido, bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, sendo que sua vigéncia acompanha
a do contrato principal.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades
previstas conforme disposi¢des contratuais e legislacdes em vigor que tratam desse assunto,
podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a
contratada estara sujeita, por acdo ou omissdo, a0 pagamento ou recomposicdo de todas as
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perdas e danos sofridos pelo SF, inclusive as de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo
ou judicial.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

| - Este TERMO esta vinculado ao CONTRATO, que é parte independente e regulatdria deste
instrumento;

Il - O presente TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de
INFORMAGCOES, principalmente as SIGILOSAS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos
futuros, declaracdes, entendimentos e negociagOes escritas ou verbais, empreendidas pelas
PARTES em ac0es feitas direta ou indiretamente;

Il - Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do pactuado neste TERMO ou quanto a
execucdo das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas,
solucionardo as PARTES tais divergéncias, de acordo com os principios da legalidade, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade, da boa-fé, e, as preencherdo com estipulacdes
que deveréo corresponder e resguardar as INFORMAGOES do SF;

IV - O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida sobre eventuais
disposicdes constantes de outros instrumentos legais conexos relativos a sigilosidade de
INFORMACOES, salvo expressa determinacao em contréario;

V - A omissdo ou tolerancia das PARTES em exigir o estrito cumprimento das condicdes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituira novagdo ou rendncia, nem afetara os direitos,
que poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

O Senado Federal elege o foro de Brasilia-DF para dirimir quaisquer duvidas originadas do
presente TERMO, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E,
por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, é assinado o presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E SIGILO, pela contratada, sendo em 2 (duas) vias de igual teor e
um so efeito.

Brasilia, de _ de 2023

Nome
Diretor
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SENADO FEDERAL
NOME DA EMPRESA

Brasilia, de de 2023
Nome
SENADO FEDERAL
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