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SENADO FEDERAL/

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

EDITAL
(Processo n° 00200.012904/2022-45)

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO, e este
Pregoeiro, designado pela Portaria da Diretoria-Geral n° 1.364, de 2022, tornam publica, para
conhecimento das empresas interessadas, na forma da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, bem como da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Politica de
Contratacdes do Senado Federal estabelecida no Anexo V da Resolucdo n° 13, de 2018, e do
Ato da Diretoria-Geral n° 9, de 2015, e, tendo em vista o que consta do Processo
n°® 00200.012904/2022-45, a abertura de licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO
do tipo menor percentual de RAV (remuneracao da agéncia de viagens), obtido a partir
do acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial simbélico de R$ 100,00 (cem reais),
destinada a contratacdo de empresa para a prestacio de servicos de agenciamento de
viagem referente a gestao de passagens aéreas de interesse institucional do Senado Federal
e dos(as) Senhores(as) Parlamentares.

Na data, horéario e endereco eletrénico abaixo indicados far-se-a a abertura da Sessdo Publica
de Pregao Eletronico, por meio de Sistema Eletronico Compras.gov.br.

DATA: 20/10/2022
HORARIO DE BRASILIA: 9h30min
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd remarcada automaticamente e
terd inicio somente apds comunicacdo via sistema aos participantes no sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

CAPITULOI-DO OBJETO

1.1 — O presente pregdo tem por objeto a contratacio de empresa para a prestacao de
servicos de agenciamento de viagem referente a gestao de passagens aéreas de interesse
institucional do Senado Federal e dos(as) Senhores(as) Parlamentares, durante 12 (doze)
meses consecutivos, de acordo com os termos e especificacdes deste edital e seus anexos.

1.1.1 — Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
CATSER e as constantes deste edital prevalecerdo as ultimas.
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CAPITULO II - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 — Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema
eletronico provido pela Secretaria de Gestao do Ministério da Economia (SEGES), por meio do
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento, bem como receber as instru¢des detalhadas
de sua correta utilizacao.

2.1.2 — O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transa¢do por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao SENADO responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2 — Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo, e que satisfacam as condi¢des deste edital e seus anexos.

2.3 — Nao poderiao participar da presente licitacao, direta ou indiretamente, empresas que, por
qualquer motivo:

2.3.1 — tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgao da administracao publica,
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou distrital;

2.3.2 — tenham sido punidas com a suspensdo do direito de licitar ou impedidas de
contratar com a Administracao, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/1993;

2.3.3 — estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei
10.520/2002;

2.3.4 — estejam elencadas no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;
2.3.5 — encontrem-se em processo de dissolugdo empresarial.

2.4 — A fim de verificar as condi¢cdes de participacdo previstas neste Capitulo, o Pregoeiro
realizara consulta nas seguintes bases de dados:

2.4.1 — SICAF e Relagdo de Servidores disponiveis no Portal da Transparéncia do Senado
Federal, a fim de verificar a composi¢do societaria das empresas e certificar eventual
participacao indireta que ofenda ao art. 9°, III, da Lei n°® 8.666/93;
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2.4.2 - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco
eletrdonico www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

2.4.3 — Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no endereco
eletronico http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

2.4.4 — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da
Unido (TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

2.5 — Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipéteses de impedimento de participagdo
previstas neste Capitulo referidas anteriormente, o Pregoeiro relatara o fato em campo préprio
do sistema e concedera a respectiva licitante a oportunidade de manifesta¢do acerca da matéria
e, eventualmente, a comprovacdo do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de
participacdo no certame.

2.6 — E vedada a participacio de consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de
constituicao.

CAPITULO III - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E ANEXACAO DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 — A licitante devera cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até
a data e horédrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

3.2 — A licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor
correspondente a Remuneracdo de Agéncia de Viagens (RAV), obtido a partir do valor
acrescido ao valor referencial simbdlico de R$ 100,00 (cem reais), ou o percentual de desconto
aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a execucao do contrato, obtido
a partir do valor decrescido do valor referencial simb6lico de R$ 100,00 (cem reais), observadas
as especificagdes do objeto constantes deste edital.

3.2.1 - Havendo acréscimo ao valor referencial simbdlico de R$ 100,00 (cem reais), entende-se
que a RAV sera positiva, implicando remuneragdo adicional fixa a ser paga a futura contratada
pela prestacdao dos servicos de agenciamento de viagens por cada passagem emitida (ndo
incidindo, pois, sobre os valores correspondentes ao seguro-viagem).

3.2.1.1 - Para exemplificar a hipotese de RAV positiva:

A oferta de R$ 106,0100 (cento e seis reais e um centavo) terd como resultado
um valor fixo de RAV de R$ 6,01 (seis reais e um centavo), equivalente ao valor
mdximo aceitdvel (preco estimado).
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A oferta de R$ 102,3400 (cento e dois reais e trinta e quatro centavos) terd
como resultado um valor fixo de RAV de R$ 2,34 (dois reais e trinta e quatro
centavos).

3.2.2 - Nao havendo acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial simboélico de R$ 100,00
(cem reais), entende-se que a RAV sera “neutra”, ou seja, que a licitante estd renunciando a
remuneracao positiva pela prestaciao dos servicos de agenciamento de viagens.

3.2.2.1 - Para exemplificar a hip6tese de RAV “neutra”:

A oferta de R$ 100,0000 terd como resultado o valor R$ 0,00, o que implica na
auséncia de pagamento da RAV pelo servigo de emissdo de passagem aérea.

3.2.3 - Havendo decréscimo do valor referencial simbdlico de R$ 100,00 (cem reais), entende-
se que a RAV sera “negativa”, de modo que a proposta serd convertida para a forma percentual
de desconto, aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a execucdo do

contrato (ndo incidindo, pois, sobre os valores correspondentes ao seguro-viagem).
3.2.3.1 - Para exemplificar a hipotese de RAV “negativa’:

A oferta de R$ 99,9999, equivale a um decréscimo de R$ 0,0001 em relacdo a
R$ 100,00, teria como resultado um desconto de 0,0001% a ser concedido pela
agéncia de viagens sobre o preco de cada passagem aérea emitida.

A oferta de R$ 99,9960, equivale a um decréscimo de R$ 0,0040 em relacdo a
R$ 100,00, teria como resultado um desconto de 0,004% a ser concedido pela
agéncia de viagens sobre o preco de cada passagem aérea emitida.

3.3 — Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante deverd consignar, nos campos
proprios, as informagdes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificacoes do
objeto constantes deste Edital.

3.4 — O campo ‘Descricdo Detalhada do Objeto Ofertado’ serd destinado as informacdes
complementares da proposta, observando-se os seguintes prazos e condigdes:

3.3.1 —Prazo de inicio da prestacdo efetiva dos servicos de, no maximo, 15 (quinze) dias,
contados a partir da assinatura do contrato.

3.4 — A omissao dos prazos fixados no subitem anterior implica a aceitacdo dos prazos indicados
neste edital.
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3.6 — No ato do cadastramento da proposta, a licitante devera anexar em campo préprio do
sistema a documentacdo comprobatdria dos requisitos de habilitagdo estabelecidos no Capitulo
X1 deste edital.

3.6.1 - A licitante podera deixar de anexar em campo proprio do sistema apenas os
documentos de habilitacdo que constem do SICAF, observando-se, nesse caso, o disposto
no item 11.3 do edital.

3.6.2 - Os documentos que compdem a habilitacdo e os eventuais anexos da proposta
cadastrada da licitante mais bem classificada somente serdo disponibilizados para
avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento da fase de lances.

3.7 — Nao serdo classificadas as propostas em desconformidade com este edital.

3.8 — A licitante deverd declarar, em campo prdoprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.

3.9 — A licitante que se enquadre na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
e queira se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei Complementar n° 123/2006 devera
declarar em campo préprio do sistema.

3.10 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital, sem prejuizo de outras previstas em
lei.

3.11 — Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.

3.12 — As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sess@o
publica estabelecida no preambulo deste edital.

3.12.1 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacao,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

3.13 — A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo plena e total das condi¢des deste edital
€ seus anexos.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA

4.1 — A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2 — Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (“chat’™).
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4.2.1 — Diante da indisponibilidade momentinea do campo préprio do sistema eletronico,
a licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente, pelo e-mail
licita@senado.leg.br, sob pena de preclusdao da oportunidade de alegacio da matéria,
devendo o Pregoeiro registrar o fato no “chat” e relatar o teor das comunicagdes.

4.3 — Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios em razdo de sua
propria desconexao ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.4 — Se ocorrer a desconexdao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

4.5 — No caso de a desconexd@o do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicacao
expressa aos participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.6 — O Pregoeiro podera suspender a sessdao publica do certame, justificando, no “chat”, os
motivos da suspensdo e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

CAPITULO V - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1 — Em sede de verificacdo de conformidade formal das ofertas cadastradas, o Pregoeiro
somente podera realizar a desclassificacao das propostas antes da fase de lances quando:

5.1.1 — as descrigdes do objeto estiverem em manifesta desconformidade com o edital;

5.1.2 — os valores ofertados configurarem pregos simbolicos, irrisorios ou com presuncoes
absolutas de inexequibilidade;

5.1.3 — as informacdes registradas na descricdo do objeto evidenciarem, de forma
flagrante, a identificagcdo da licitante.

5.2 — Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase dos lances.

CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1 — Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do horério e do valor consignados no registro de cada lance.

6.2 — A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao dltimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

6.3 — Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identifica¢do da ofertante.
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6.4 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.4.1 — Para o fim de desempate das propostas serdo aplicados, sucessivamente, os
critérios previstos nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006 e no §2° do art. 3°
da Lei n° 8.666/1993 e, persistindo o empate, o sorteio eletronico a ser realizado pelo
sistema.

6.5 — Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracio.

6.6 — Durante a “etapa aberta” da fase de lances, o Pregoeiro poderé excluir o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

6.6.1 — A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo
desonera a licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro
manifesto.

6.7 — Para envio dos lances referentes ao presente pregdo eletronico sera adotado o modo de
disputa “aberto e fechado”, conforme procedimento estabelecido no art. 33 do Decreto Federal
n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

CAPITULO VII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

7.1 — Havendo participacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte na sessao de
lances, serdo observados, antes da declaracdo da licitante vencedora, os critérios de preferéncia
estabelecidos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.1.1 — Encerrada a fase de ofertas de lances, caso a melhor proposta ndo tenha sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte € houver proposta apresentada
por alguma(s) dessas pessoas juridicas, com valor até 5% (cinco por cento) superior a
menor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte serd convocada a apresentar nova
proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatdrias, serd adjudicado
a seu favor o objeto desta licitacao;

b) ndo sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem nessas categorias e cujas propostas estejam dentro do
limite fixado no “caput” deste subitem, na ordem classificatdria, para o exercicio
do mesmo direito.
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7.1.2 — Na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos no subitem anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.2 — A fim de verificar a pertinéncia de declaracdo de enquadramento da licitante mais bem
classificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, o Pregoeiro realizara consulta
ao Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco eletronico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, para verificar se o somatério de ordens bancarias
recebidas pela licitante ME/EPP, relativas ao tltimo exercicio e ao exercicio corrente, até o més
anterior ao da data da licita¢do, fixada no preambulo deste Edital, ja seria suficiente para
extrapolar o faturamento maximo permitido como condi¢do para esse beneficio, conforme art.
3° da Lei Complementar n° 123/2006.

CAPITULO VIII - DO JULGAMENTO

8.1 — O critério de julgamento adotado serd o menor preco da RAV (remuneracao da agéncia
de viagens), obtido a partir do acréscimo ou decréscimo sobre o valor referencial
simboélico de R$ 100,00 (cem reais).

CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

9.1 — Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro podera encaminhar
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado
o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

9.1.1 — A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

CAPITULO X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de
acordo com o Anexo 4 do edital e devidamente adequada ao ultimo lance, por meio de campo
proprio do sistema.

10.1.1 - Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da
proposta pelo sistema, serd admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail
licita@senado.leg.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipdtese, informar no “chat” a data e o
horério do recebimento e disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

10.1.2 — O prazo para envio da proposta € de, no minimo, 60 (sessenta) minutos a contar
da convocacdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstincias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacido
formal de prorrogagao por parte da licitante.

10.1.3 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior ndo serd considerado o
tempo de suspensao da sessao realizada pelo Pregoeiro.
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10.1.4 — Em caso de ndo envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual
prorrogacao concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd desclassificada e sujeitar-se-a as
sancdes previstas neste edital.

10.1.5 — A proposta sera desclassificada quando:

a) as especificacdes do objeto ofertado estiverem em manifesta desconformidade
com as exigéncias estabelecidas no edital;

b) contiver valores simbdlicos, irrisérios ou com presungdo absoluta de
inexequibilidade, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie, de forma expressa e motivada,
a parcela ou a totalidade de remuneracao.

10.2 — O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade com
as especificacoes técnicas estabelecidas no edital e quanto ao prego ofertado, que ndo podera
ser superior ao valor estimado constante no Termo de Referéncia (Anexo 1).

10.2.1 — Niao podera ser aceita proposta que resulte em RAV positiva superior a R$ 6,01
(seis reais € um centavo).

10.2.2 - O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que
tange ao julgamento da melhor proposta, admitindo a correcdo de falhas de natureza
formal e a complementagdo de informagdes.

10.2.3 - Nao se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital.

10.2.4 - Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacdo da viabilidade
financeira e econdmica da oferta.

CAPITULO XI - DA HABILITACAO

11.1 — A habilitacao das licitantes serd verificada por meio do SICAF, Nivel I ao VI do Cadastro
de Pessoa Juridica, e da documentagao especificada neste edital.

11.1.1 — Diante da expiracdo de validade dos documentos registrados no SICAF
referentes aos Niveis III, IV e VI, as licitantes deverao apresentar documentac¢ao
complementar a fim de suprir tais exigéncias, observado em relacdo as empresas
enquadradas como ME/EPP o disposto no art. 43, §1°, da Lei Complementar n® 123/2006.

11.2 — Para fins de habilitacdo juridica, o Pregoeiro verificard a compatibilidade entre o objeto
do certame e as atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo das licitantes,
conforme natureza da pessoa juridica.
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11.3 — Caso ndo estejam digitalmente disponiveis no SICAF, em observancia ao disposto no
3.6.1 deste edital, no ato do cadastramento da proposta, a licitante deverd apresentar a
documentacio comprobatodria dos seguintes requisitos de habilitacao:

11.3.1 - CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, declarando que a licitante prestou, a contento, por periodo nao inferior a 12
(doze) meses consecutivos, servicos de agenciamento de viagens aéreas, com
quantitativo de passagens correspondente a, no minimo, 25% da quantidade informada
no Anexo 2 deste edital;

a.1) Para comprovacdo do lapso temporal estabelecido na alinea “a” (12 meses),
serd admitido o somatério de atestados de capacidade técnica, desde que se refiram
a periodo consecutivos € ndo concomitantes;

a.2) Para a comprovacao do quantitativo estabelecido na alinea “a”, serd admitido
o somatorio de atestados de capacidade técnica, desde que contemplados no mesmo
periodo de 12 meses e observado o disposto na alinea “a.1”;

b) Comprovacao de cadastro valido e vigente como “prestador de servico de turistico”,
da licitante no Instituto Brasileiro de Turismo, nos termos do art. 22 da Lei n°
11.771/2008, do art. 19 do Decreto Federal n° 7.381/2010 e da Portaria n°® 57, de
25/05/2005, do Ministério do Turismo;

¢) Comprovante valido e vigente de registro/cadastro na licitante perante a
Internacional Air Transport Association (IATA);

c.1) Alternativamente caso a empresa ndo seja registrada perante a IATA, serd
admitida a apresentacdo de um dos seguintes documentos:

c.1.1) Comprovacao de que a licitante possui vinculo juridico contratual
com, ao menos, 01 (uma), “Agencia Consolidadora”, para fins de
intermediagdo junto as companhias aéreas internacionais para emissao de
passagens; ou

c.1.2) Declaragao expedida por, no minimo, 5 (cinco) companhias aéreas
internacionais, sendo, necessariamente, 1 (uma) europeia, 1 (uma) norte-
americana, 1 (uma) latino-americana- com exce¢do das companhias
expressamente mencionadas na alinea “d”-, 1 (uma) asiitica e 1 (uma)
africana, informando que a licitante estd em situacdo regular perante as
declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com
suas obrigacdes contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada a
efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas.
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d) Declaracdes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas
Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras” informando que a licitante estd em
situacdo regular perante as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e
regularidade com suas obriga¢des contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada
a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas empresas.

e) Declaragdo, assinada pelo representante legal da licitante, nos termos do art. 30, §
6°, da Lei n° 8.666/1993, indicando que dispord, ao tempo da execugdo contratual, de
estrutura fisica, humana e de equipamentos adequados a realizacdo dos servigos, em
especial, mediante a instalacdo de, no minimo, 01 (um) posto de atendimento nas
dependéncias do Senado Federal, em Brasilia/DF, em 4rea destinada para a finalidade,
com pessoal proprio, treinado e habilitado, equipamento de escritério adequado, linha
privada ou direta e terminais de computadores que possibilitem a comunicagdo
imediata com a central ou concessionaria de linhas aéreas.

f) Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as licitantes
deverdo disponibilizar todas a informag¢des e documentos que eventualmente se facam
necessarios a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados e a verificagao
das declaracdes e certiddes apresentadas, como copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, relatorios técnicos e documentos complementares das caracteristicas dos
servicos executados.

11.3.2 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA :

a) Caso qualquer dos indices contabeis denominados “Liquidez Geral”, “Liquidez
Corrente” e “Solvéncia Geral”, informados pelo SICAF, seja igual ou inferior a 1
(um), devera a licitante comprovar, através de documento habil, que seu patrimonio
liquido ndo € inferior a 10% (dez por cento) do valor total projetado para as despesas
relativas a passagens aéreas e seguro-viagem, conforme informagdes constantes do
Anexo 2 deste edital.

b) Certiddio Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de Insolvéncia Civil, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

11.3.3 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante devera preencher em campo préprio do sistema, sob pena de
inabilitacao:

a.1) Declara¢do de que nio possui em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de
16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao
Federal;
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a.2) Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo, nos termos do § 2° do art. 32
da Lei n® 8.666/1993;

a.3) Declaracdo de Proposta Independente (DPI).

11.4 — Caso seja necessario, para fins de confirmagdo, esclarecimento ou saneamento da
documentagdo de habilitacdo, o Pregoeiro, a titulo de diligéncia, podera solicitar a licitante o
envio, através do campo de “anexos” do sistema, de documenta¢do complementar.

11.4.1 — Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio pelo
sistema, serd admitido o envio dos respectivos documentos para o e-mail
licita@senado.leg.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipdtese, informar no “chat” a data e o
horério do recebimento e disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

11.4.2 — O prazo para envio dos documentos é de, no minimo, 60 (sessenta) minutos a
contar da convocacdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstincias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacio
formal de prorrogagao por parte da licitante.

11.4.3 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior ndo serd considerado o
tempo de suspensao da sessao realizada pelo Pregoeiro.

11.4.4 — Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou
expirada eventual prorrogacdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd inabilitada e
sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

11.4.5 — Havendo duivida razoavel quanto a autenticidade ou em razao de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o
envio, em original ou por cépia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do
item anterior.

11.4.5.1 — Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser
encaminhados a Secretaria da Comissdo Permanente de Licitacdo do Senado
Federal, situada na Via N2, Bloco 16, CEP 70.165-900, Brasilia-DF, no prazo
estipulado pelo Pregoeiro.

11.4.6 — O Iicitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos
documentos encaminhados na forma do item 11.4.

11.5 — Os documentos de habilitacdo deverdo se referir a empresa licitante, salvo quando,
comprovadamente, apds a data de emissdo dos respectivos documentos, haja superveniente
alteracao contratual ou transferéncia de acervo técnico.

11.5.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade
fiscal e trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.
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11.5.2 — Os documentos relativos a habilitagdo técnica e econdmico-financeira poderdo
ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

11.6 — Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitacdo, o Pregoeiro podera, diretamente,
realizar consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos gozem de presuncdo de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

11.7 — As microempresas ou empresas de pequeno porte, assim declaradas para efeito dos
beneficios da Lei Complementar n° 123/2006, deverao apresentar toda a documentacio exigida
para a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

11.7.1 — Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracao Publica, para a regularizacdao da documentagao,
na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006;

11.7.2 — A ndo regularizacdo da documenta¢do no prazo previsto no subitem acima
implicard a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
artigo 81 da Lei n°® 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagao.

11.8 — O documento que nao tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor ndo serd
habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicao ou revalidagdo e a data de abertura
da presente licitacdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

11.8.1 — Excetua-se o documento que, por imposi¢do legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

11.9 — Na fase de habilitacao, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias Impeditivas
Indiretas” em relacdo a primeira classificada no certame, o Pregoeiro devera promover
diligéncias para o levantamento de conjunto de indicios no sentido de analisar a configuracdo
da tentativa de fraude ou burla aos principios estabelecidos no art. 3° da Lei n°® 8.666/1993 ou
da configuragdo das hipéteses previstas no art. 5°, IV, “e”, e no art. 14 da Lei n° 12.846/2013
(Lei Anticorrupgao).

11.9.1 — Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a
confusdo societédria e/ou o compartilhamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas
juridicas envolvidas, em especial as seguintes caracteristicas:

a) identidade dos sécios;

b) atuagdo no mesmo ramo de atividades;
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¢) data de constituicdo da nova empresa posterior a data de aplicacdo da sanc¢do de
suspensao/impedimento ou declarac@o de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de
recursos humanos.

e) identidade (ou proximidade) de endereco dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails e demais informacdes de contato.

11.9.2 — Diante da constatacdo de possivel tentativa de burla ou fraude a qualquer sancao
de suspensao temporaria, impedimento de licitar ou declaraciao de inidoneidade aplicada
a uma outra empresa, o Pregoeiro registrard, no “chat”, os fatos e indicios levantados,
suspendera o certame e oportunizara a licitante o exercicio do contraditério e da ampla
defesa, em campo préprio do sistema, no prazo de 5 (cinco) dias, devendo a licitante
apresentar todos os esclarecimentos e documentagdo tendentes a ilidir a suspeita da
pratica de comportamento ilicito.

11.9.3 — Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da sanc¢ao aplicada a outra
empresa, o Pregoeiro, ao estender a licitante os efeitos das sancOes de suspensdo
temporaria e/ou impedimento de licitar e/ou contratar com a Administracdo, bem assim
de declara¢do de inidoneidade aplicadas a outra pessoa juridica:

a) inabilitard a licitante por inaptiddo juridica para assumir obrigagdes com a
Administragio;

b) relatard o fato a autoridade superior para a instauragdo de procedimento
administrativo especifico objetivando a apuracdo exauriente acerca dos fatos e a
eventual responsabilizacdo da licitante pela pratica de comportamento inidoneo.

CAPITULO XII - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 — Sera analisada a proposta da primeira colocada e caso a proposta ndo seja aceitavel, ou,
ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a sele¢do da proposta que
melhor atenda a este edital.

12.2 — Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias
habilitatérias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

CAPITULO XIII - DO RECURSO

13.1 — Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 20 (vinte) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, exclusivamente em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recurso.
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13.1.1 — A auséncia do registro de intencdo de recurso, no prazo estabelecido no item
anterior, implica a decadéncia do direito e autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto a
licitante vencedora.

13.1.2 — Na motivacdo, a licitante devera indicar qual ato decisério € objeto da intengao
de recurso e o fundamento sucinto para o pleito de reforma ou revisao.

13.1.3 — O Pregoeiro realizard o exame de admissibilidade da inten¢do recursal,
limitando-se a verificar a presenca dos pressupostos recursais.

13.1.3.1 — A decis@o do Pregoeiro acerca da aceitacio ou rejeicdo da inten¢do de
recurso serd devidamente motivada e registrada em campo préprio do sistema.

13.1.3.2 — Nio serd admitida intencdo de recurso quando:
a) constatada a auséncia de pressuposto de admissibilidade recursal;
b) fundada em mera insatisfacdo da licitante;
¢) ostentar carater meramente protelatério.

13.1.4 — A licitante que tiver sua inten¢@o de recurso aceita podera registrar as razdes do
recurso, exclusivamente em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar as contrarrazdes, também via
sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

13.1.4.1 — Para o regular processamento do recurso, alerta-se que o Sistema
Eletronico Compras.gov.br exige o preenchimento pela recorrente do campo
referente as razdes recursais no prazo indicado.

13.2 — Para a formulacdo das razdes e contrarrazdes recursais, havendo solicitacdo nesse
sentido, serd assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do
sistema, vista imediata dos autos do procedimento administrativo licitatorio.

13.2.1 — Na anaélise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instrucao do processo, constituindo meio legal de prova
os documentos obtidos.

13.3 — Admitida a inten¢do recursal, o Pregoeiro podera reconsiderar ou ndo a sua decisao
objeto do recurso.

13.3.1 — Niao havendo reconsideracdo da decisdo, os autos serdo encaminhados a
autoridade superior para julgamento do recurso.

13.4 — Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio do Pregoeiro,
ao Senhor Diretor-Executivo de Contratacdes, nos termos do art. 10 da Politica de Contratacoes

15

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL

do Senado Federal, Anexo V da Resolucdo n® 13 de 2018 c¢/c o art. 4.°, incisos X VIII, XIX, XX
e XXI, da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

13.5 — O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XIV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 — O objeto deste Pregdo serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipétese em que a adjudicagdo cabera ao Diretor-Executivo de Contratacdes do Senado Federal.

14.2 — A homologacao deste Pregao compete a Diretora-Geral do Senado Federal.

14.3 — O objeto deste Pregdo sera adjudicado globalmente a vencedora do certame.

CAPITULO XV - DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 — Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora serd convocada
para assinar o contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias tteis de sua convocagdo, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

15.1.1 — Sera permitida a assinatura eletronica do contrato, mediante uso da certificacdao
digital ICP Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo
indicado no item 15.1.

15.1.2 — O SENADO podera enviar o contrato para assinatura da licitante, que devera
devolvé-lo assinado no prazo previsto no item 15.1.

15.1.3 — Caso a licitante ndo compareca ou ndo assine o contrato no prazo estabelecido,
fica o Pregoeiro autorizado a convocar outra licitante para assumir o objeto da licitagao
e, apos negociagdo e verificagdo da adequacgdo da proposta e das condi¢des de habilitacao,
assinar o respectivo contrato, obedecida a ordem de classificacao.

15.2 — Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-4 por meio do SICAF e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitacdo.

CAPITULO XVI - DAS PENALIDADES

16.1 — A licitante que, convocada para assinar o contrato, no prazo estabelecido no item 15.1,
ficara sujeita a multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor global, caso se recuse ao
cumprimento desse procedimento nesse prazo, sem prejuizo das outras sangdes previstas em
lei.
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16.2 — As licitantes subsequentes, na hipdtese de aceitarem a convocacdo prevista no subitem
15.1.3, e, posteriormente, recusarem-se a assinar o contrato, ficarao também sujeitas as sancoes
referidas no item 16.1.

16.3 — Se a licitante e/ou contratada deixar de entregar documentacdo exigida para o certame
ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a licitacdo ou a execug@o do contrato, comportar-se de
modo inidoneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e
serd descredenciada no SICAF ou do sistema de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002 pelo prazo de até 5 (cinco) anos, bem como estara
sujeita ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do ajuste, se
contratada, ou sobre o valor total de sua proposta, se licitante, sem prejuizo das demais
cominagdes legais.

16.4 — Sem prejuizo das sancdes previstas neste edital e seus anexos, os atos lesivos a
administracao publica previstos no inciso IV, do artigo 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitardo os
infratores as penalidades previstas na referida lei.

16.5 — Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-a o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XVII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

17.1 - Até as 17h (horério de Brasilia/DF) do terceiro dia ttil anterior a data fixada para abertura
da sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatorio deste
Pregdo mediante peticdio a ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico
licita(@senado.leg.br.

17.2 — Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacao.

17.2.1 - A impugnagdo nao enseja efeito suspensivo automatico, devendo a
Administracdo respondé-la em até 1 (um) dia util antes do prazo previsto para a abertura
do certame.

17.3 — Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagcdo das
propostas.

17.4 — Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados ao Pregoeiro até as 17h (horario de
Brasilia/DF) do terceiro dia util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletronico licita@senado.leg.br.

17.41 - O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestard os
esclarecimentos solicitados até 1 (um) dia util antes do prazo previsto para a abertura do
certame.
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17.5 — As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletronico para os interessados.

CAPITULO XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 — O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletronico implica aceitacdo plena
e irrestrita das condi¢des e termos que regem o presente Pregdo Eletronico por parte da licitante.

18.2 — Integram este edital os seguintes anexos: Anexo 1 — Termo de Referéncia; Anexo 2 —
Especificagdes Técnicas; Anexo 3 — Minuta do Contrato; Anexo 4 — Modelo de Apresentagcao
de Proposta; Anexo 5 — Termo de Confidencialidade da Informagao e Sigilo.

18.3 — E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregio, promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo desta licitacdo, constituindo meio legal
de prova os documentos obtidos pelo Pregoeiro.

18.3.1 — A inclusao posterior de documentos serd admitida em carater de complementacao
de informacdes acerca dos documentos enviados pelos licitantes e desde que necessaria

para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o
substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacado.

18.4 — No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificacio e habilitacao.

18.5 — As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do pregio serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

18.6 — As demais disposi¢des obrigatdrias definidas nos incisos do art. 40 da Lei
n° 8.666/1993 estdo previstas nos anexos deste edital.

18.7 — Os casos omissos e as ddvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo serdo
resolvidos pelo Pregoeiro.

CAPITULO XIX - DO FORO

19.1 — Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizagdo do presente Pregdo, que nao
possa ser resolvida administrativamente, fica eleito o foro da Justica Federal, na cidade de
Brasilia, Se¢do Judiciaria Federal do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 06 de outubro de 2022.

FELIPE GUIMARAES CORTES
Pregoeiro

18

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL/
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

(Processo n° 00200.012904/2022-45)

ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA |

OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagem referente a gestdo de passagens aéreas de interesse institucional do
Senado Federal e dos (as) Senhores(as) Parlamentares.

ESPECIFICACAO
DO OBJETO

Conforme Anexo 2 do edital.

CATSER

3719

JUSTIFICATIVA

A contratacdo do servico visa atender a demanda de deslocamento a servico
de Parlamentares, servidores, terceirizados exclusivamente no desempenho
de suas atribui¢des funcionais e colaboradores eventuais, bem como atender
a necessidade de atendimento as varias solicitagdes de convocagdes,
convites e intimacgdes oriundas das varias Comissoes existentes no Senado
Federal (Permanentes, Temporarias, Especiais, de Inquérito, etc),
Secretarias e Orgdos, para que pessoas de outras regides do Brasil, ou de
outros paises, possam comparecer ao Senado Federal, na cidade de Brasilia-
DF.

Considerando que os deslocamentos acontecem exclusivamente no
desempenho de atribui¢des funcionais ou a convite expresso do Senado
Federal, o Seguro Viagem serd acionado e intermediado junto a Seguradora
pela Agéncia de Viagem que devera sanar quaisquer problemas que ocorram
durante a viagem e estejam cobertos pelo plano contratado. Além de
procedimentos como os desvios e violacdo de bagagens, a contratagdo do
seguro-viagem servira para cobrir eventuais urgéncias ou emergéncias
médicas que, caso ndo atendidas em tempo, possam colocar em risco a satde
ou integridade fisica de Parlamentares, servidores, terceirizados em viagem
e convidados do Projeto Jovem Senador e do Programa Estagio-Visita
durante seu deslocamento via aérea, terrestre ou por outro meio de transporte
e permanéncia em Brasilia.

ADJUDICACAO

Menor Preco Global
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SENADO FEDERAL

Valor Valor

Quanti- . Descricao Unitario Anual
Item dade Unidade Resumida estimado estimado

(R$) (R$)

RAV
Unico | 9305 | Unidade | (Remuneracdo da 6,01 55.923,05
Agéncia de
Viagens
QUANTIDADES E
PRECOS
ESTIMADOS ~
Observagoes:

1. Ovalor da RAV poderd ser positivo, “neutro” ou “negativo” e serd
obtido a partir do acréscimo ou decréscimo relativo ao valor
referencial simbolico de R$ 100,00, conforme metodologia
detalhada no Capitulo 11l deste edital;

2. Para fins de formulagcdo e cadastramento da proposta, deve ser
observada também a metodologia detalhada no Capitulo Il deste
edital.

VIGENCIA DO | Conforme Clausula Décima Primeira da minuta de contrato (Anexo 3 do
CONTRATO edital).
FORMA DE . . .
PAGAMENTO Conforme Clausula Quarta da minuta de contrato (Anexo 3 do edital).
CLASSIFICACAO | Programa de Trabalho: 167456
ORCAMENTARIA | Natureza de Despesa: 339033 /339039
LOCAL DE
EXECUCAO DOS | Complexo Arquitetonico do Senado Federal, em Brasilia-DF.
SERVICOS
FISCALIZACAO | Conforme Clausula Oitava da minuta de contrato (Anexo 3 do edital).

Brasilia, 06 de outubro de 2022.

FELIPE GUIMARAES CORTES
Pregoeiro

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF

Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br




SENADO FEDERAL/

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

(Processo n° 00200.012904/2022-45)

ANEXO 2

ESPECIFICACOES TECNICAS

1- Os itens deverdo atender aos seguintes requisitos:

Referéncia

Quanti
-dade

Unidad
e de
medida

Especificacoes

Preco
Unitario
Estimado

(R$)

Preco Total
Estimado (R$)

Passagem
Aérea
Nacional

2.000

Unidade

Emissdao de bilhetes
aéreos nacionais, com
franquia de bagagem,
para atendimento as
demandas institucionais
do Senado  Federal
quando houver a
necessidade de
deslocamentos de
Parlamentares,
servidores,
colaboradores eventuais
e terceirizados em
viagens nacionais, nos
termos do ATC n°
3/2014 c¢/c ADG n°
21/2014.

2.013,60

4.027.200,00

Passagem
Aérea
Internaciona
1

250

Unidade

Emissdo de bilhetes
aéreos  internacionais,
com franquia de
bagagem, para
atendimento as
demandas dos gabinetes
dos Senadores,
comissdes permanentes
e tempordrias e demais
6rgdos do  Senado
Federal quando houver a
necessidade de

7.517,18

1.879.295,00
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SENADO FEDERAL

Referéncia

Quanti
-dade

Unidad
e de
medida

Especificacoes

Preco
Unitario
Estimado

(R$)

Preco Total
Estimado (R$)

deslocamentos de
parlamentares,
servidores,
colaboradores eventuais
e terceirizados em
viagens nacionais e
internacionais.

Seguro
Viagem
Internaciona
1

270

Unidade

Emissao de seguro de
assisténcia em viagens
para deslocamentos
internacionais de
parlamentares,
servidores,
colaboradores eventuais
e terceirizados. As
coberturas oferecidas
deverdo observar o0s
valores abaixo ou
equivalente a  ddlar
americano (no caso de
viagens internacionais),
a fim de atender as
exigéncias do Tratado de
Schengen e para garantir
a efetividade das demais
coberturas:

I) Assisténcia médica
(despesas
médico/hospitalares
) por acidente ou
enfermidade  (por
evento): EUR
30.000,00;

II) Assisténcia/despesa
s farmacéuticas (por
evento): EUR
150,00;

378,58

102.216,60
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SENADO FEDERAL/

Referéncia

Quanti
-dade

Unidad
e de
medida

Especificacoes

Preco
Unitario
Estimado

(R$)

Preco Total
Estimado (R$)

IIT) Assisténcia
odontolégica  (por
evento): EUR
150,00

Seguro
Viagem
Nacional

400

Unidade

Emissao de seguro de
assisténcia em viagens
para deslocamentos
nacionais para
atendimento aos
participantes do Projeto
Jovem Senador e
Programa Estagio-Visita
do Senado Federal, que
acontecem anualmente.
Coberturas para viagens
nacionais (Jovem
Senador e Estigio-Visita
do Senado Federal):

I) Assisténcia  médica
(despesas
médico/hospitalares)
por acidente ou
enfermidade (por
evento): R$ 10.000,00;

II) Assisténcia
odontologica (por
evento): R$ 250,00

Inclui-se na cobertura o
servigo de localizacdo de
bagagem, repatriacdo
funeréria e sanitaria e o
envio de acompanhante
(para os casos de
necessidade da presenca
familiar).

46,07

18.428,00

Passagem
Aérea
Nacional

7.055

Unidade

Emissdo de bilhetes
aéreos nacionais, com
franquia de bagagem,

2.013,60

14.205.948,00
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SENADO FEDERAL

Referénci Unidad Preco
Clerenad | oyanti an: Especificacies Unitario Preco  Total
-dade . P § Estimado Estimado (R$)
medida
(R$)
para atendimento as
demandas dos(as)
Senhores(as)
Parlamentares nos
termos do ATC n°
6/2020.
Agenciamento de
RAV 9.305 | Unidade | ¥'2€em — RAV emissdo | ¢ 5, 55.923,05
de passagem aérea
nacional e internacional
Total Geral estimado 20.289.010,65
Observacoes:

I. A licitante devera considerar um valor tinico para o caso de RAV positiva, igual a R$ 0,00
para RAV “neutra” ou um percentual de desconto pela prestacao do servigo de agenciamento
de viagens, que valera tanto para bilhetes internacionais quanto para nacionais, nos termos do
Capitulo III deste edital.

a) A emissdao de seguros-viagem nacionais € internacionais ndo serd passivel de
cobranca de RAV.

II. As quantidades apresentadas na tabela acima, bem como 0s precos sdo meramente
estimativos.

ITII. Por se tratar de mera estimativa de gastos, as quantidades e valores acima nao
constituem, em hipdtese alguma, compromisso futuro para o SENADO, razao pela qual ndo
podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer
alteracdes de acordo com as necessidades do SENADO, sem que isso justifique qualquer
indenizacao a futura Contratada.

2- DEFINICOES
Os termos utilizados neste edital, contrato e anexos, tem os seguintes significados:

I- RAYV - Remuneragdo do agente de viagens: valor cobrado pelo agenciamento de
viagem,;
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SENADO FEDERAL/

II — Agenciamento de viagens: os servicos de reserva, marcacdo de assento,
emissdo, remarcacio e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais.

IIT — Passagem aérea: compreende o trecho de ida e/ou trecho de volta;

IV — Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea;

V — Seguro de assisténcia em viagem: compreende cobertura para acidente ou
enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso farmécia e
odontoldgico, traslado, repatriamento e caso de acidente/doenca ou morte, extravio
de bagagem em viagens nacionais e internacionais e coberturas de doencas
epidemologicas;

VI - SEGEPAVI: Servico de Gestao de Passagens Aéreas, Passaportes e Vistos,
unidade administrativa do Senado Federal competente pela gestdo dos servigos de
agenciamento de viagens relativos as passagens aéreas de interesse institucional;

VII — SAFIN: Secretaria de Finangas, Orcamento e Contabilidade, unidade
administrativa do Senado Federal competente pela gestdo dos servicos de
agenciamento de viagens relativos as passagens aéreas demandadas pelos(as)
Senhores(as) Parlamentares com fundamento no Ato da Comissdo Diretora n°
6/2020, as custas da CEAPS.

VIII - CEAPS: Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar dos Senadores.

IX — Acordo Corporativo de Desconto: instrumento negocial pactuado entre o
Senado Federal e as Empresas de Transporte Aéreo Regular prevendo a concessdao
de desconto incidente sobre todas as tarifas e classes publicadas vigentes a época da
emissdo do bilhete e valido para todas as linhas aéreas regulares operadas pela
companhia aérea, além da garantia do valor da tarifa, disponibilidade de assento e
outros beneficios concedidos ao Senado pela companhia, como o oferecimento de
classe tarifaria customizada em face das peculiaridades da atividade parlamentar.
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SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

(Processo n° 00200.012904/2022-45)

ANEXO 3

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°

Que entre si celebram, de um lado, a UNIAO por
intermédio do SENADO FEDERAL e, do outro,
, para a prestacio de servicos de
agenciamento de viagem referente a gestio de
passagens aéreas de interesse institucional do
Senado Federal e dos (as) Senhores (as)
Parlamentares.

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO ou
CONTRATANTE, com sede na Praca dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, CNPJ
n® 00.530.279/0001-15, neste ato representado pela sua Diretora-Geral, , €
, com sede na Jaxn® () - e(_)__-__ ,telefonen®°(__)
- e -, CNPJ-MF n° /-, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. , CL , expedida
pela _/___, CPF n°. -___, resolvem celebrar o presente contrato, decorrente do
PREGAO ELETRONICO n° _ /20__, homologado pela Senhora Diretora-Geral, conforme
documento digital n° do Processo n.° 00200.012904/2022-45, incorporando o edital
e a proposta apresentada pela CONTRATADA, documento digital n° a este
instrumento, e sujeitando-se as partes as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
e da Politica de Contratacdes do Senado Federal, Anexo V da Resolucdo n° 13 de 2018 e do
Ato da Diretoria-Geral n° 9 de 2015, e das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestacao de servicos agenciamento de viagem
referente a gestao de passagens aéreas de interesse institucional do Senado Federal e dos
(as) Senhores (as) Parlamentares, na medida em que houver necessidade, durante 12
(doze) meses consecutivos, de acordo com os termos e especificacdes constantes deste contrato
e do edital.
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SENADO FEDERAL/
CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Sao obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste contrato ou decorrentes da
natureza do ajuste:

I — manter durante a execucao deste contrato as condi¢des de habilitagdo e de qualificacao que
ensejaram sua contratacao;

IT — apresentar cOpias autenticadas das alteracdes do ato constitutivo, sempre que houver;

III — efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a
execugdo deste contrato;

IV — manter, durante a realizagdo de servigos nas dependéncias do SENADO, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de protecdo e seguranca do trabalho, quando for o caso;

V — manter preposto para este contrato, que ird representa-la sempre que for necessario;

VI — observar as normas a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia de viagem
internacional e nacional, com abrangéncia ampla e valores condizentes com a dignidade dos
usuarios;

VII — pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, os bilhetes
emitidos, ficando estabelecido que o SENADO nao responderd, sob qualquer hipdtese, solidaria
ou subsidiariamente, por esse pagamento;

VIII — manter atualizada a relacdo de todas as companhias aéreas com as quais opera e presta os
servigos contratados;

IX — atender a todos os prazos e demais exigéncias previstas neste contrato, no edital e seus
anexos, bem como oferecer pronto e adequado atendimento a quaisquer exigéncias da
fiscalizacdo exercida pelo SENADO, prestando todos os esclarecimentos solicitados;

X — informar ao gestor do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer
anormalidade ou irregularidade verificada na execugdo dos servicos, mantendo um “diario de
ocorréncias” durante toda a prestacao dos servicos autorizados

XI - designar representante para atuar junto ao SENADO para tratar de assuntos relacionados a
prestacdo dos servigos, com especificacdes dos limites do seu poder de decisdo imediata;

XII — observar todos os procedimentos previstos, inclusive prazos para a regular cobranga dos
servicos prestados, sob pena de ndo recebimento dos valores cobrados e sujei¢do as sangdes
previstas no instrumento de contrato;
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SENADO FEDERAL

XIII — disponibilizar relacdo atualizada de empresas aéreas afiliadas informando imediatamente
ao gestor do contrato eventuais inclusdes, alteracdes e exclusdes que ocorrerem durante a
vigéncia do contrato;

XIV — cumprir e fazer com que cumpram seus prepostos ou conveniados as leis, regulamentos,
os Atos Internos expedidos pela Administracio do SENADO, bem como quaisquer
determinagdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto deste
contrato, cabendo-lhe, tnica e exclusivamente, a responsabilidade por eventuais transgressoes;

XV — cumprir as normas estabelecidas em relacdo ao sistema de tarifas aéreas em vigor,
observando a legislacdo;

XVI - observar a legislagdo que regulamenta a emissao de passagens internacionais, quando for
0 Caso;

XVII - prestar, sempre que solicitada, informac¢ao sobre as tabelas das tarifas aplicadas pelas
concessiondrias de transporte aéreo, fixadas individualmente e registradas junto a ANAC, para
fins de controle sobre o faturamento;

XVIII - prestar assessoramento para a definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de
partidas e chegadas de aeronaves;

XIX - repassar no sistema fornecido pela agéncia os descontos e condi¢des especiais para o
Senado Federal obtido a partir de Acordos Cooperativos de Desconto pactuados diretamente
com as companhias aéreas;

XX - adotar as providéncias operacionais necessarias para permitir a integracdo e
comunicabilidade com o sistema proprio do SENADO de que trata o ATC n° 6/2020, para
viabilizar a indicagdo e reserva automatizada das solicitagcdes de emissao de passagens as custas
da CEAPS (Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar dos Senadores);

XXI - elaborar plano de viagens para passagens internacionais, com as diferentes alternativas
para os usuarios;

XXII — comunicar as unidades gestoras deste contrato, em relagdo as passagens institucionais
SEGEPAVI (Servico de Gestao de Passagens Aéreas, Passaportes e Vistos) e as custas da
CEAPS (Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar dos Senadores/ SAFIN (Secretaria de
Financgas, Orcamento e Contabilidade do Senado Federal), todas as ocorréncias anormais
verificadas na execugdo dos servigos, relatando-as por e-mail as respectivas areas gestoras, com
dados e circunstancias necessarios ao relato e esclarecimento dos fatos;

XXIII - selecionar e treinar os empregados que irdo prestar os servigos objeto deste contrato;

XXIV — manter empregados em quantidade suficiente para atender as demandas do SENADO,
durante o horério de atendimento estipulado no contrato;
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SENADO FEDERAL/

XXV - fornecer ao gestor deste contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos antes do
inicio das operagdes:

a) relacdo dos profissionais que atuardo nas dependéncias da Casa, impressa € em
midia digital, com as respectivas categorias, enderecos e telefones, horario de
trabalho, local de lotacdo, além de comunicar todas e quaisquer alteracdes que
venham a ocorrer durante a execugao dos servigos;

b) Documentos necessarios a expedi¢do de cracha pela Secretaria de Policia do
SENADO.

XXVI — manter seus profissionais identificados por intermédio de crachés, com fotografia
recente, expedidos pela Policia do SENADO;

XXVII - identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma a nao serem
confundidos com similares de propriedade do SENADO;

XXVIII - providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo SENADO quanto
a execucdo dos servigos contratados;

XXIX — apresentar ao gestor deste contrato, sempre que solicitado oficialmente pelo mesmo,
relatorio completo da utilizacdo dos bilhetes aéreos;

XXX — apresentar declaracdo em seu nome, expedida por uma das empresas proprietarias dos
sistemas AMADEUS ou SABRE, e se for o caso, de outra empresa proprietaria de sistema de
emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, informando que a CONTRATADA
estd interligada pelos seus respectivos sistemas para a prestacdo dos servicos de emissao de
passagens aéreas nacionais e internacionais;

XXXI - utilizar o espaco destinado a prestacdo dos servicos objeto deste contrato
exclusivamente para os servigos de emissao de bilhetes e ordens de passagens aéreas domésticas
e internacionais € seguros viagens nacionais € internacionais, sendo proibido utiliza-lo para a
prestacao dos servigos a terceiros, empresta-lo ou cedé-lo, no todo ou em parte, sem o prévio e
expresso consentimento do SENADO;

XXXII — assumir toda a responsabilidade no que se refere a seus empregados, inclusive pelo
fornecimento de auxilio-alimentacdo, auxilio-transporte, assisténcia médica e demais
obrigacdes trabalhistas, isentando o SENADO de qualquer responsabilidade solidéria;

XXXIII - responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares e das orientacdes de seguranca determinadas pelo SENADQO, instruindo-os quanto
a prevencdo de incéndios nas areas do SENADO;

XXXIV - responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho e de execucdo causados
durante a vigéncia dos servicos contratados;
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SENADO FEDERAL

XXXV — manter sigilo e confidencialidade das informacdes obtidas do SENADO em razdo da
execucao deste contrato, nos termos do Termo de Confidencialidade, Anexo 5 do edital.

XXXVI — comprometer-se a adotar todos e quaisquer procedimentos necessarios a boa
execucdo do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os empregados incumbidos da execucio dos servicos nio terdo
qualquer vinculo empregaticio com o SENADO, sendo remunerados tnica e exclusivamente
pela CONTRATADA e a ela vinculados.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA responsabilizar-se-4 por quaisquer danos
causados a0 SENADO ou a terceiros, por acdo ou omissao de seus empregados, ou prepostos,
decorrentes da execucao deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - Nio poderd a CONTRATADA veicular publicidade acerca do
objeto a que se refere o presente contrato, salvo autorizacio especifica do Senado.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA nio poderé ceder os créditos, nem sub-rogar
direitos e obrigagcdes deste contrato a terceiros.

PARAGRAFO QUINTO - Aplicam-se a este contrato as disposicdes do Cédigo de Protecio
e Defesa do Consumidor instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

PARAGRAFO SEXTO - Sio obrigacoes do SENADO, além de outras previstas neste
contrato ou decorrentes da natureza do ajuste:

I. disponibilizar a CONTRATADA, conforme determina o ATC n° 30/2002, espago no
Complexo Arquitetdonico do SENADO para instalagdo do posto ou postos de atendimento,
com vistas a tornar mais eficiente e agil a prestacdo dos servicos € o cumprimento das
obrigacoes pela CONTRATADA, ressalvando-se o direito do SENADO FEDERAL, a seu
critério e a qualquer termo, transferir a 4rea destinada a prestagdo de servicos objeto da
licitagdo para outro local do Complexo Arquitetonico do SENADO, ndo cabendo a
CONTRATADA qualquer direito, reclamacao ou reivindicagdo.

II. conferir as faturas das companhias aéreas por meio das unidades gestoras do contrato,
SEGEPAVI e SAFIN, conforme suas competéncias, e os seus valores serdo confrontados
com os cobrados nas faturas da CONTRATADA.

a) As faturas relativas a CEAPS serdo atestadas pelos gabinetes parlamentares
responsaveis pelas emissoes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

A CONTRATADA executara os servigos de agenciamento de viagem, compreendendo, dentre
outras atividades correlatas, cotacdo de precos, reservas, marcacdo de assento em VvOOS
internacionais, remarca¢ao, emissio, cancelamento, reembolso e fornecimento de bilhetes de
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passagens aéreas nacionais e internacionais e seguros viagem nacionais e internacionais para o
SENADO, na medida em que houver necessidade e apds autorizagdo expressa, durante 12
(doze) meses consecutivos, devendo a prestacdo efetiva dos servigos iniciar-se com até 15
(quinze) dias ap6s a assinatura contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos de reserva e emissao de bilhetes aéreos domésticos
e internacionais € seguros-viagem nacionais € internacionais deverdo ser realizados por
empregados da CONTRATADA, em espaco fisico a ser fornecido pela Administracio do
Senado Federal, em sua sede, na cidade de Brasilia, Distrito Federal.

I. Os empregados da CONTRATADA deverdo dominar profundamente a logistica de
emissao de bilhetes e ordens de passagens aéreas domésticas e internacionais;

II. A CONTRATADA deverd instalar, no espaco fisico determinado pelo SENADO,
impreterivelmente 15 (quinze) dias apds a assinatura contratual, ao menos um Posto de
Servigo, capacitado para a prestagdo de todos os servigos contidos no objeto do contrato,
com funcionamento ininterrupto das 9h as 19h, de segunda a sexta-feira, equipado com
computador, impressora, telefone, sem prejuizo das demais obrigacdes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Além do posto avancado da agéncia nas dependéncias do
SENADO, com pelo menos 1 (um) residente fixo, de 9h as 19h, existe a necessidade de um
plantdo para os atendimentos urgentes e inesperados, no que se refere a emissao de bilhetes
internacionais.

I- O plantdao devera estar disponivel apds o horario estipulado e nos finais de semana e
feriados com indicacdo pela CONTRATADA de contato por e-mail, e telefones fixo e
celular.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA deveri disponibilizar, gratuitamente,
acesso ao sistema eletronico proprio da agéncia, através da web, que possibilite a indicacdo
prévia das opg¢oes de voos pelos(as) servidores(as) do SENADO devidamente autorizados, que
deverdo ser consideradas pela CONTRATADA para fins de emissao dos bilhetes..

PARAGRAFO QUARTO - Para a regular prestacdo dos servicos, nenhuma emissdo de
passagem aérea e seguro-viagem serd permitida sem a prévia autorizacio do SENADO,
conforme os fluxos operacionais estabelecidos entre a CONTRATADA e as unidades gestoras
(SEGEPAVI e SAFIN), sem prejuizo de realizacdo da reserva em sistema préprio do SENADO,
inclusive em razdo do disposto no ATC n® 6/2020.

PARAGRAFO QUINTO - Os servicos contratados serdo efetivamente prestados sempre nos
prazos em que forem solicitados e autorizados pelo SENADO, de modo a permitir o habil
deslocamento dos passageiros.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA deverd encaminhar ao SENADO e ao
beneficiario da passagem aérea e seguro-viagem emitidos, através de e-mail, o bilhete de
passagem aérea (Localizador), contendo os dados referentes ao voo, data e horario de embarque,
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multas e valores da tarifa, em caso de remarca¢do ou cancelamento (regra tarifaria), em até 1
(uma) hora a contar da solicitacdo para emissao.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA deverd, sempre que solicitadas as
reservas/emissdes, oferecer as passagens aéreas e seguros-viagem que representem
efetivamente precos e condi¢cdes mais vantajosos para o SENADO, contemplando, sempre que
aplicaveis, os descontos e condi¢des especiais pactuados diretamente com as companhias
aéreas em razdo de Acordos Corporativos de Desconto, sob pena de devolucdo dos valores
cobrados em desvantagem.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA deveri prestar completo assessoramento,
obrigando-se a repassar ao SENADO todas as promocdes, descontos e quaisquer beneficios ou
vantagens concedidas pelas companhias aéreas, bem como as melhores condi¢des relativas a
roteiro, horario, frequéncia de voos (partida e chegada), conexdes, de forma a assegurar sempre
as condicdes mais vantajosas, inclusive, tarifas e condi¢des diferenciadas para grupos de
servidores(as), e Senadores(as) e aquelas decorrentes de Acordos Corporativos de Desconto
pactuados com as companhias aéreas.

PARAGRAFO NONO - A CONTRATADA dever4 comunicar ao SENADO, imediatamente,
por escrito, via e-mail, ou outro canal, sobre a impossibilidade de emissao de passagens aéreas
ou seguro viagem de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores
alternativas que também atendam aos interesses do SENADO;

PARAGRAFO DECIMO - A CONTRATADA deveri providenciar, no prazo de 4 (quatro)
horas, ap0s solicitagdo pelo SENADO, 3 (trés) cotagdes em diferentes companhias seguradoras,
para aprovacdo do custo e autorizacdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de
assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares,
reembolso farmécia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou
morte, com as seguintes coberturas e nos respectivos limites:

a) cobertura para acidente acidental, considerando o evento com data caracterizada,
subito, involuntéario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro.

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro.

I — Limite minimo de cobertura — Seguro Viagem Nacional

a) R$ 10.000,00 (dez mil reais) por evento, para acidente ou enfermidade.

b) R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) por evento, para assisténcia odontoldgica.

II — Limite minimo de cobertura — Seguro Viagem Internacional

a) EUR 30.000,00 (trinta mil euros) por evento, para acidente ou enfermidade;

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL/

b) EUR 150,00 (cento e cinquenta euros) por evento, para assisténcia odontoldgica;

¢) EUR 150,00 (cento e cinquenta euros) por evento, para assisténcia/despesas
farmacéuticas;

d) As coberturas oferecidas deverdao observar, minimamente, os valores previstos nas
alineas “a” e “b”, acima, a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera encaminhar a0 SENADO
a apoélice de seguro, juntamente com o comprovante da contratacio da melhor proposta,
mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotacdes, no prazo de 1 (uma) hora, contada da
autorizagdo pelo SENADO.

I - O seguro contratado devera prever a possibilidade de cancelamento integral da
apolice, desde que a solicitacdo de cancelamento ocorra antes do inicio do prazo de
vigéncia do seguro.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O SENADO reserva-se o direito de rejeitar, no todo
ou em parte, os servicos prestados, se em desacordo com as regras estipuladas neste contrato.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Quinzenalmente, efetivada a prestagao do servigo,
serd emitido termo circunstanciado de aceite quinzenal pelo gestor responsavel pela fiscalizacao
do ajuste ou, nos casos em que se enquadrarem no §8° do art. 15 da Lei n° 8.666/93, por
comissdo designada pela Diretora-Geral, até o 5° dia util subsequente ao periodo de 15 (quinze)
dias de servigos prestados, apds verificacdo da sua conformidade.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O SENADO pagara a CONTRATADA, pelo objeto deste contrato, os valores abaixo
discriminados, acrescido do valor da RAV se positiva e de desconto se a RAV for negativa, ndo
sendo permitido, em nenhuma hipétese, o pagamento de servi¢os nao executados ou executados
de forma incompleta:

a) os valores das passagens aéreas emitidas no periodo faturado, acrescidos das taxas de
embarque; multas de cancelamento e de remarcacdo de bilhetes aéreos ja emitidos,
observadas as condi¢des diferenciadas propostas pelas companhias aéreas para o
SENADO em face dos respectivos acordos corporativos de desconto;

b) os valores correspondentes aos seguros de assisténcia em viagem nacionais e
internacionais emitidos; e

¢) o valor unitario constante de sua proposta, documento digital n° , referente a
remuneracdo de agenciamento de viagens (RAV), multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA deveri emitir, quinzenalmente, duas faturas
distintas conforme a origem da demanda, sendo uma referente as passagens institucionais (sob
a gestdo da SEGEVAPI) e a outra referente as passagens as custas da CEAPS (sob a gestdo da
SAFIN). Em todos os casos, as faturas deverdo ser entregues acompanhada dos bilhetes
emitidos e faturados e do relatério das passagens aéreas emitidas, consolidadas em forma de
tabela Excel, no periodo de faturamento.

PARAGRAFO SEGUNDO - As faturas das companhias aéreas serdo conferidas pelas
unidades gestoras do contrato (SEGEPAVI e SAFIN), conforme suas competéncias, € 0s seus
valores serdo confrontados com os cobrados nas faturas da CONTRATADA. As faturas
relativas a CEAPS serdo atestadas pelos Gabinetes Parlamentares responsaveis pelas emissoes,
nos termos do ATC n° 6/2020.

PARAGRAFO TERCEIRO - O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de
Viagens (RAV) devera ser tnico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional, sendo que o valor da tarifa a ser considerado serd condizente com as tabelas
praticadas pelas empresas concessionarias de transporte aéreo.

I - Nao haverd cobrancga do servigo de agenciamento no seguro de assisténcia em viagem.

PARAGRAFO QUARTO - As faturas deverdo ser entregues encaminhadas ao SEGEPAVI e
CEAPS acompanhadas dos bilhetes emitidos e faturados e do relatério das passagens aéreas
emitidas, consolidadas em forma de tabela Excel, no periodo de faturamento, contendo relatério
analitico com os seguintes campos:

I- Nome do Passageiro;

IT- Nome da Companhia Aérea;

IIT - Numero do Bilhete;

IV - Data da Emissado do Bilhete;

V -  Trecho;

VI - Valor da tarifa;

VII - Valor das taxas:

VIII - Taxa de embarque nacional;

IX - Taxa de embarque internacional;

X - Taxa de remarcacao/substituicao;

XI - Taxa de cancelamento;

XII - Taxa de repasse a terceiros — DU ou RAV, se houver;

XIII - Valor da retencgao sobre a tarifa;

34

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL/

XIV - Valor da retencdo sobre as taxas de embarque, sendo, no caso de passagens
internacionais emitidas por empresas estrangeiras, o valor de retencao aplicada sobre
o valor devido a Infraero;

XV - Valor da retengao da taxa DU ou RAV, se houver;

XVI - Valor total das retencdes (retencao tarifa + retencao das taxas);

XVII - Valor liquido a ser pago (valor total da apropriacao - valor total das retencdes);

PARAGRAFO QUINTO - No caso da fatura pela CEAPS, € necesséria a identificacdo dos

seguintes campos:

NOME_SENADOR

Nome do Senador cujo gabinete efetuou a
compra da passagem

CPF_SENADOR

CPF do Senador cujo gabinete efetuou a compra
da passagem

DATA_EMISSAO

Data da emissdo da passagem

IDENTIFICADOR_BILHETE

Identificador do bilhete

DATA_VOO Data do V6o
NUM_VOO Numero do voo
TRECHO Trecho da passagem

NOME_PASSAGEIRO

Nome do passageiro

VALOR_LIQUIDO

Valor total da passagem para pagamento

VALOR_TARIFA

Valor da tarifa da passagem

VALOR_TAXA

Valor das taxas da passagem

VALOR_MULTA

Valor de multas aplicadas na passagem

BILHETE_ORIGINAL

Bilhete original em casos em que for remarcacgdo
ou situagdes similares.

I- O arquivo excel ndo devera ter cabegalho além do nome da coluna acima, e ndo devera

ter linha com totalizacao ao final.

PARAGRAFO SEXTO - As informagdes a que se refere o pardgrafo quinto deverdo ser
agrupadas por empresa aérea, contendo o subtotal de cada companhia.

PARAGRAFO SETIMO - O pagamento da fatura estard condicionado ao atesto do relatério

analitico pelo gestor do Contrato, no caso das emissdes “institucionais, de atribuicdo do
SEGEPAVI e dos gabinetes parlamentares, no caso dos bilhetes emitidos pela CEAPS e a

consolidagdo do faturamento serd QUINZENAL, observado o seguinte:

I - O pagamento das faturas dos bilhetes emitidos do dia 1° ao 15, ocorrerdo até 30
(trinta) dias apos a sua apresentacdo ao Servico de Gestdo de Passagens Passaportes e
Vistos — SEGEPAVI e, no caso da CEAPS, a Secretaria de Financas, Or¢camento e

Contabilidade — SAFIN;

IT - O pagamento das faturas dos bilhetes emitidos do dia 16 ao 31, ocorrerao até 30
(trinta) dias apds a sua apresentacdo ao Servigo de Gestdo de Passagens Passaportes e
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Vistos — SEGEPAVI e, no caso da CEAPS, a Secretaria de Financas, Orcamento e
Contabilidade — SAFIN.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com as faturas
credoras e devedoras, sob pena do nao pagamento dos valores devidos, as faturas das companhias
aéreas que constam os bilhetes emitidos em favor do SENADO, na forma da decisiao do Tribunal
de Contas da Uniao exarada por meio do Acérdao 1314/2014-Plenério.

I - As faturas das companhias aéreas serdo conferidas pelos servidores do Servico de
Gestao de Passagens Passaportes e Vistos — SEGEPAVI e pelos servidores da Secretaria
de Finangas, Orcamento e Contabilidade — SAFIN, no ambito de suas respectivas
competéncias, determinadas neste edital, contrato e anexos. Os valores apresentados
serdo confrontados com os cobrados nas faturas da CONTRATADA.

PARAGRAFO NONO - Havendo vicio a reparar em relacdo a nota fiscal/fatura apresentada ou
em caso de descumprimento pela CONTRATADA de obriga¢do contratual, o prazo constante do
paragrafo sétimo desta cldusula podera ser suspenso até que haja reparacdo do vicio ou
adimplemento da obrigacao.

PARAGRAFO DECIMO - As passagens aéreas regularmente emitidas e posteriormente
canceladas deverdo ser reembolsadas 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 45 (quarenta e
cinco) dias, respeitando-se as condi¢des previstas pelas companhias aéreas.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O reembolso de valores pagos relativos a passagens
regularmente emitidas e nao utilizadas, serd efetuado mediante apresentacio de NOTA DE
CREDITO, para fins de compensacio com faturas a vencer, até o prazo maximo de 45 (quarenta
e cinco dias), respeitando-se as condi¢des previstas pelas companhias aéreas, a contar da
notificacao por parte do SENADO a CONTRATADA.

I - Deveré constar na NOTA DE CREDITO referida no caput do paragrafo nono, entre
outras informacodes, o nimero do bilhete aéreo emitido e ndo utilizado, os nomes dos(as)
passageiros(as) e da companhia aérea, o(s) trecho(s) do voo (ida e/ou volta), o valor da
tarifa cobrado, os valores de eventuais multas ou taxas administrativas, taxas de embarque
e o valor total liquido do crédito.

II - Podera ser deduzida, do valor do bilhete a ser reembolsado, multa eventualmente
cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada.

PABAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Caso a CONTRATADA nio emita NOTA DE
CREDITO no prazo estipulado no paragrafo acima, ou ndo informe o valor dos trechos néo
utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera glosado em fatura a ser liquidada.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Findo o contrato, se existente crédito em favor do
SENADO que ndo possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser recolhido aos cofres
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do Tesouro Nacional através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo méaximo de
30 (trinta) dias.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Por se tratar de mera estimativa de gastos, as
quantidades e valores previstos neste contrato, no edital e seus anexos nao se constituem, em
hipotese alguma, compromisso futuro para o SENADQO, razdo pela qual ndo podera ser exigido
nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com
as necessidades do SENADO, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O pagamento efetuar-se-4 quinzenalmente em moeda
corrente nacional, por intermédio de depdsito em conta bancaria da CONTRATADA, no prazo
previsto no paragrafo sétimo desta clausula, ressalvada a hipdtese prevista no § 3° do art. 5° da
Lei n° 8.666/1993, condicionado ao termo circunstanciado de recebimento definitivo do objeto,
conforme previsto no paragrafo décimo terceiro da Clausula Terceira e acompanhada do
Relatorio de Passagens Aéreas emitidas.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Cabera 8 CONTRATADA apresentar, juntamente com a
nota fiscal, os comprovantes atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a
Previdéncia Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicagao das penalidades especificas
previstas na Clausula Nona.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - As eventuais despesas bancarias decorrentes de
transferéncia de valores para outras pragas ou agéncias sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a CONTRATADA nio tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre o término do prazo referido no
paragrafo sétimo e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura
propria, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte férmula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

I= Indice de compensac¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=i1/365 1=6/100/365 1=0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
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CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

O preco podera ser reajustado apds 12 (doze) meses contados da data da assinatura do contrato,
observada a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, ou por outro
indicador que venha substitui-lo.

I - O reajuste s6 serd possivel no caso da proposta de RAV ser positiva. Caso a proposta
resulte em RAV negativa, ou seja, se a RAV for convertida em percentual de desconto, este
valor sera IRREAJUSTAVEL.

IT - Caso a CONTRATADA tenha oferecido em sua proposta RAV igual a 0 (zero), ndo
havera reajuste da RAV.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O primeiro reajuste levard em conta para fins de célculo a
variacdo do indice pactuado entre a data de apresentacdo da proposta e do primeiro aniversario
do contrato, sendo que os reajustes subsequentes ocorrerdo sempre nos aniversarios seguintes,
aplicando-se a variacdo ocorrida no ultimo periodo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O arredondamento dos precos reajustados deste contrato reger-
se-a da seguinte forma, nos termos do Ato do Primeiro-Secretéario n® 20/2010:

I — Para os valores utilizados em operagdes matematicas de somatério serdo utilizadas duas
casas decimais e para aplicacdo de indices de correcio monetéria serdo utilizadas sete casas
decimais; e

IT — Quando a casa decimal imediatamente posterior a definida no inciso I for igual ou superior
a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade, e quando for inferior a cinco
permanecera a mesma inalterada.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes até o limite legal estabelecido no art. 65, inciso II, e §§ 1° e 2° da Lei
n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em relacdo as alteracdes quantitativas (acréscimo ou
supressdo), a incidéncia do limite de 25% (vinte e cinco por cento) terd como parametro o
quantitativo estimado das passagens e seguros-viagens e ndo o valor de referéncia, adotado
para fins de mera disponibilidade or¢camentaria.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

N

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta de dotacdo orcamentéria
classificada como Programa de Trabalho 167456 e Natureza de Despesa 339033 / 339039,
tendo sido empenhadas mediante a Nota de Empenho n.°
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PARAGRAFO PRIMEIRO — Para os exercicios futuros, o SENADO emitird notas de
empenho indicando a dotacdo orcamentiria a conta da qual correrdo as despesas,
independentemente de celebracdo de termo aditivo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Diante da natural oscilacdo de precos do mercado da aviacao
civil e sem prejuizo de eventual alteracdo quantitativa do objeto contratual (quantidade de
passagens e seguros-viagem), para fins de disponibilidade or¢camentaria e adequacdo dos
valores empenhados, o SENADO FEDERAL promovera, semestralmente, a atualizacao dos
precos unitirios médios das passagens e seguro-viagem conforme a média de valores praticados
a partir das emissdes promovidas no ambito da futura contratagdo em relagdo ao periodo de 12
meses anterior a data da referida atualizaco.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

Cabera aos gestores designados pela Diretora-Geral ou Diretor-Executivo de Contrata¢des
promover todas as agdes necessarias ao fiel cuamprimento deste contrato, observado o disposto
no Ato da Comissao Diretora n® 02, de 2008.

PARAGRAFO UNICO - O SENADO, no exercicio do seu direito de fiscalizar a execucao do
presente contrato, poderd, por ocasido da solicitacdo de cotacdes, reservas € emissdes de
bilhetes aéreos ou apdlice de seguro-viagem, verificar a compatibilidade dos respectivos precos
ofertados pela contratada junto as companhias aéreas e seguradoras.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

Pelo atraso injustificado na execucao deste contrato ou pela sua inexecugdo total ou parcial, a
CONTRATADA ficard sujeita as seguintes penalidades:

I — adverténcia;
IT — multa;

III - suspensdo temporéaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF e no
cadastro de fornecedores do SENADO pelo prazo de até 5 (cinco) anos; e

V — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir ao SENADO os prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base nas alineas III e IV desta Clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Sem prejuizo das sangdes previstas nos incisos I e V desta
Clausula, com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, a CONTRATADA ainda podera
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ser impedida de licitar e contratar com a Unido e descredenciada no SICAF e no cadastro de
fornecedores do SENADO pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o contraditdrio e a ampla
defesa, sempre que ocorrer alguma das seguintes hipdteses:

I — apresentar documentacao falsa;

II — fraudar a execucao do contrato;
III — comportar-se de modo inidoneo;
IV — fizer declaracio falsa;

V — cometer fraude fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - A ocorréncia de alguma das hipéteses constantes do paragrafo
anterior enseja a rescisdo unilateral do contrato, sujeitando-se a CONTRATADA a multa de até
10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - Sem prejuizo das sancdes previstas neste contrato, os atos
lesivos a administragdo publica previstos no inciso IV, do artigo 5°, da Lei n° 12.846/2013,
sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.

PARAGRAFO QUARTO - Pelo descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, sem justificativa aceita pelo SENADO, resguardados os procedimentos
legais pertinentes poderd acarretar:

I - adverténcia, formalizada por escrito;

IT — multa de 1% (um por cento) a cada hora sobre a parcela que der causa, em caso de
atraso na prestagao dos servigos, limitadas a incidéncia de 10 (dez) horas;

III - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela que der causa, em caso de
atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no inciso anterior, ou na
inexecuc¢do parcial da obrigagcdo assumida;

IV - multa de 20% (vinte por cento) sobre a média das tltimas 3 (trés) faturas consolidadas,
anteriores a data do descumprimento da Cl4usula de Confidencialidade prevista no inciso
XXXV da Clausula Segunda, havendo ainda a possibilidade de rescisdao unilateral do
contrato diante da gravidade da conduta e dos prejuizos causados ao SENADO.

a) Como base de cdlculo para a multa de que trata o inciso IV deste paragrafo, deverao
ser consideradas as faturas sob a responsabilidade de cada unidade gestora, qual
seja, o SEGEPAVI (passagens institucionais) e a SAFIN (passagens emitidas as
custas do CEAPS).

PARAGRAFO QUINTO - Decorrido o prazo previsto para o inicio deste contrato, sem que a

CONTRATADA d¢ inicio a prestacdo do objeto, conforme os prazos estabelecidos neste
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contrato, sera aplicada multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor global deste
contrato até o limite de 30 (trinta) dias, ap6s o qual serd aplicada, cumulativamente, multa de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes administrativas previstas nesta Clausula, observando-se os critérios constantes
do Paragrafo Décimo Terceiro.

PARAGRAFO SEXTO - Iniciada a execugio do objeto, o atraso injustificado na execucio de
alguma parcela, ou sua execucdo de forma insatisfatoria, sujeitarda a CONTRATADA a multa
de 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre a parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias.

PARAGRAFO SETIMO - A nido apresentacio da documentacdo prevista no Paragrafo
Décimo Sexto da Clausula Quarta, sujeitara a CONTRATADA a multa de 0,05% (meio décimo
por cento) a 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre o valor global do contrato, até o limite
de 30 (trinta) dias, observando-se os critérios constantes do Paragrafo Décimo Terceiro.

PARAGRAFO OITAVO - Findo os prazos limite previstos nos Paragrafos Quarto, Sexto e
Sétimo, sem adimplemento da obrigagdo, aplicar-se-4, cumulativamente, multa de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida deste contrato,
observando-se os critérios constantes do Paridgrafo Décimo Terceiro, podendo ainda o
SENADO, a seu critério, outras sancdes legais cabiveis.

PARAGRAFO NONO - Durante o periodo de 30 (trinta) dias previsto nos Paragrafos Quinto,
Sexto e Sétimo, a critério do SENADO, este contrato podera ser rescindido, sem prejuizo das
demais sancoes.

PARAGRAFO DECIMO — As multas previstas nesta clausula, somadas todas as penalidades
aplicadas, ndo poderdo superar, em cada més, o maximo de 15% (quinze por cento) do valor
correspondente a 1/12 (um doze avos) do valor global do contrato, ressalvadas as hip6teses
especiais dos Paragrafos Segundo, Quinto e Décimo Segundo desta Clausula.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A reincidéncia na aplicagdo do percentual méximo
previsto no paragrafo anterior podera ensejar a rescisao unilateral do contrato.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — Além das multas previstas nos paragrafos anteriores,
o contrato podera ser rescindido unilateralmente nos termos do Paradgrafo Quinto da Clausula
Décima, ficando ainda a CONTRATADA sujeita a multa correspondente a até 10% (dez por
cento) do valor global deste contrato, fixada, a critério do SENADO, em fun¢do da gravidade
apurada.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Na aplicacdo das penalidades, a autoridade
competente observara:

I — os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

II — a ndo reincidéncia da infracao;
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IIT — a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
comissiva;

IV — a execugdo satisfatoria das demais obrigacdes contratuais; e
V — a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administragao.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A multa de valor irrisério podera ser convertida em
pena de adverténcia, a critério da autoridade competente.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista se
mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela
decorrente, a autoridade competente podera, justificadamente, reduzi-la, observados os demais
critérios previstos no Paragrafo Décimo Terceiro.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — A multa aplicada, ap6s regular processo administrativo
e garantido o direito de ampla defesa, serd descontada das faturas emitidas pela
CONTRATADA ou recolhida por meio de GRU — Guia de Recolhimento da Unido.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Nio ocorrendo quitacdo da multa, na forma do
Paragrafo anterior, serd o valor remanescente, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n° 8.666/1993, e diante da hipdtese prevista no inciso Il do Paragrafo Terceiro
da Clausula Décima Primeira.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisdo deste contrato se dard por ato unilateral e escrito do
SENADO, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei
n° 8.666/1993.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisio podera ocorrer ainda da seguinte forma:

I — amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde
que haja conveniéncia para o SENADO; ou

IT — judicial, nos termos da legislacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A rescisio administrativa ou amigavel devera ser precedida de
autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente do SENADO.

PARAGRAFO QUARTO - Os casos de rescisio contratual deverio ser formalmente
motivados nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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PARAGRAFO QUINTO - Ao SENADO ¢ reconhecido o direito de rescisdo administrativa,
nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n°® 8.666/1993, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des
dos §§ 1° e 2° do mesmo artigo, bem como as do art. 80 da referida lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

O presente contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses consecutivos, a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses a
critério das partes e mediante termo aditivo, observado o art. 57, II, da Lei n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Caso as partes nio se interessem pela prorrogacio deste
contrato, deverdo manifestar sua vontade, no minimo, 90 (noventa) dias antes do término da
vigéncia contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando consultada, a manifestacdo positivada CONTRATADA
quanto ao interesse na prorrogacdo da vigéncia do contrato, nos termos do art. 422 do Cddigo
Civil, gera legitima expectativa para o Senado Federal quanto a assinatura do termo aditivo
necessario a formaliza¢do da renovagdo da vigéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em atencdo ao Paragrafo anterior, exceto diante de fato
superveniente e devidamente justificavel, a recusa da CONTRATADA em assinar o termo
aditivo de prorrogagao de vigéncia manifestada apos o prazo de 90 (noventa) dias antes do
encerramento da vigéncia do contrato podera ensejar:

I — a aplicag@o de multa de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor global do
contrato.

II — conforme o interesse da Administracao, a rescisdo unilateral do contrato, de modo a, diante
da impossibilidade pritica de realizagdo de novo procedimento licitatério, viabilizar a
contratagdo do objeto remanescente do contrato nos termos do art. 24, X1, da Lei n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO QUARTO - Toda prorrogagio de prazo devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, para
dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste contrato.

Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias, na presenca das
testemunhas adiante nomeadas, que também o subscrevem.

Brasilia-DF, de de 20
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DIRETORA-GERAL
SENADO FEDERAL

REPRESENTANTE
CONTRATADA

DIRETOR DA

DIRETOR DA
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

(Processo n° 00200.012904/2022-45)

ANEXO 4

| MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A licitante devera enviar sua proposta de pregos, juntamente com o instrumento de outorga de
poderes do representante legal da empresa que assinard o contrato, conforme modelo abaixo, a
Comissao Permanente de Licitagdo, nos termos do Capitulo X - DA ACEITABILIDADE DA

PROPOSTA.

PREGAO ELETRONICO N° ___/

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

E-mail:

Dados Bancarios:

Nome do Representante legal da empresa: (que ird assinar o contrato)

CPF: (do representante legal da empresa que ird assinar o contrato)

RG/6rgio emissor: (do representante legal da empresa que ird assinar o contrato)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar cépia do instrumento de outorga de poderes)

Certificacdo digital: O representante legal da empresa que assinard o contrato possui certifica¢do digital ICP
Brasil? ( )Sim ( ) Nao

Quanti-
Item dade Unidade Descricao resumida Prego Global Anual
estimada (R$)
Unico 1 Unidade RAY (R.emune.ragao da
Agéncia de Viagens)
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Instrucdes de preenchimento:

A licitante devera informar os precos por item, total do item, e total global da proposta, seguindo
a numeracgao constante no edital.

O instrumento de outorga de poderes ao representante legal que ird assinar o contrato devera
ser encaminhado em anexo a proposta de precos.

Os valores unitérios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos.

A proposta de precos deverd estar datada e assinada.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 111/2022

(Processo n° 00200.012904/2022-45)

ANEXO 5

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO E SIGILO

A UNIAO, por intermédio do Senado Federal, com sede em Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob
o n° 00.530.279/0004-68, doravante denominado SF e NOME DA EMPRESA, pessoa juridica
com sede na ...., inscrita no CNPJ/MF sob o n.° ..., doravante denominada contratada e, sempre
que em conjunto referidas como PARTES para efeitos deste TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DA INFORMA(;AO, doravante denominado
simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento a exigéncia do Contrato SF N° ..., celebrado
pelas PARTES, doravante denominado CONTRATO, cujo objeto € a ..., mediante condicdes
estabelecidas pelo SF;

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de
negdcio, documentos, informacdes, sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo
apresentada, tangivel ou intangivel, entre outras, doravante denominadas simplesmente de
INFORMACOES, que a contratada tiver acesso em virtude da execucio contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do SF de que a contratada tomar
conhecimento em razdo da execu¢do do CONTRATO, respeitando todos os critérios
estabelecidos aplicaveis as INFORMACOES;

O SF estabelece o presente TERMO mediante as clausulas e condi¢des a seguir:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste TERMO & prover a necesséria e adequada protecio as INFORMACOES do SF,
principalmente aquelas classificadas como SIGILOSAS, em razdo da execucdo do
CONTRATO celebrado entre as PARTES.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMACOES SIGILOSAS

I - As estipulaces e obrigacdes constantes do presente instrumento serdo aplicadas a todas e
quaisquer INFORMACOES reveladas pelo SF;

IT - A contratada se obriga a manter o mais absoluto sigilo com relacdo a todas e quaisquer
INFORMACOES que venham a ser fornecidas pelo SF, a partir da data de assinatura deste
TERMO, devendo ser tratadas como INFORMACOES SIGILOSAS, salvo aquelas prévia e
formalmente classificadas com tratamento diferenciado pelo SF;

IIT - A contratada se obriga a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipotese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou
prepostos faca uso das INFORMACOES do SF;

IV - O SF, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informacao, zelard para que as
INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de
classificacdo informada pela contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS LIMITACOES DO SIGILO
As obrigacdes constantes deste TERMO nio serdo aplicadas as INFORMACOES que:

I - Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelac@o ou ap6s a revelagao,
exceto se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao das PARTES;

IT - Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

IIT - Sejam reveladas em razdo de requisi¢ao judicial, somente até a extensdo de tais ordens,
desde que as PARTES cumpram qualquer medida de prote¢do pertinente e tenham sido
notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida
do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecao que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

I - A contratada se compromete a utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para
os propositos da execucdo do CONTRATO;

IT - A contratada se compromete a nio efetuar qualquer cépia das INFORMACOES sem o
consentimento prévio e expresso do SF;

IIT - O consentimento mencionado inciso I acima, entretanto, serd dispensado para cOpias,
reprodugdes ou duplicacdes para uso interno das PARTES;

IV - A contratada se compromete a cientificar seus diretores, empregados e/ou prepostos da
existéncia deste TERMO e da natureza sigilosa das INFORMACOES do SF;
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V - A contratada deve tomar todas as medidas necessarias a protecdo das INFORMACOES do
SF, bem como evitar e prevenir a revelagao a terceiros, exceto se devidamente autorizado por
escrito pelo SF;

V - Cada PARTE permanecera como tnica proprietaria de todas e quaisquer INFORMACOES
eventualmente reveladas a outra parte em funcio da execucdo do CONTRATO;

VI - O presente TERMO nio implica a concessdo, pela parte reveladora a parte receptora, de
nenhuma licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relacio a qualquer direito
de patente, direito de edi¢do ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual;

VII - Os produtos gerados na execucio do CONTRATO, bem como as INFORMACOES
repassadas a contratada, sdo de unica e exclusiva propriedade intelectual do SF;

VIII - A contratada firmard acordos por escrito com seus empregados e consultores ligados
direta ou indiretamente a0 CONTRATO, cujos termos sejam suficientes a garantir o
cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente instrumento;

IX- A contratada obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para
terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as
INFORMACOES que venham a ser reveladas durante a execu¢do do CONTRATO;

X - A contratada se compromete a nunca revelar ou compartilhar informagdes, devendo
encaminhar qualquer pedido sobre elas ao SF, que é o proprietario das informacdes, para
deliberacao.

CLAUSULA QUINTA - DO RETORNO DE INFORMACOES

I - Todas as INFORMACOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade
exclusiva da parte reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela
requerido, bem como todas e quaisquer cOpias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, sendo que sua vigéncia acompanha
a do contrato principal.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplica¢do de penalidades
previstas conforme disposicdes contratuais e legislacdes em vigor que tratam desse assunto,
podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a
contratada, estard sujeita, por acdo ou omissao, a0 pagamento ou recomposi¢ao de todas as
perdas e danos sofridos pelo SF, inclusive as de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo
ou judicial.
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CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

I - Este TERMO esté vinculado ao CONTRATO, que € parte independente e regulatdria deste
instrumento;

IT - O presente TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de
INFORMACOES, principalmente as SIGILOSAS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos
futuros, declaragcdes, entendimentos e negociagcdes escritas ou verbais, empreendidas pelas
PARTES em acoes feitas direta ou indiretamente;

IIT - Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do pactuado neste TERMO ou quanto a
execugdo das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas,
solucionardo as PARTES tais divergéncias, de acordo com os principios da legalidade, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade, da boa-fé, e, as preencherao com estipulagdes
que deverdo corresponder e resguardar as INFORMACOES do SF;

IV - O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de divida sobre eventuais

disposi¢cdes constantes de outros instrumentos legais conexos relativos a sigilosidade de
INFORMACOES, salvo expressa determinacdo em contrario;

V - A omissdo ou tolerancia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagao ou rentincia, nem afetara os direitos,
que poderao ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

O Senado Federal elege o foro de Brasilia-DF, para dirimir quaisquer duvidas originadas do
presente TERMO, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicdes, € assinado o presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE E SIGILO, pela contratada, sendo em 2 (duas) vias de igual teor e
um so efeito.
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