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CONTRATO N° 2025/0142

Que entre si celebram, de um lado, a
UNIAO por intermédio do SENADO
FEDERAL e, do outro, PA ARQUIVOS
LTDA, objetivando a prestag@o de servigos
de tratamento da massa documental
acumulada das diversas unidades do Senado
Federal, contemplando atividades meio e
fim, compreendendo triagem, classificagao,
avaliagdo, separacdo, conferéncia da
conformidade documental, enderecamento,
cadastro/atualizagdao,  acondicionamento,
preparagdo de guias e listagens,
higienizacdo, busca de documentos no
acervo em tratamento,
movimentagao/transporte do acervo dentro
do complexo arquitetonico do Senado
Federal, fornecimento de caixas-arquivo,
materiais e equipamentos necessarios a
prestacdo dos servigos, entre outras
atividades correlatas.

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO ou
CONTRATANTE, com sede na Praca dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, CNPJ
n°00.530.279/0001-15, neste ato representado pela sua Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, e
PA ARQUIVOS LTDA, com sede na Av. Conselheiro Zacarias n° 103 — Mares —
Salvador/BA, telefone n° (71) 3311-4050, E-mail: pa@paarquivos.com.br, CNPJ-MF
n°® 34.409.656/0001-84, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo
Sr. JAYME ARAUJO COSTA MAGALHAES NETO, CI. 00.620.142-34, expedida pela
SSP/BA, CPF n° 073.834.955-00, resolvem celebrar o presente contrato, decorrente do
PREGAO ELETRONICO n° 90030/2025, homologado pela Senhora Diretora-Geral,
documento digital n° 00100.061175/2025-21 do Processo n° 00200.007185/2024-11,
incorporando o edital e a proposta apresentada pela CONTRATADA, documento digital
n°® 00100.124455/2025-58, a este instrumento, e sujeitando-se as partes as disposi¢des da Lei
n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, bem como da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de margo de 2023, da Politica de Contrata¢des do
Senado Federal, Anexo V do Regulamento Administrativo do Senado Federal, e dos Atos da
Diretoria-Geral n° 14 de 2022 e 15 de 2022, e das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestacdo de servicos de tratamento da massa
documental acumulada das diversas unidades do Senado Federal, contemplando atividades
meio e fim, compreendendo triagem, classificagdo, avaliacdo, separagdo, conferéncia da
conformidade documental, enderecamento, cadastro/atualizagdo, acondicionamento,
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preparagdo de guias e listagens, higienizagdo, busca de documentos no acervo em tratamento,
movimentagdo/transporte do acervo dentro do complexo arquitetonico do Senado Federal,
fornecimento de caixas-arquivo, materiais e equipamentos necessarios a prestagao dos servigos,
entre outras atividades correlatas, durante 30 (trinta) meses consecutivos, de acordo com os
termos e especificacdes constantes deste contrato e do edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Sao obrigagdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste contrato ou decorrentes da
natureza do ajuste:

I. manter durante a execugdo deste contrato efetuar o pagamento de seguros, tributos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, comerciais, assim como quaisquer outras
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucao deste contrato;

II. manter, durante a realizagdao de servigos nas dependéncias do SENADO, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de protecdo e seguranga do trabalho, quando for o caso;

III. manter preposto para este contrato, que ird representa-la sempre que for necessario;

IV. dispor de carrinhos para movimentagao do acervo e de mesas de higienizacao, além
de fornecer todos os materiais e os Equipamentos de Protecdo Individuais (EPIs)
necessarios a realizagao dos servigos, conforme descritos no Anexo 2 do edital;

V. atender a legislacdo arquivistica vigente em ambito federal, quando aplicavel ao
SENADO, assim como normas e diretrizes estabelecidas pelo proprio SENADO ou por
orgdo externo competente sobre as quais opte por incorporar em suas praticas
arquivisticas atendendo, no minimo, ao previsto no Anexo 14;

VI. dispor de 1 (um) profissional com graduacdo em Arquivologia, conforme
disposicoes do item 13.3.1.2 do edital, em tempo integral para acompanhamento das
atividades realizadas, ndo obstante haver outros profissionais na equipe;

VILI. disponibilizar 1 (um) responsavel técnico pela equipe e pelos servigos, conforme
disposic¢oes do item 13.3.1.3 do edital, o qual devera assinar os relatorios apresentados,
consolidar as informacgdes, representar tecnicamente a empresa junto ao SENADO,
reunir-se sempre que necessario com os fiscais do SENADO, a fim de atender as
orientagdes apresentadas, assim como apresentar eventuais problemas a serem sanados
pelo SENADO (relacionados, por exemplo, a indisponibilidade de sistemas, questdes
que envolvam melhor entendimento das atividades refletidas nos documentos,
classificacdao arquivistica, aplicagdo da tabela de temporalidade, etc.,), promovendo a
perfeita execugdo do objeto;

a. Nao se confundem as fun¢des do responsavel técnico com a do profissional arquivista,
citado no inciso VI, nem com a do preposto, citado no inciso III, podendo as fungdes

| NS

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | Térreo | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | cocdir@senado.leg.br

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 051571B7006E2221

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.



00100.135170/2025-42

Processo n°00200.011991/2025-66

SENADO FEDERAL

serem exercidas por pessoas diferentes ou pela mesma pessoa, a critério da
CONTRATADA, desde que se atenda aos requisitos, quando houver, para que a funcao
seja exercida;

VIII. manter a disciplina nos locais dos servicos, devendo retirar empregado com
conduta julgada inconveniente;

IX. manter confidencialidade sobre todo o conteudo dos documentos acessados durante
o tratamento documental, devendo todos os seus empregados atuantes no contrato
assinarem Termo de Compromisso de Manutengado de Sigilo, disponivel no Anexo 7.

X. abster-se de manter sob seu dominio quaisquer documentos fisicos ou digitais do
SENADO acessados em decorréncia desta contratagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA responsabilizar-se-a por quaisquer danos
causados ao SENADO ou a terceiros, por acao ou omissao de seus empregados ou prepostos,
decorrentes da execucao deste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nio poderd a CONTRATADA veicular publicidade acerca do
objeto a que se refere o presente contrato, salvo se houver autorizagao especifica do SENADO.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA nio podera ceder os créditos, nem sub-
rogar direitos e obrigagdes deste contrato a terceiros.

PARAGRAFO QUARTO - Aplicam-se a este contrato as disposi¢des do Codigo de Protecio
e Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990.

PARAGRAFO QUINTO - Os pleitos, reclamagdes e esclarecimentos formulados pela
CONTRATADA deverao ser instruidos pelo SENADO no prazo de 30 (trinta) dias e decididos
pela autoridade competente no prazo de até 30 (trinta) dias, admitida a prorrogagdo de ambos
0s prazos caso necessario para o adequado deslinde da matéria.

PARAGRAFO SEXTO - O prazo de instrugio referido no Pardgrafo Quinto desta Clausula
somente tera inicio apos a verificagdo por parte do Gestor da avenga acerca dos pressupostos
de admissibilidade do pedido previstos no art. 123 da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO SETIMO - A comunicagio entre 0 SENADO e a CONTRATADA, quando se
tratar de questdes relacionadas a gestdo contratual, se dard pelos telefones (61) 3303-5834 /
9466 / 1765, e/ou pelo e- mail sgidoc.gestaodecontratos@senado.leg.br.

PARAGRAFO OITAVO - A comunicagio entre 0 SENADO e a CONTRATADA, quando se
tratar de questdes relacionadas a fiscalizacdo, se dara pelo e-mail coarq@senado.leg.br, visando
a formalizagdo de procedimentos, sendo permitida comunicagdo verbal para situagdes informais
ou para realizacao de reunides de ajustes técnicos, sendo estas registradas em relatdrios, uma
vez que os servicos serdo realizados nas dependéncias da Coordenagdo de Arquivo.
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I. Os relatorios de conclusao das ordens de servigo deverdo ser entregues por e-mail,
quando nato digitais, ou em papel, diretamente aos fiscais técnicos centrais.

PARAGRAFO NONO - Novos enderegos de e-mails e/ou telefones podem ser adicionados,
suprimidos ou alterados, caso o SENADO entenda como necessario.

I. Essas mudancgas deverao ser informadas a CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO - Sio obriga¢des do SENADO, além de outras previstas neste
contrato ou decorrentes da natureza do ajuste:

I. administrar, por intermédio da Coordenacao de Arquivo, o processo de eliminacao da
massa documental do SENADO, seguindo rito de eliminagao;

I1. fornecer infraestrutura para o tratamento documental, composto por espaco fisico e
mobilidrios: estacdes de trabalho completas (mesas e cadeiras); mesa para manuseio de
documentos; computadores; impressora; estantes; e veiculo com motorista para
transporte dos documentos dentro de seu complexo arquitetdnico;

III. permitir o acesso e a permanéncia dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias para a execucao dos servigos contratados;

IV. prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA ou por seu preposto, para cumprimento de suas obrigagdes;

V. fornecer acesso aos sistemas informatizados a serem utilizados, exclusivamente, para
o desempenho dos servigos a serem contratados;

VI. fornecer crachd de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatorio pelos
empregados da CONTRATADA;

VILI. solicitar a CONTRATADA a substituicao de qualquer produto, material, utensilio
ou equipamento cujo uso considere prejudicial & boa conservagdo de seus pertences,
equipamentos ou instalagdes ou, ainda, que ndo atendam as necessidades do SENADO.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - E vedada qualquer ingeréncia de agentes ptblicos
vinculados ao SENADO na administragdo da CONTRATADA, inclusive no que se refere a
proibigdo de direcionamento ou de indicagdo de pessoas para trabalharem na CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Todos os recursos disponibilizados pela
CONTRATADA deverao ser retirados das instalacdes do SENADO em no méximo 10 (dez)
dias uteis ap6s o término da vigéncia do contrato.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

O SENADO e a CONTRATADA se obrigam a observar fielmente as disposi¢des da Lei
n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a proteger os direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais a que tiverem acesso em razao da
execugao do presente Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA declara que tem ciéncia dos termos da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e, nas situagdes em que houver o
compartilhamento de dados pessoais pelo SENADO, compromete-se a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislacao.

PARAGRAFO SEGUNDO - E vedada s partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal
compartilhado em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto
da presente contratagdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

PARAGRAFO TERCEIRO - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade
de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
compartilhados em decorréncia da execugdo contratual, em consonincia com o disposto na Lei
n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o
compartilhamento das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo o decorrente de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento da presente avenca.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a0 SENADO em
até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

PARAGRAFO QUINTO — Descumprimentos havidos em razio do uso inadequado ou ilicito
em relacdo aos dados pessoais serdo apurados conforme estabelecido neste contrato e nos
termos do que dispdem a Secdo III, Capitulo VI e o art. 52 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

A CONTRATADA executara os servigos objeto do contrato, por meio dos trabalhadores
alocados nas dependéncias do SENADO, sob orientagdo, subordinagdo e supervisdo direta da
CONTRATADA, devendo sua instalacao nos locais designados para execucao do Grupo 1 dar-
se em até 20 (vinte) dias corridos contados da assinatura do contrato inicial, j& incluidos os
prazos de credenciamento de seus empregados para acesso as dependéncias do SENADO e
alocacdo de equipamentos e materiais necessarios para a perfeita execugao do objeto.

I. Os servicos objeto deste contrato devera ser prestados no complexo arquitetonico do
SENADO, na Praga dos Trés Poderes, Brasilia-DF, e suas adjacéncias.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera sinalizar a conclusio de sua
instalacdo aos fiscais técnicos do SENADO, para que se inicie os procedimentos a cargo da
Coordenagao de Arquivo, a qual promoverd treinamento inicial para os trabalhadores da
CONTRATADA ligados a execugdo contratual em comento, sobre manuseio do(s) sistemag(s)
em uso pelo SENADO para consulta e cadastro de documentos e sobre consulta aos
instrumentos de gestdo documental em uso (Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos do SENADO e do Congresso Nacional), agdo esta com previsao de 4 (quatro)
dias uteis de duragao.

I. Em caso de substituicdo de empregados ou admissdo de novos empregados apos
treinamento inicial, cabera a CONTRATADA transmitir conhecimento entre membros
de sua equipe.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os itens 1 (tratamento documental) ¢ 2 (movimentagio/
transporte do acervo) serao acionados por ordem de servigo, a serem emitidas pelo fiscal/gestor
do contrato e enviadas diretamente para a CONTRATADA, via mensagem eletronica (e-mail),
indicando detalhadamente o servico, o local, o volume, o prazo e a data para inicio, a partir da
qual se iniciam os prazos de execucdo, além de indicagdo para o item 2 (movimentacao/
transporte do acervo) da data de realizagdo e horario em que os veiculos, se necessario, serao
disponibilizados.

I. As ordens de servico para o item 1 (tratamento documental) serdo acionadas conforme
disponibilidade dos espagos na sala de execugdo do servigo de tratamento documental e
na sala para armazenamento da documentacao, limitados a capacidade de fiscalizacao
do SENADO caso a producao seja maior do que a média esperada.

a. A média esperada para o item 1 (tratamento documental) ¢ o volume total (2.338)
dividido pelo tempo de 24 (vinte e quatro) meses, ou seja, 97,41 metros lineares (ou 541
caixas por meés).

II. O item 2 (movimentagao/ transporte do acervo) sera acionado por meio de ordem de
servico, conforme necessidade de busca de documentos nas unidades setoriais e
transporte para o local de execucdo do tratamento documental, limitados a capacidade
de armazenamento e envio de documentos para as unidades destinatarias da
documentagdo apos tratamento documental (a¢do apds conferéncia pelos fiscais dos
conjuntos tratados).

PARAGRAFO TERCEIRO - Durante a primeira semana apos abertura da primeira ordem de
servigo para o item 1 (tratamento documental), os fiscais técnicos estardo disponiveis in loco
para sanar duvidas e orientar sobre solu¢des daquilo que dependa do SENADO.

PARAGRAFO QUARTO - Durante o primeiro més de execucio, serdo realizadas reunides
semanais entre os fiscais técnicos e o responsavel técnico da CONTRATADA, a fim de se
apresentar eventuais problemas encontrados e identificar solugdes, sendo realizadas
posteriormente reunides de alinhamento apenas quando necessario.
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PARAGRAFO QUINTO - A ordem de servigo para o item 1 (tratamento documental) ¢
concluida com envio de Relatéorio de conclusao da ordem de servico, emitido pela
CONTRATADA, enviado para os fiscais, conforme modelo no Anexo 13, data em que sera
considerada finalizada a ordem de servigo para contagem de prazos, se entregue de boa-fé.

PARAGRAFO SEXTO - Os prazos de execugio dos servigos referentes ao Grupo 1 (itens 1 e
2) sdo:

L. Item 1 (tratamento documental): inicio dos prazos no dia 1til seguinte ao recebimento
da ordem de servigo pela CONTRATADA, com prazo de 1,1 dia ttil para cada 1,8 metro
linear demandado, a ser definido proporcionalmente ao volume apresentado em cada
ordem de servigo, devendo ser arredondado para o nimero inteiro imediatamente
posterior em caso de resultado fracionario - propor¢do de execucao minima de 200
(duzentas) caixas a cada 20 (vinte) dias uteis - periodo equivalente a 1 (um) més;

a. Nao se confunde a producdo minima (prazo maximo) de execucdo do tratamento
documental com a média mensal esperada, a qual ¢ estimada em 97,41 metros lineares
ou 541 (quinhentas e quarenta e uma) caixas de 0,18m de largura - a média ¢ o total do
escopo dividido por 24 (vinte e quatro) meses;

b. A diferencga de prazos se d4 em decorréncia de esperada variacao da complexidade
da documentagao, visando minimizar riscos de atraso para a CONTRATADA quando
da execucdo de conjuntos documentais mais complexos;

c. Ja ¢ esperado que conjuntos de diferentes complexidades se equilibrem durante a
execucao do contrato, resultando na média indicada no inciso I acima;

d. E possivel que a CONTRATADA solicite prorrogagdo de prazos para conjuntos
compostos por muitos itens/documentais avulsos (o que notadamente aumentam o grau
de complexidade), a ser solicitado antes do término dos prazos, e submetidos a analise
do gestor em conjunto com o(s) fiscal(is) técnico(s) central(is).

e. A CONTRATADA devera fazer as corre¢des solicitadas no tratamento documental,
mesmo apds recebimento provisorio ou definitivo do objeto, se necessario e quando
demandado, em um prazo de 5 (cinco) dias uteis da notificacao do fiscal/gestor, podendo
incidir penalizacdo em caso de descumprimento contratual, conforme Clausula Décima
Segunda deste contrato, ndo obstante a aplicacdo de outras penalidades contratuais.

II. Item 2 (movimentagao/transporte do acervo): inicio em data e horario previamente
agendados, com envio da ordem de servigo com pelo menos um dia util de antecedéncia
da execucdo dos servigos, com prazo de execucdo de 1 (um) dia util para cada 54
(cinquenta e quatro) metros lineares - cerca de 300 (trezentas) caixas - demandados.

a. O servico podera demandar uso de veiculos do SENADO, os quais devem ser
solicitados pelo fiscal responsavel com 1 (um) dia util de antecedéncia, motivo pelo qual
a execucdo desse item deve se dar em data e horario agendados previamente.
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b. O fiscal responsavel devera fazer todos os pedidos de veiculos necessarios, podendo
compreender mais de uma viagem e mais de 1 (um) dia de execugdo, conforme volume
acionado.

PARAGRAFO SETIMO - Em relago ao item 1 (tratamento documental), sendo identificada
presenca de fungos ativos, brocas etc., e/ou documentos com danos sé€rios em sua estrutura, que
impecam a continuidade do tratamento documental, a CONTRATADA devera dar ciéncia ao
fiscal técnico central, devendo este suspender a ordem de servigo parcial ou totalmente,
conforme o volume do acervo afetado.

I. Sobre a parcela suspensa, devera ser feito pagamento de 10% (dez por cento) de sua
propor¢ao correspondente no conjunto documental, a titulo de pagamento da etapa
triagem ora executada, uma vez que o tratamento da parcela suspensa fora
descontinuado, podendo ser retomado ap0s ser solucionado o problema originério;

II. Em caso de suspensdo parcial da ordem de servigo, a parcela remanescente (nao
suspensa) passara pelo tratamento documental, incidindo sobre ela o pagamento sobre
o trabalho completo, proporcional ao volume efetivamente tratado, a qual sera
submetida a aplicacao de IMR, conforme Clausula Quinta;

ITII. A CONTRATADA devera gerar relatorio de conclusao de cada ordem de servigo,
conforme modelo ao Anexo 13, ainda que seja totalmente suspensa, indicando os
resultados;

IV. A parcela suspensa podera ser posteriormente tratada caso o problema que gerou
sua suspensdo tenha sido resolvido, quando serd demandada ordem de servigo
complementar pelo(s) fiscal(is), com prazos reiniciados para execucdo do tratamento
documental da parcela retomada.

a. Sobre a parcela suspensa retomada, incidird o pagamento correspondente a propor¢ao
de seu volume, a serem submetidos a aplicacdo de IMR, conforme Clausula Quinta, com
posterior desconto dos valores anteriormente pagos a titulo de triagem.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA devera realizar a movimentagdo do acervo
dentro do complexo arquitetonico do SENADO, em veiculos cedidos pela Casa e/ou em
carrinhos manuais, 8 medida que seja necessario, em conjuntos parciais, conforme acionamento
pelo(s) fiscal(is) em datas e horarios agendados com 1 (um) dia util de antecedéncia.

PARAGRAFO NONO - A retirada e guarda de documentos de salas adjacentes a sala
reservada para a realizacdo do tratamento documental ndo configura demanda objeto de
acionamento do item 2 (movimentacdo/ transporte dos acervos), porquanto estas salas serdo
utilizadas como darea de movimentacdo do estoque de documentos disponibilizados para
tratamento documental - guardam documentos ja trazidos de outras unidades ou recebem
documentos recém tratados, visando liberar espaco na sala de execugdo do tratamento
documental.
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PARAGRAFO DECIMO - Como pratica de sustentabilidade e economia, a CONTRATADA
deverda acondicionar documentos que ja possam ser eliminados em caixas reutilizadas
(conforme disponibilidade) e que estejam em bom estado, e documentos que devam cumprir
prazos de guarda em caixas seminovas, se houver, fazendo-se desnecessaria a substituicdo por
caixas novas nestes casos.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA deverd separar as caixas
inserviveis para reciclagem, colocando-as em containers existentes no SENADO.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A CONTRATADA nio podera, em qualquer
hipotese, eliminar ou descartar documentos por iniciativa propria.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Todos os documentos deverdo ser entregues ao(s)
fiscal(is) apds o tratamento documental, inclusive documentos e materiais ndo arquivisticos ou
para eliminac¢do - documentos arquivisticos que ja cumpriram prazos de guarda e tenham como
destinagdo final a eliminagao -, sendo devidamente registrados em relatorios, conforme modelo
no Anexo 13 do edital.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - O processo de eliminagio ¢ administrado pela
Coordenacao de Arquivo do Senado Federal, seguindo rito de eliminagao.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A CONTRATADA deverd oferecer garantia de
corre¢ao do tratamento documental durante a vigéncia contratual, se necessario for, mesmo
apos recebimento definitivo do objeto, uma vez que a conferéncia se dard por amostragem
(minima de 10%, conforme IMR apresentado na Clausula Quinta, podendo ser superior,
conforme a capacidade de fiscalizagdo), podendo ser posteriormente verificada alguma
inconsisténcia no servigo executado em parcela da documentagdo nao verificada anteriormente
durante a inspecao para recebimento definitivo do objeto, além de corrigir erros verificados nas
amostras inspecionadas, quando solicitado, garantindo a solidez de seus servigos.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Caso em qualquer uma das atividades avaliadas no item
1 haja inexecugdo total ou parcial ou execucdo em desconformidade em taxas superiores a 10%
(dez por cento) da amostra verificada, devera a fiscalizagdo rejeitar o objeto, continuando a
contagem dos prazos de execugdo da respectiva ordem de servico a partir da data de
manifestacdo da rejeicdo feita pelos fiscais, podendo a ordem de servigo recair em atraso.

I — Para os casos de rejei¢do do objeto do item 1, em nova andlise podera ser
contemplada uma amostra diferente da que foi inicialmente avaliada.

II — Em caso de nova entrega do objeto anteriormente rejeitado apds a corre¢dao do
tratamento documental, havendo constata¢ao de reincidéncia de inexecugdo parcial ou
total ou execuc¢do com desconformidades superiores a 10% na amostra verificada da
ordem de servigo, sera considerado inexecucao do objeto, sujeitando a Contratada as
sangdes/penalidades cabiveis.
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III — Nova entrega do objeto anteriormente rejeitado com reincidéncia de
desconformidades em niveis inferiores aos limites maximos estabelecidos ndo impede
seu recebimento, devendo ser aplicadas as faixas de ajuste indicadas no Anexo V, ndo
obstante a Contratada corrigir os erros identificados e serem realizadas todas as
verificagdes necessarias (prazo, intercorréncias, etc).

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Em caso de solicitacdo de correcdo de erros apontados
para o item 1 do tratamento documental apos solicitado pela fiscalizacdo, mesmo apos
recebimento provisorio ou definitivo, a CONTRATADA devera fazer as correcdes em até 5
(cinco) dias uteis da notificacdo do fiscal/gestor, sob pena de multa, conforme Clausula Décima
Segunda, aplicavel sobre o valor da ordem de servigo originaria.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - As ordens de servico ainda estio sujeitas ao
atendimento de prazos e verificagdo de outras ocorréncias, conforme Clausula Décima
Segunda.

PARAGRAFO DECIMO NONO - O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que
devidamente justificado o motivo, nos termos do § 2°, do art. 80, do Ato da Diretoria-Geral
(ADG) n® 14/2022.

I. Para os fins do pardgrafo acima, a CONTRATADA devera protocolar o seu pedido,
com a devida motivagdo e comprovagao dos fatos alegados, antes do vencimento do
prazo inicialmente estabelecido.

PARAGRAFO VIGESIMO - Os servicos serdo prestados e os materiais entregues em
consonancia com os requisitos técnicos estabelecidos no Anexo 2 do edital.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO — Efetivada a prestagdo do servigo referente ao item
1 (tratamento documental), o objeto serd recebido:

I. Provisoriamente, pela equipe de fiscalizagdo, apods aplicagdo do Questiondrio de
Avaliacdo Qualitativa dos Servigos para o Item 1 - Anexo 8, por meio de relatdrio
detalhado contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo, juntando documentos comprobatérios, quando for o caso, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis do recebimento do relatorio de conclusdo da ordem de
servico, emitido pela CONTRATADA;

I1. Definitivamente, pelo gestor do contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis,
contados da data do recebimento provisorio, mediante termo habil, apos verificagao do
relatorio detalhado e da documentacao apresentada pelos fiscais do contrato.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - Efetivada a prestagdo do servigo referente ao item
2 (movimentacdo/ transporte do acervo), o objeto sera recebido:
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I. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, a
ser enviado para o gestor do contrato em até 2 (dois) dias uteis contados da conclusdo
pela CONTRATADA da respectiva ordem de servigo;

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO - O recebimento provisorio ou definitivo nio
excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
(IMR)

A CONTRATADA devera prestar os servigos definidos neste contrato, no edital e seus anexos,
de acordo com os niveis de servigo abaixo especificados, estando sujeita a glosas no pagamento
pelo descumprimento do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), entre outras possiveis
formas de controle de qualidade.

I. Os niveis de servigo abaixo apresentados t€ém como funcao definir os indicadores de
acompanhamento da qualidade dos servigos prestados durante a contratagio;

I1. Os indicadores a seguir definem os parametros a serem observados no cumprimento

do IMR:
Item 1: Tratamento documental
Indicador 1: Qualidade total do tratamento documental
Item Descricao
Finalidade Garantir a qualidade do tratamento documental, conforme

especificagdes do contrato, do edital e seus anexos.

Tratamento completo e correto em todas as etapas previstas,

Meta a cumprir L
P conforme a destinacdo dos documentos.

Acompanhamento pelos fiscais técnicos, abrangendo:

e Conferéncia dos relatorios de execucdao da ordem de
servigo e das guias e listagens correspondentes, gerados
pela CONTRATADA;

Instl:ufnento de e Conferéncia da documentacdo tratada pela fiscalizagdao
medi¢ao e forma de técnica - amostragem minima de 10% (dez por cento);
acompanhamento

e Aplicacdo dos Questionarios de Avaliagao Qualitativa dos
Servicos para o Item 1 (Anexo 8 do Edital), sobre
amostragem aleatoria de documentos de cada
destinacdo/separacdo, abrangendo no minimo 10% (dez
por cento) dos itens documentais, ou, excepcionalmente,
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Item 1: Tratamento documental

Indicador 1: Qualidade total do tratamento documental

Item Descricao

no minimo 10% (dez por cento) da quantidade de caixas
resultantes de cada destinagdo/separacdo, caso nao possa
ser aplicado o primeiro critério.

Periodicidade Por ordem de servigo

Aplicacao do Questionario de Avaliagdao Qualitativa dos Servigos
para o Item 1 (Anexo 8).

Acordo de Nivel de Servico:

e Aceitacdo do objeto com incidéncia de desconformidade
em até¢ 10% da amostra verificada, aplicavel sobre cada
atividade avaliada.

o O Questionario de Avaliacdo Qualitativa dos
Servigos para o item 1 apresenta o percentual de
glosa a ser aplicado para cada atividade avaliada,
conforme a incidéncia de erros toleraveis.

o O valor da glosa a ser aplicada se daréd pela soma
das glosas previstas para cada atividade executada
em desconformidade, limitada a 15% do total da

Mecanismo de calculo . L. . .
fatura, ainda que seu somatorio total seja superior.

e Rejeicao do objeto com incidéncia de desconformidade
superior a 10% do volume total da ordem de servico
(quando mensuraveis) ou por inexecug¢do parcial ou total
de atividades, aplicaveis sobre cada atividade avaliada.

Destaca-se que uma mesma ordem de servico poderd ter como
resultado diversas destinagdes/separacao, devendo o Questionario
de Avaliacdo Qualitativa dos Servigos para o Item 1 ser aplicado
sobre os resultados de cada destinacao/separagdo, de cada ordem
S€ Servigo.

Cada ordem de servigo serd valorada individualmente.

A ordem de servigo ainda estara sujeita a verificagdo de prazos e
outras ocorréncias, conforme Clausula Décima Segunda.

Tratamento documental objeto do item 1 da contratacdo podera ser
iniciado a partir da emissdo da ordem de servi¢o correspondente,
conforme prazos apresentados no Erro! Fonte de referéncia nao e
Inicio de Vigéncia ncontrada. da Clausula Quarta.

Conferéncia pelos fiscais sobre a qualidade dos servicos sera
realizada a partir da data de entrega dos Relatorios de conclusdo
da ordem de servico emitidos pela CONTRATADA e
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Item 1: Tratamento documental

Indicador 1: Qualidade total do tratamento documental

Item Descricao

formalmente entregues, conforme prazos apresentados no
Paragrafo Erro! Fonte de referéncia nio encontrada. da C
lausula Quarta.

O valor da glosa a ser aplicada se dard pela soma das glosas
previstas no Questionario de Avaliacdo Qualitativa dos Servicos
para o Item 1 para cada atividade executada em desconformidade,
limitada a 15% do total da fatura, ainda que seu somatorio total
seja superior.

Faixas de ajuste no
pagamento

Para fins de pagamento, os volumes sdo aqueles mensurados antes
do inicio do tratamento documental (apds tratamento pode haver
alteracdo do numero de caixas em decorréncia de movimentagao
e reordenagao do acervo).

Caso em qualquer uma das atividades avaliadas haja inexecucao
total ou parcial ou execugcdo em desconformidade em taxas
superiores a 10% (dez por cento) da amostra verificada, deverd a
fiscalizacdo rejeitar o objeto, continuando a contagem dos prazos
de execucgdo da respectiva ordem de servigo a partir da data de
manifestacdo da rejeicao do objeto feita pelos fiscais, podendo a
ordem de servigo recair em atraso.

Em caso de nova entrega do objeto anteriormente rejeitado apods a
correcdo, havendo constatacdo de reincidéncia de inexecucao ou
execugdao em desconformidades superiores a 10% na amostra da
ordem de servigo, sera considerado inexecug¢do do objeto,
sujeitando a Contratada as sangdes/penalidades cabiveis previstas
na Clausula Décima Segunda.

Observacoes/ Sancoes

Nova entrega do objeto anteriormente rejeitado com reincidéncia
de desconformidades em niveis inferiores aos limites maximos
estabelecidos nao impede seu recebimento, devendo ser aplicadas
as faixas de ajuste indicadas no Anexo 8, ndo obstante a
Contratada corrigir os erros identificados e ser realizadas todas as
verificagdes necessarias (prazo, intercorréncias, etc).

Em caso de solicitagdo de correcao de erros apontados no
tratamento documental apos solicitado pela fiscalizagdo, mesmo
apds recebimento provisoério ou definitivo, a CONTRATADA
devera fazer as corregdes em até 5 (cinco) dias uteis da notificacao
do fiscal/gestor, sob pena de multa conforme o Erro! Fonte de r
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Item 1: Tratamento documental

Indicador 1: Qualidade total do tratamento documental

Item Descricao

eferéncia nao encontrada. da Clausula Décima Segunda,
aplicavel sobre o valor da ordem de servigo originaria.

As ordens de servigo ainda estao sujeitas ao atendimento de prazos
e verificacdo de outras ocorréncias, conforme Clausula Décima
Segunda.

Item 2: Movimentac¢ao/Transporte do acervo

Indicador 1: Qualidade dos servicos de movimentac¢ao/ transporte do acervo

Item Descricao
Garantir cuidados adequados na execu¢ao do servigo de
Finalidade movimentacao/transporte do acervo, conforme especificagdes
do Anexo 2 do Edital.

Movimentagdo da documentagdo de forma segura e ordenada,

Meta a cumprir . . , . .
P da unidade de origem até a unidade destinataria.

Acompanhamento pelos fiscais técnicos, abrangendo:
Instrumento de medicido | ¢ Conferéncia do volume de documentos na unidade de

e forma de origem e seu recebimento integral na unidade destinataria;
acompanhamento e Conferéncia dos cuidados aplicados na
movimentagdo/transporte  do  acervo,  conforme

especificacdes constantes no Anexo 2 do Edital.

Periodicidade Por ordem de servico

Identificagdo de ocorréncias de desconformidade em relagdo aos
Mecanismo de calculo cuidados com a documentacao;

Cada ordem de servigo sera valorada individualmente.

* Movimentagao/transporte do acervo objeto do Item 2 da
contratacdo devera ser iniciado em data e horario previamente
agendados para inicio, uma vez que requer uso de veiculos a
serem previamente solicitados, e executados conforme prazos
apresentados no inciso Il do paragrafo sexto da Cldusula Quarta.

Inicio de Vigéncia
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*Se atendidos os critérios, paga-se 100% do valor da ordem de
Servigo.

*Caso sejam descumpridos critérios de cuidados com a
movimentacao/transporte do acervo ou uso de equipamentos
inadequados ensejados pela CONTRATADA para execugdo do
item 2, sera aplicada glosa de 5% (cinco por cento) sobre o valor
da ordem de servigo correspondente, por ocorréncia (por caixa
mal manuseada ou por equipamento inadequado, conforme o
caso), limitado a 15% (quinze por cento), ndo obstante aplicacao
de penalidades em caso de prejuizos ao SENADO.

Faixas de ajuste no
pagamento

* O pagamento da ordem de servico tera valor proporcional ao
volume efetivamente movimentado/transportado.

Em caso de 5 ou mais ocorréncias na execucao de uma mesma
ordem de servico, a CONTRATADA estara sujeita a
penalidades por descumprimento contratual (insuficiéncia no

Observagdes/ Sancdes atendimento).

As ordens de servigo ainda estdo sujeitas ao atendimento de
prazos e verificacdo de outras ocorréncias, conforme Clausula
Décima Segunda.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O SENADO pagard a CONTRATADA, pelo objeto deste contrato, os valores unitarios a seguir,
conforme proposta da CONTRATADA, documentos digitais n°s 00100.120821/2025-08 e
00100.124455/2025-58, nao sendo permitida em nenhuma hipdtese a antecipagdo de
pagamentos e o pagamento de fornecimentos ndo executados ou executados de forma

incompleta.
Preco Preco
Item | Unidade | Quantidade Especificacio Unitario Total
(R$) (R$)
1.1 Metros 810 Tratamento documental | R$ 370,00 | R$ 299.700,00
lineares
1.2 Metros 1.620 Transporte/Movimentagdo | R$ 28,00 R$ 45.360,00
lineares do acervo
TOTAL RS 345.060,00

PARAGRAFO PRIMEIRO — O valor total do presente instrumento é de R$ 345.060,00
(trezentos e quarenta e cinco mil e sessenta reais), compreendendo todas as despesas e custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execugao deste contrato.
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PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento efetuar-se-a por intermédio de deposito em conta
bancaria da CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal/fatura discriminada, em 2 (duas) vias, condicionado ao termo
detalhado de recebimento definitivo do objeto, conforme previsto nos Paragrafos Vigésimo
Primeiro e Vigésimo Segundo da Clausula Quarta, conforme o caso, ¢ a apresentagao da
garantia na forma da Clausula Décima.

I. O pagamento sera individualizado por ordem de servigo ou ordem de fornecimento,
conforme o item em referéncia;

II. O pagamento estard sujeito a ajustes, conforme estabelecido no Instrumento de
Medi¢ao de Resultados (IMR) de que trata a Clausula Quinta;

III. A ndo apresentagdo da garantia na forma prevista na Clausula Décima nao impede
o pagamento do objeto, mas autoriza o SENADO a adotar a medida prevista no
Paragrafo Décimo daquela Clausula.

PARAGRAFO TERCEIRO — Cabera 8 CONTRATADA apresentar, juntamente com a nota
fiscal, os comprovantes atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a
Previdéncia Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacao das penalidades especificas
previstas na Clausula Décima Segunda.

PARAGRAFO QUARTO - As eventuais despesas bancérias decorrentes de transferéncia de
valores para outras pracas ou agéncias sao de responsabilidade da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - Havendo vicio a reparar em relagio a nota fiscal/fatura
apresentada ou em caso de descumprimento pela CONTRATADA de obrigagdo contratual, o
prazo constante do Paragrafo Segundo desta Clausula poderd ser suspenso até que haja
reparacao do vicio ou adimplemento da obrigagao.

PARAGRAFO SEXTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratérios devidos pelo CONTRATANTE, entre o término do prazo referido no
Paragrafo Segundo e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em
fatura propria, sdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte férmula: EM =1 x N x VP,
onde:

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco podera ser reajustado apds 12 (doze) meses contados da data de celebragdo deste
contrato, observada a variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC ou por
outro indicador que venha a substitui-lo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O primeiro reajuste levara em conta para fins de célculo a
variacao do indice pactuado entre a data de apresentacao da proposta e do primeiro aniversario
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do contrato, sendo que os reajustes subsequentes ocorrerdo sempre nos aniversarios seguintes,
aplicando-se a variagdo ocorrida no ultimo periodo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O arredondamento dos pregos reajustados deste contrato reger-
se-a da seguinte forma, nos termos do Ato do Primeiro-Secretario n® 20, de 2010:

I. Para os valores utilizados em operagdes matematicas de somatdrio serao utilizadas
duas casas decimais e para aplica¢do de indices de corre¢do monetaria serao utilizadas
sete casas decimais; €

I1. Quando a casa decimal imediatamente posterior a definida no Inciso I deste Paragrafo
for igual ou superior a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade, e
quando for inferior a cinco permanecera a mesma inalterada.

CLAUSULA OITAVA - DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes até o limite legal estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta de dotagdo orgamentaria
classificada como Programa de Trabalho 167456 e Natureza de Despesa 3.3.90.39, tendo sido
empenhadas mediante a Nota de Empenho n° 2025NE2854, de 04 de julho de 2025.

PARAGRAFO UNICO - Para os exercicios futuros, o SENADO emitird notas de empenho
indicando a dotagdo orcamentaria a conta da qual correrao as despesas, independentemente de
celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA

A CONTRATADA prestara garantia destinada a assegurar a plena execu¢ao do contrato, no
valor de R$ 13.802,40 (treze mil, oitocentos e dois reais e quarenta centavos), correspondente
a 4% (quatro por cento) do valor total deste contrato, nos termos do art. 96 da Lei
n°® 14.133/2021, em uma das seguintes modalidades:

I. cauc¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custddia

autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia;

I1. seguro-garantia; ou

I1I. fianga bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada
a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA devera efetivar a prestagdo da garantia e
formalizar a entrega do comprovante respectivo, exclusivamente por meio de registro no
Servico de Protocolo Administrativo do Senado Federal enderecado ao Gestor do contrato, no
prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis contados do inicio da vigéncia contratual, podendo esse
prazo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa a ser apreciada pela
Administragao.

I. Quando a CONTRATADA optar pela modalidade prevista no inciso II do caput, o
prazo para apresentagdo da garantia serd de 1 (um) més, contado da data da
homologacdo da licitagao.

PARAGRAFO SEGUNDO — A garantia serd recalculada, nas mesmas condigdes e
proporg¢des, sempre que ocorrer modificagdo no valor deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - A partir do vencimento, utilizacdo ou recalculo da garantia, a
CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias tteis, prorrogavel por igual periodo, para renova-
la ou complementa-la, mediante justificativa a ser apreciada pela Administracgao.

PARAGRAFO QUARTO — A garantia sera liberada apos a execugdo plena deste contrato no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, de acordo com a legislagao em vigor.

PARAGRAFO QUINTO - A garantia a que se refere esta clausula terd vigéncia durante todo
o prazo de execug¢ao do contrato.

PARAGRAFO SEXTO — O valor da garantia nio podera ser decrescente em fungdo da
execucdo gradual do contrato, nem podera a garantia estar condicionada a elementos externos
a relagcdo entre 0 SENADO e a CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO — A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, devera
assegurar ressarcimento, indenizacao e pagamento de, no minimo:

I. prejuizos advindos do nao cumprimento do contrato;
I1. multas aplicadas pelo SENADO a CONTRATADA;

III. prejuizos diretos causados ao SENADO decorrentes de culpa ou dolo da
CONTRATADA durante a execugao do contrato.

PARAGRAFO OITAVO - No caso de a CONTRATADA optar pelo seguro-garantia, devera
apresentar cobertura para todos os riscos elencados no Pardgrafo Sétimo desta Clausula,
correspondente a 4% (quatro por cento) do valor atualizado do contrato.

PARAGRAFO NONO — A CONTRATADA que prestar a garantia na modalidade caugdo
podera optar pelo seu parcelamento.
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I. Autorizado pela Administra¢do o parcelamento da garantia na modalidade caugdo, a
empresa contratada poderd optar pela retencdo mensal de seus créditos até a
integralizac¢do do valor correspondente a garantia.

II. O parcelamento poderd ser feito em até 5 (cinco) prestagdes mensais ¢ deverd
observar o periodo de vigéncia remanescente do contrato, de modo que o valor a ser
garantido esteja plenamente integralizado antes do encerramento da avenga.

PARAGRAFO DECIMO - Caso a garantia contratual niio seja apresentada de acordo com as
exigéncias previstas nesta clausula, o SENADO fica autorizado a reter parte do pagamento
mensal a8 CONTRATADA para formacdo de reserva financeira, em valor equivalente ao da
regular garantia contratual, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

I. As retencdes de crédito realizadas pelo Senado Federal para a formagao de reserva
financeira em valor suficiente para suprir a constituicdo de garantia contratual regular
poderdo ser parceladas mediante solicitagio da empresa contratada, observado o
disposto no Paragrafo Nono.

I1. Os valores retidos ficardo reservados em conta orcamentaria, a titulo de garantia, e,
por esta razdo, ndo serdo objeto de qualquer atualizagdo monetaria, salvo no caso de a
CONTRATADA abrir conta bancaria apta a receber depdsito caugao.

III. A liberagdo dos valores retidos fica condicionada a execugao plena do contrato ou
a apresentacao de garantia idonea por parte da CONTRATADA, nos termos dos incisos
[ a III do caput desta cldusula.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Havendo alteragio contratual, a CONTRATADA
devera comunicar o fato e encaminhar a seguradora o respectivo documento que formalize a
alteracdo para fins de emissdao do respectivo endosso, devendo a CONTRATADA apresentar
ao SENADO, no prazo maximo do 10 (dez) dias tteis a contar da formalizacdao da alteragdo
contratual, a comprovagao da referida comunicagdo e a anuéncia da seguradora, sob pena de
multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor total remanescente deste contrato até
o limite de 30 (trinta) dias, apos o qual sera aplicada, cumulativamente, multa de 1% (um por
cento) sobre o valor total da contratacao.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Quando da abertura de processos para eventual
aplicagcdo de penalidade, para fins de configuracdo de “expectativa de sinistro”, o SENADO
deverd comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora tdo logo ocorra a instauragdo do processo
administrativo sancionatério.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O garantidor nio é parte interessada para figurar em
processo administrativo instaurado pelo SENADO com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangdes a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO
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Caberd aos gestores designados pela autoridade competente do Senado Federal promover todas
as agOes necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, observado o disposto no Ato da
Comissao Diretora n® 02, de 2008 e no Ato da Diretora-Geral n® 14 de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

A contratada sera responsabilizada pelas condutas em desacordo com o disposto neste contrato
ou no edital de licitagdo, sujeitando-se as seguintes penalidades:

I. adverténcia;

II. multa;

III. impedimento de licitar e contratar; e

IV. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A penalidade de adverténcia serd aplicada quando a
CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato e nao for justificavel a aplicagao
de penalidade mais grave.

PARAGRAFO SEGUNDO - A sancio de impedimento de licitar e contratar consistira em
impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da
Unido por até 3 (trés) anos e sera aplicada, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, quando a CONTRATADA:

I. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1. der causa a inexecugao total do contrato;
III. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VL. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

PARAGRAFO TERCEIRO — A sangio de declara¢io de inidoneidade para licitar ou
contratar consistira em impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos por um periodo minimo de 3 (trés) e maximo de
6 (seis) anos e sera aplicada nas hipoteses do Paragrafo Segundo que justificam a aplicagdo de
penalidade mais grave ou, ainda, quando a CONTRATADA:
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I. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

II. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

III. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO QUARTO — Em conjunto com as sangdes dos Paragrafos Primeiro, Segundo
ou Terceiro a autoridade competente podera:

I. aplicar multa entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do valor
do contrato; e

I1. determinar a rescisao unilateral do contrato.

PARAGRAFO QUINTO — O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o
contratado a multa de mora, que sera aplicada nos seguintes percentuais, tendo como base de
calculo o valor da ordem de servi¢o concluida com atraso:

I. 5% (cinco por cento) pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

I1. 0,10% (um décimo por cento) por dia de atraso, a partir do dia 2° (segundo) até o 15°
(décimo quinto);

III. 0,25% (vinte e cinco centésimos porcentuais) por dia de atraso, a partir do dia 16°
(décimo sexto) até o 30° (trigésimo);

PARAGRAFO SEXTO - O SENADO avaliaré se o atraso no adimplemento parcial ou total
do objeto configura simples impontualidade, passivel de multa moratoria, ou inexecugdo do
contrato, que sujeitara a contratada as demais san¢des administrativas previstas, avaliando as
circunstancias do caso concreto e a utilidade ou aproveitamento do objeto para a administragao.

PARAGRAFO SETIMO - A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragio
a converta em compensatoria € promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacao
cumulada das demais sang¢des previstas neste contrato.

I. A multa compensatéria ndo obsta a apuragdo e cobranca das perdas e danos
decorrentes do descumprimento do contrato.

PARAGRAFO OITAVO - Pelo descumprimento das obriga¢des contratuais, o SENADO
aplicard sanc¢des punitivas em percentuais definidos nos quadros a seguir, sem prejuizo das
demais sancdes previstas neste contrato:
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L Incidente sobre o valor da média mensal esperada para o item 1 vigente,
correspondentes a 97,41 metros lineares:

ITEM INFRACAO Penalidade aplicada
. De 0,5% (cinco décimos por
Deixar de manter seus empregados .
1 . . cento, aplicada por empregado,
identificados, por empregado. .
por dia.
Deixar de manter a disciplina nos locais dos
) servigos e nao retirar o empregado com 0,5% (cinco décimos cento) por
conduta julgada inconveniente, por dia.
empregado.
3 Manter ou apresentar profissional sem a 0,5% (cinco décimos por cento),
qualificacdo minima exigida. por empregado, por dia.
Deixar de comunicar formalmente ao gestor
registrar em meio fisi letroni . L
¢ de registrar ¢  Ielo TISIco ou € etronico, 0,5% (cinco décimos cento), por
4 conforme definido pelo Senado, qualquer A
. . ~ ocorréncia.
anormalidade verificada na execucao dos
Servigos.
Deixar de fornecer a seus empregados
5 equipamentos de prote¢do e seguranca do 0,5% (cinco décimos por cento),
trabalho, de acordo com a legislagdo em por empregado, por dia.
vigor, devendo exigir-lhes o uso em servico.
Deixar de fornecer produtos, materiais,
ferramentas, equipamentos, instrumentos de | 0,5% (cinco décimos por cento)
6 uso necessario a execucao do objeto do por produto ndo fornecido, por
contrato, de acordo com o especificado no ordem de servigo.
edital.
Deixar de indenizar o SENADO ou terceiros o o
De 1,7% (um inteiro e sete
no caso de danos causados por seus . 0/ (1A
7 - décimos por cento) a 3,2% (trés
empregados ou prepostos em razao da L AU
~ inteiros e dois décimos por cento)
execucdo do presente contrato.
2 Utilizar as dependéncias do SENADO para | 0,5% (cinco décimos por cento),
fins diversos do objeto do Contrato. por ocorréncia

a. Os itens 1 e 2 do quadro acima serdo precedidos de adverténcia na primeira
ocorréncia, havendo a correspondente aplicacdo das penalidades indicadas no quadro em caso
de reincidéncia.

I1. Incidente sobre o valor da ordem de servigo origindria da demanda:

ITEM INFRACAO Penalidade aplicada
Deixar de executar, injustificadamente,

1 servigo especificado, conforme orientagdes
dos fiscais técnicos.

0,5% (cinco décimos por cento)
por ocorréncia.
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PARAGRAFO NONO - A nio apresentagio da documentagio prevista no Paragrafo Terceiro
da Clausula Sexta ou constatada qualquer irregularidade relativa as demais condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo que ensejaram a presente contratacdo sujeitara a CONTRATADA a
pena de adverténcia e na sua notificagdo para sanear o vicio ou irregularidade.

I. O inadimplemento da obrigacdo no prazo assinalado na notificagdo sujeitara a
CONTRATADA ao disposto nos incisos I e II do Pardgrafo Quarto.

PARAGRAFO DECIMO - O atraso na apresentacdo da garantia contratual prevista na
Clausula Décima sujeitara a CONTRATADA a multa moratoria de 5% (cinco por cento) sobre
a parcela do valor anual do contrato correspondente ao periodo que este ficar com a garantia
em aberto, considerando sempre o maior prazo constante na Clausula de vigéncia, contando-se
0 prazo a partir da data limite para apresentacao da garantia até¢ o dia da efetiva prestacao da
garantia ou da retengdo prevista no Pardgrafo Décimo da Clausula Décima.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — O atraso no adimplemento de outras obrigagdes
acessorias, nao previstas expressamente nos paragrafos anteriores, sujeitara a CONTRATADA
a multa moratdria de 0,05% (meio décimo por cento) a 0,1% (um décimo por cento), ao dia,
sobre o valor total do contrato, até o limite de 30 (trinta) dias, a critério do SENADO,
observando-se os critérios constantes do Paragrafo Décimo Quinto e sem prejuizo das demais
sangoes.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — Durante o periodo de 30 (trinta) dias previsto nos
Paragrafos Quinto e Décimo Primeiro, a critério do SENADO, este contrato podera ser
rescindido, sem prejuizo das demais sangdes.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Ressalvadas as penalidades do inciso I do Paragrafo
Quarto, o somatoério das demais multas previstas nesta Clausula ndo poderao superar, em cada
meés, o maximo de 15% (quinze por cento) de 1/12 avos do valor anual do contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — A reincidéncia na aplicagdo do percentual maximo
previsto no paragrafo anterior podera ensejar a rescisao unilateral do contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Nos processos de apuracdo de infracdes, serdo
assegurados o direito ao contraditério e a ampla defesa, observadas as disposicdes legais e
regulamentares, e serdo levados em consideragao na aplicacao das sangoes:

I. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

I1. as peculiaridades do caso concreto;

III. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para o Senado Federal;

V. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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VI. a ndo reincidéncia da infragao;

VII. a atuacdo da CONTRATADA em minorar os prejuizos advindos de sua conduta
omissiva ou comissiva;

VIIL. a execugdo satisfatoria das demais obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — A multa moratéria de valor irrisério podera ser
convertida em pena de adverténcia, a critério da autoridade competente.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Em casos excepcionais, caso a multa moratoria se
mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela
decorrente, a autoridade competente poderd, justificadamente, reduzi-la, em atendimento ao
disposto no Paragrafo Décimo Quinto.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO — A multa aplicada, apds regular processo administrativo
e garantido o direito de ampla defesa, serd descontada das faturas emitidas pela
CONTRATADA ou recolhida por meio de GRU — Guia de Recolhimento da Unido.

PARAGRAFO DECIMO NONO — Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pelo SENADO a CONTRATADA,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A inexecugdo total ou parcial deste contrato pode ensejar a sua rescisao, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A extincio do contrato podera ser:

I. determinada por ato unilateral e escrito do SENADO, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

II. consensual, por acordo entre as partes; ou

I1. determinada por decisao judicial.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisio administrativa ou a consensual devera ser precedida
de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente do SENADO.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os casos de rescisio contratual deverdo ser formalmente
motivados nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia por 30 (trinta) meses consecutivos ou até a execugao plena do
objeto, aquela que ocorrer primeiro, observando-se a possibilidade de prorrogacdo automatica
prevista no art. 111 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica definido o foro da Justica Federal em Brasilia-DF, com exclusao de qualquer outro, para
dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste contrato.

Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias, na presenca das
testemunhas adiante nomeadas, que também o subscrevem.

Brasilia-DF, de de 2025.

ILANA TROMBKA
DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL
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