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Processo n° 00200.006791/2021-68

SENADO FEDERAL
TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA N° 2022/0005

que entre si celebram o SENADO FEDERAL e o
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO -
TST.

O SENADO FEDERAL, CNPJ n°® 00.530.279/0001-15, doravante denominado SENADO,
com sede na Praca dos Trés Poderes, em Brasilia — DF, CEP: 70165-900, neste ato
representado por sua Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, tendo a COORDENACAO DE
BIBLIOTECA — COBIB na qualidade de 6rgao executivo, e 0o TRIBUNAL SUPERIOR DO
TRABALHO, doravante denominado TST, CNPJ n° 00.509.968/0001-48, com sede no
SAFS Quadra 8, Lote 1, Brasilia/DF, CEP: 70.070-600, neste ato representado por seu
Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal Superior do Trabalho, Sr. GUSTAVO CARIBE DE
CARVALHO, resolvem celebrar o presente TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA, em conformidade com o que dispdem a Lei 8.666, de 21 de junho de
1.993, no que couber, e alteracdes vigentes, o Decreto 10.426, de 2020, no Anexo V a
Resolucao n° 13/2018 do Senado Federal (Politica de Contratagdes do Senado Federal), no
Ato da Diretoria-Geral n° 9/2015, e mediante as Clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA tem como objeto tornar
disponivel a Biblioteca do TST o Sistema Informatizado de Gestdo de Bibliotecas (SIB),
administrado pela Biblioteca do Senado Federal, possibilitando a alimentagdo, a atualizagdo e
o uso do catdlogo bibliografico da RVBI, mediante a utilizacdo de equipamentos de
processamento de dados de sua propriedade.

PARAGRAFO UNICO - Modificagdes no Objeto dessa cooperagdo, assim como situagdes
ndo previstas, como novos servigos a serem implementados e prestados, implicardo na
assinatura de termos aditivos a este TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS NORMAS REFERENTES A ADMISSAO E
PERMANENCIA DE BIBLIOTECAS COOPERANTES NA RVBI

As normas, procedimentos e metas referentes a admissdo e permanéncia de bibliotecas
cooperantes na RVBI (Rede Virtual de Bibliotecas) e os servicos do sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas utilizados nas atividades de alimentacdo, manutengdo e consulta
da RVBI estao descritos nas Normas para Participagdo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I).
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA DO SENADO

Constituem obrigacdes ¢ responsabilidades da Biblioteca do Senado Federal a serem
executadas pelo Servigo de Geréncia da Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional
(SEGER), doravante denominado Geréncia da RVBI:

I- Integrar e coordenar Grupo de Trabalho para analisar solicitagdo de ingresso de
biblioteca cooperante a RVBI;

IT-  Avaliar, periodicamente, os atuais integrantes da Rede, propondo solugdes para
problemas e recomendando a permanéncia ou exclusdo de bibliotecas da Rede;

IIT- Atuar como unico canal de comunica¢do, por meio da Geréncia da RVBI, entre a
Biblioteca Cooperante, o PRODASEN e a empresa contratada para a manutengao e suporte ao
SIB;

IV - Apreciar e deliberar sobre os servigos de customizagdo e parametrizacdo do SIB
solicitados pelas bibliotecas cooperantes, cuja execucdo esta condicionada aos recursos
técnicos disponiveis pela Biblioteca do Senado, pelo PRODASEN e pelo fornecedor do
suporte ao sistema;

V - Supervisionar e atestar a capacitacao técnica dos operadores para a alimentagdo das
bases de dados do SIB, controlando logins, senhas e niveis de acesso aos servigos;

VI- Informar as bibliotecas cooperantes a respeito das ocorréncias de problemas
detectados no SIB e as providéncias tomadas para soluciona-los;

VII - Comunicar as bibliotecas cooperantes, com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) dias
uteis, a suspensao de acesso as bases de dados, ressalvados problemas técnicos emergenciais;

VIII - Coordenar a alimentacdo das bases de dados bibliograficos, administrativos e de
autoridades, sob os aspectos de qualidade e integridade das informagdes;

IX - Redigir e manter atualizados os manuais de entrada de dados e de padronizag¢do das
informacdes bibliograficas e divulgar todas as alteragdes relativas as atividades descritas
nesses manuais;

X - Convocar, sempre que julgar necessario, qualquer profissional de biblioteca
cooperante para uma reciclagem, por treinamento ou estagio na Biblioteca do SENADO;

XI- Promover reunides entre os representantes das bibliotecas cooperantes, sempre que se
fizer necessario para a deliberacdo sobre assuntos técnicos e administrativos de interesse da
RVBI;

XII - Elaborar e manter atualizados os manuais de trabalho adotados na RVBI e comunicar
todas as alteragdes pertinentes;
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XIII - Coordenar a distribuigdo dos titulos de periddicos que serdo indexados pelas
bibliotecas cooperantes;

XIV - Emitir instru¢do normativa, no inicio de cada ano comercial, para a definicdo do valor
descrito na Clausula Oitava; e

XV - Prestar contas, anualmente, acerca dos custos anuais para execu¢do ¢ manutenciao do
SIB da RVBI.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO
PRODASEN

Constituem obrigacdes e responsabilidades do PRODASEN:

I- Proporcionar as condigdes técnicas (infraestrutura de rede de comunicagdo e ou de
banco de dados) necessarias para a alimentagao do catdlogo bibliografico da RVBI;

II- Manter atualizados e disponiveis a estrutura que permite o funcionamento do Sistema
Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas e as bases de dados a ele relacionadas, ndo se
obrigando a desenvolver solu¢des que ndo estejam contempladas na solugdo tecnoldgica
adotada pela RVBI;

IIT- Manter a Biblioteca do SENADO permanentemente informada a respeito do
andamento das solugdes para os problemas eventualmente detectados no SIB e na plataforma
que permite o seu funcionamento;

IV - Fornecer orientagdo, indicando as caracteristicas técnicas dos equipamentos e
softwares compativeis com o SIB e com a estrutura informatica do Senado Federal, a serem
providenciadas pelas Bibliotecas Cooperantes;

V- Comunicar a Biblioteca do Senado Federal, com a antecedéncia minima de 2 (dois)
meses, qualquer mudanca na configuragdo da infraestrutura de tecnologia da informagao que
implique a compatibilizagdo com o SIB ou seus equipamentos e programas; e

VI - Fornecer as bibliotecas cooperantes, em caso de desligamento da RVBI, os arquivos
das bases de dados referentes ao seu acervo da biblioteca desligada, caso estejam em estrutura
de banco de dados sob a sua guarda.

PARAGRAFO UNICO - Nenhuma responsabilidade cabers ao PRODASEN pela
manuten¢do dos equipamentos contratados pelas bibliotecas cooperantes, nem pelos defeitos
nos meios de comunicacao de dados dessas institui¢oes, utilizados na conexao com sistemas
abrigados na infraestrutura de TI do Senado Federal.
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CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA COOPERANTE

Constituem obrigagdes e responsabilidades da Biblioteca Cooperante:

I- Providenciar a locagdao ou a aquisicdo dos equipamentos e sofiwares para a conexao
fisica e logica dos equipamentos localizados na Biblioteca Cooperante com o SIB, assumindo
todos os encargos financeiros e responsabilidades decorrentes da conexao;

II- Enviar solicitagdes de servicos técnicos relacionados com o SIB diretamente a
Biblioteca do Senado por intermédio da Geréncia da RVBI;

IIT- Manter a Geréncia da RVBI atualizada quanto as alteragdes de dados cadastrais
institucionais, do titular e dos profissionais, bem como da politica de aquisicdo que afetem os
compromissos assumidos no processamento técnico dos materiais bibliograficos previstos na
Politica de Processamento Técnico da RVBI (Anexo I, item 3);

IV - Incluir as informagdes nas bases de dados bibliograficos e administrativos, de acordo
com o estabelecido nos manuais de entrada de dados e de processamento técnico e com as
Normas para Participacao de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I);

V- Contribuir para a estruturacdo do catalogo de autoridades da RVBI por meio de
sugestoes de novos termos para o Vocabulario Controlado Basico (VCB) e entradas para a
base de Autorias Padronizadas (AUTR);

VI - Participar de todos os grupos de trabalhos técnicos convocados pela Geréncia da
RVBI, relacionados com os interesses das bibliotecas da Rede;

VII - Apresentar, a Biblioteca do Senado, a relacao dos titulos de peridédicos indexados sob
a sua responsabilidade, comprometendo-se a elaborar, semestralmente, relatorio do
andamento dos trabalhos de indexagao;

VIII - Escolher novos titulos de periodicos para indexacdo, sempre que os anteriormente
selecionados forem descontinuados ou substituidos por outros de interesse das bibliotecas da
RVBI;

IX - Participar das reunides promovidas pela Biblioteca do SENADO, mantendo seu
pessoal técnico atualizado quanto as decisdes tomadas nessas reunioes;

X - Atender as solicitagdes feitas pela Biblioteca do SENADO observando os prazos
informados nos comunicados, quando cabiveis;

XI - Participar de acdes de capacitagdo técnica com o objetivo de padronizacao de
procedimentos na RVBI, promovidos pelo Senado Federal ou por instituigdes cooperantes;
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XII - Capacitar novos profissionais incorporados a sua biblioteca, de acordo com normas e
padrdes da RVBI;

XIII - Providenciar treinamentos para novos operadores do SIB para fins de liberagdo de
acesso aos modulos de trabalho, a ser fornecido pela Geréncia da RVBI;

XIV - Manter, em seu quadro de pessoal, os recursos humanos necessarios ao cumprimento
dos objetivos, compromissos e metas estabelecidos neste TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA e nas Normas para Participagdo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo
[), com, no minimo, 3 (trés) bibliotecarios para assumir funcdes de Bacharéis de
Biblioteconomia estabelecidas na Lei n® 4.084, de 30 de junho de 1962;

XV - Cumprir a politica de empréstimo entre as bibliotecas da RVBI, estabelecida nas
Normas para Participacdo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I); e

XVI - Fornecer informagdes que subsidiardo o processo de avaliagdo de sua participagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além da anuidade, a Biblioteca Cooperante devera arcar com
0s custos proprios, inerentes as obrigagdes assumidas através deste instrumento, de acordo
com a Clausula Quinta e o estabelecido nas Normas para Participacdo de Bibliotecas
Cooperantes (Anexo I).

PARAGRAFO SEGUNDO - A Instalagio, pelas bibliotecas cooperantes, de componentes de
software e hardware que visem a interacao com o sistema informatizado de gerenciamento de
bibliotecas devera ser custeada pelas proprias, apds analise de viabilidade pelo SENADO.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES PARA CESSAO DOS DADOS DAS BASES
DA RVBI

O repasse de arquivos contendo informacdes bibliograficas, administrativas e de autoridades
para qualquer biblioteca cooperante sera decidido pelas bibliotecas da RVBI.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A biblioteca cooperante que receber os arquivos contendo
informagdes para a utilizagdo em qualquer outra aplica¢do de sofiware, por ela propria ou por
empresa contratada, sera responsavel pelo ndo fornecimento deste conjunto para qualquer
outra empresa/institui¢ao.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os detalhamentos de formato, periodicidade, acesso etc. dos
dados serdo tratados em Termo aditivo ou Anexo especifico.
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CLAUSULA SETIMA — DO DESLIGAMENTO DE BIBLIOTECA COOPERANTE

O desligamento de Biblioteca Cooperante da RVBI podera ocorrer a pedido ou por decisdo da
Biblioteca do SENADO.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Biblioteca do SENADO, por meio da Geréncia da RVBI,
fard o acompanhamento regular da atuacdo de cada Biblioteca Cooperante, analisando sua
produtividade, qualidade, eficacia e desempenho, de acordo com as Normas para Participacao
de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I);

PARAGRAFO SEGUNDO - Constatando-se o n3o cumprimento das condigdes
estabelecidas no TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA e nas Normas para
Participagdo de Bibliotecas Cooperantes, por um periodo maior do que 12 (doze) meses, sera
elaborado relatorio detalhado, solicitando o desligamento da biblioteca da RVBI.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Biblioteca do SENADO podera bloquear o acesso de
operadores ao SIB apds comprovar, por meio de relatorios de produtividade e qualidade, que
o trabalho realizado nas bases de dados da RVBI causa prejuizo a uniformidade das
informacdes do catdlogo coletivo da RVBI.

PARAGRAFO QUARTO - A biblioteca desligada recebera os arquivos referentes aos seus
metadados bibliograficos e administrativos, devendo escolher o formato nos quais os dados
serdo fornecidos (entre os oferecidos pelo Senado Federal).

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO DAS ANUIDADES

Para participar da RVBI, o TST devera repassar ao SENADO, no primeiro ano, o valor de
RS 28.926,00 (vinte e oito mil, novecentos ¢ vinte ¢ seis reais), referente aos custos de
infraestrutura e de servigos oferecidos pelo SENADO com o sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas, observado, no que couber, o disposto no Decreto
n° 10.426/2020.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor da anuidade para o segundo ano de vigéncia e para os
demais periodos subsequentes, em caso de prorrogacao, serd definido em Instru¢do Normativa
emitida pela Biblioteca do SENADO, com reajuste estabelecido por indice de prego adotado
pelo Senado, o que devera constar no texto do TED, e devera ser repassado da seguinte forma:

I — No caso da primeira anuidade, até 30 (trinta) dias apods o inicio da vigéncia do TERMO
DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA; ¢

II — No caso da segunda, terceira, quarta e quinta anuidade, até¢ 30 (trinta) dias apos a
publicagdo da Instrugdo Normativa no Diario Oficial.

PARAGRAFO SEGUNDO - O repasse da anuidade sera realizado:
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I — pelo SIAFI: no caso das entidades cujos recursos sejam oriundos dos Or¢amentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido e que facam parte do SIAFI, mediante simples registro das
informagdes (emissao de respectiva Nota de Crédito e Notas de Programagao Financeira);

IT — por GRU: apenas para institui¢des que ndo fizerem parte do SIAFI, com recolhimento a
Conta tnica do Tesouro Nacional, para que tais recursos estejam disponiveis ao Senado
Federal.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO
A fiscalizagdo do alcance dos objetivos técnicos ¢ metas, estabelecidos nas Normas para
Participagdo de Bibliotecas Cooperantes, ¢ a gestdo deste TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA serao de responsabilidade da Biblioteca do SENADO, por intermédio
do Servigo de Geréncia da Rede Virtual de Bibliotecas (SEGER).
PARAGRAFO UNICO - Caberé ao TST designar servidor (as) de seu quadro funcional que
fard (ao) o acompanhamento e a fiscaliza¢do da plena execu¢do do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA — DA DENUNCIA

As partes poderdo denunciar este TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA a
qualquer tempo, mediante comunicagao prévia, por escrito, de 60 (sessenta) dias.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a denuncia, serdo tomadas as necessarias providéncias
para a salvaguarda dos trabalhos, ficando assegurado o prosseguimento das atividades em
curso até seu término.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA
O presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA teré vigéncia de 60 (sessenta)
meses consecutivos, a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica estabelecido o foro da Justica Federal, em Brasilia, para dirimir qualquer questdo
suscitada em decorréncia do presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.
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E por estarem de acordo, os participes firmam o presente TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé fim, juntamente
com as testemunhas.

Brasilia-DF, de de 2022.

ILANA TROMBKA
DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL

GUSTAVO CARIBE Assinado de forma digital

por GUSTAVO CARIBE DE
DE CARVALHO:17367
Dados: 2022.02.16 12:00:16

CARVALHO:17367 G300
GUSTAVO CARIBE DE CARVALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO - TST

Testemunhas:

Diretor da SADCON Coordenador da COPLAC

U:\COPLAC\SECON\SECON2022\MINUTAS\MINUTAS (RVBI)\TST -NOVO TED (RVBI) - 006791 2021 (NI).doc
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ANEXO 1
Normas para Participa¢do de Bibliotecas Cooperantes
1 Objetivos

1.1  Estabelecer as providéncias que deverdao ser adotadas pelos participantes da Rede
Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI para cumprimento dos objetivos
propostos no TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.

1.2 Definir metas de produtividade para manuten¢do do catalogo coletivo bibliografico da
RVBI.

1.3  Fixar compromissos entre as partes envolvidas, para manter a uniformidade e
qualidade no tratamento das informacdes do catdlogo coletivo bibliografico da RVBI.

1.4  Estabelecer um equilibrio na participacao das instituicdes cooperantes.

2 Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas

O sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, utilizado pelo Senado Federal para
formagdo da RVBI, ¢ uma ferramenta completa e eficaz, que gerencia os fluxos de trabalho
desde o processo de aquisi¢do de documentos bibliograficos até a recuperacao das
informagdes no catalogo coletivo.

2.1 Bases de dados bibliograficos e administrativos

Os dados bibliograficos e administrativos das bibliotecas da RVBI, seus servigos e produtos
sao gerenciados pelas seguinte funcionalidades do sistema de gestdao de bibliotecas:

a. Aquisi¢ado & Controle de Periddicos: cadastro de fornecedores; controle de
orcamentos, pedidos (livros e periddicos) e faturas; inclusdo, alteragdo e exclusdo de
exemplares relacionados a um determinado registro bibliografico, administracdo do
recebimento e acompanhamento dos periddicos, programagdo de fasciculos esperados,
registro da chegada e emissdo de cobrancas. A RVBI utiliza o sistema descentralizado, no
qual cada biblioteca gerencia suas aquisi¢cdes separadamente;

b. Catalogacao: inclusdo, alteracdo e exclusdao de registros da base bibliografica, de
acordo com as normas de processamento técnico adotadas na RVBI;

C. Circulagdo: cadastro de usuarios e controle de empréstimos, devolugdes, reservas,
aplicagdo de multas e outras atividades pertinentes;

d. OPAC-GUI: navegacdo por todos os mddulos de servigos, através da pesquisa por
indices especificos, por palavras ou, diretamente, por identificador tinico (niimero de sistema,
codigo de barras, ISBN, etc.).
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2.2 Catalogo de Autoridades

Formado pelo Vocabulario Controlado Basico (VCB) e Autorias Padronizadas (AUTR),
destina-se a indexa¢do de documentos e a sai recuperagao no catalogo bibliografico da RVBI.

O VCB contém termos conceituais para indexagcdo dos documentos bibliograficos. A AUTR
contém nomes padronizados para estabelecimento de entradas e para indexacgao.

A gestdo do catalogo de autoridades ¢ feita pelo SEGER — Servico de Geréncia da Rede
Virtual de Bibliotecas (RVBI), a partir de sugestdes das bibliotecas cooperantes ou por
iniciativa propria do SEGER.

2.3 Base de dados de Sugestoes

A base de sugestdes ¢ formada por sugestdes de novos descritores € nomes para o catalogo de
autoridades, inseridas pelos catalogadores da RVBI.

2.4 Base de dados de Padronizacio de Campo LKR

E composta por titulos de periodicos indexados pelas bibliotecas da RVBI, para padronizagio
de preenchimento do campo LKR, além de outras listas de entradas autorizadas para uso no
catalogo bibliografico.

2.5 Funcoes de Administraciao

a. Administragdo de operadores do sistema de gestdo de bibliotecas: controle de
permissdes de acesso as funcionalidades do sistema, por /ogins e senhas. Funcionalidade
disponivel somente para os administradores do sistema, no SEGER;

b. Parametrizagdo e configuracio do sistema de gestdo de bibliotecas: a
parametrizacao e configuracao do sistema, quando cabivel, serd de responsabilidade exclusiva
do SEGER quando se tratar de codificagdes que interferem no catalogo coletivo;

c. As necessidades de parametrizacdo especificas de cada uma das bibliotecas (criacao
de colecdes, de categorias de usudrios e similares) poderdo ser efetuadas por servidores
indicados por cada uma das bibliotecas, apds treinamento especifico;

d. Cabera ao SEGER a avaliagdo da capacitagao das equipes das Bibliotecas para
realizar as intervengoes do item 2.5.c;

e. As parametrizacdes descritas em 2.5.c deverdo ser padronizadas de acordo com
instrugdes do SEGER para que seja garantida a uniformidade do sistema e a recuperagao de
dados por meio de servigos comuns as bibliotecas.
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3 Politica de Processamento Técnico

A politica de processamento técnico da RVBI define padrdes e metas quanto ao tratamento da
informagdo bibliografica, que influencia diretamente na padronizacdo e na quantidade de
documentos a serem incluidos no catdlogo coletivo e, em casos especificos, nas bases
administrativas.

O catalogo coletivo da RVBI ¢ formado por documentos bibliograficos, como livros, folhetos,
periodicos, analiticas de periddicos, mapas, multimeios e seus correspondentes em meio
eletronico.

O contetido desses materiais deverd estar de acordo com o Mapa das Areas Nucleo e
Periféricas da RVBI. Além disso, ¢ vedada a inclusdo de planilhas com descricao de
documentos arquivisticos, museoldgicos, processuais, jurisprudenciais ou quaisquer outros
documentos ndo previstos na politica de processamento técnico.

3.1 Padronizacio da Informacao

Para manter a uniformidade e a qualidade dos registros bibliograficos no catalogo coletivo da
RVBI ¢ imprescindivel a ado¢ao de normas de descri¢do fisica e de conteudo.

O catalogo coletivo da RVBI adota padrdes internacionais de processamento, constantes no
Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano II (AACR2) e no formato de intercambio
bibliografico MARC 21, além de campos locais criados especialmente para atender a estrutura
de rede cooperativa.

Os instrumentos basicos de processamento técnico na RVBI sdo:

1. O manual de Descri¢ao bibliografica: diretrizes para a Rede Virtual de Bibliotecas —
Congresso Nacional — RVBI.

2. O manual Andlise e Representacdo de Assuntos: diretrizes para a Rede Virtual de
Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBIL

3. Catélogo de autoridades da RVBI.

4. Circulares técnicas elaboradas pela Geréncia da RVBI.
5. Classificacdo decimal universal (CDU).

6. Classifica¢do decimal Dewey (CDD).

7. Classificacdo de decimal de direito (CDDir)

8 O Manual Periddicos: registro e descricdo de itens na Rede Virtual de Bibliotecas —

Senado Federal — Via N2 — Unidade de Apoio II — CEP 70165-900 — Brasilia-DF
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A realizacdo de reunido técnica, geral ou individual, com o comparecimento obrigatério de
representantes das bibliotecas cooperantes, acontecera sempre que se fizer necessaria. A
reunido serd documentada por meio de ata, quando pertinente, e terd como objetivos:

a) estabelecer critérios para padronizacao dos dados cadastrados nas bases de dados;

b) identificar problemas encontrados nos documentos das bases bibliograficas e
administrativas, analisa-los sob o aspecto da qualidade e distribui-los para correcdes,
conforme as situagdes;

C) discutir e informar sobre novas normas e/ou critérios de tratamento de material
bibliografico

3.2 Metas de producio

Cada biblioteca devera alimentar o catdlogo coletivo com registros bibliograficos de
monografias (livros, folhetos, mapas, outros) e analiticas (artigos de revistas e capitulos de
livros) de forma a cumprir as metas de produtividade definidas a seguir.

Em casos excepcionais, as metas de livros e artigos poderdo ser somadas para compensacao
de situagdes atipicas relacionadas a aquisi¢ao vivenciadas pelas bibliotecas em determinado
periodo.

3.2.1 Catalogacio e indexacio de livros, folhetos e outros materiais

Cada biblioteca serd responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
documentos novos, por catalogador.

Caso o acervo de monografias da biblioteca participante seja coincidente no acervo da RVBI,
a produtividade deve ser aumentada, ou complementada, com a inclusdo de analiticas
(capitulos de livros de coletaneas). Maiores detalhamentos encontram-se nos manuais de
trabalho.

3.2 Catalogacdo e indexacgdo de periodicos

Cada biblioteca sera responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
artigos de periodicos por catalogador.

Os titulos de periodicos que serdo indexados serdo definidos pelo SEGER e pela biblioteca
participante, levando-se em conta a sua periodicidade, o nimero de catalogadores/indexadores
e a quantidade de periddicos correntes assinados pela biblioteca cooperante.

3.3 Gestao das colegdes de periddicos

E obrigatéria a alimentacdo de itens das cole¢cdes de jornais e periddicos, visando a
manuten¢do do sistema automatizado de registro de fasciculos e a efetiva ligagdo do artigo

Senado Federal — Via N2 — Unidade de Apoio II — CEP 70165-900 — Brasilia-DF
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indexado com o fasciculo onde foi publicado. Dessa forma, ¢ possivel identificar a biblioteca
que possui o fasciculo e, assim, manter um catalogo tnico de perioddicos.

As bibliotecas cooperantes deverdo adotar os padrdes indicados no manual Periddicos:
registro e descricdo de itens na Rede Virtual de Bibliotecas — RVBI para a codificacdo e
descrigdo de fasciculos nas cole¢des de jornais e perioddicos.

3.4 Biblioteca digital

A conexdo do registro bibliografico ao texto integral ¢ fator fundamental de amplia¢do do
acesso a informacao bibliografica. Portanto, ¢ recomendavel a inclusao de URL no campo
856 do formato MARC 21, nos documentos do catalogo bibliografico, para permitir o acesso
aos textos integrais dos documentos nas bibliotecas digitais das instituicdes cooperantes da
RVBI, como também em repositorios externos.

As bibliotecas cooperantes deverdo adotar os padrdes indicados para descricdo do campo 856.
3.5 Sugestoes a base de dados Autoridades

As bibliotecas participantes da RVBI ficam obrigadas a colaborar na atualizagdo dos
descritores do Vocabulario Controlado Basico (VCB) e das entradas em Autorias
Padronizadas (AUTR), que compdem o catdlogo de Autoridades da RVBI.

A participacdo das bibliotecas na estruturagdo dos termos ¢ fundamental a atualizacdo do
catadlogo de autoridades, por constituir o principal instrumento de trabalho utilizado na
indexacdo e na pesquisa de livros, folhetos, periddicos e outros bibliograficos.

3.6 Integracdo com o LeXML

A politica de processamento técnico da RVBI devera permitir a integracdo do catalogo
bibliografico com as informagdes constantes na Rede de Informagdo Legislativa e Juridica
(LexML), por meio da associacdo de registros bibliograficos da area do direito com a
legislacdo brasileira.

O LexML ¢ um portal governamental, especializado em informacao juridica e
legislativa, com o objetivo de reunir leis, decretos, acordaos, simulas, projetos de
leis entre outros documentos das esferas federal, estadual ¢ municipal dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio de todo o Brasil: uma rede de informagio
legislativa e juridica que pretende organizar, integrar e dar acesso as informagoes
disponibilizadas nos diversos portais de orgdos do governo na [Internet.
(http://projeto.lexml.gov.br/documentacao/destaques-lexml#o-que-lexml).

As bibliotecas da RVBI, quando convocadas pelo SEGER, deverdo participar das alteragdes e
ajustes no catalogo bibliografico, para aumentar o padrdo e a qualidade das informagdes.
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4 Politica de complementariedade de acervos
4.1 Empréstimos entre bibliotecas (EEB)

Fica estabelecido que as bibliotecas da RVBI emprestarao entre si até¢ 15 (quinze) itens
bibliograficos, sem restri¢do de ano de publicagdo ou edi¢do, pelo prazo de 15 (quinze) dias,
renovaveis por mais 15 (quinze) dias, caso ndo existam reservas para outros usuarios.

De acordo com suas necessidades, cada biblioteca criara uma reserva especial destinada a
atender seus usuarios prioritarios, com obras que ficardo temporariamente indisponiveis para
empréstimo entre as bibliotecas.

4.2 Fornecimento de copias

As bibliotecas deverdo fornecer, sem custos, copias de documentos demandados pelas
bibliotecas da RVBI, respeitada a politica brasileira de direitos autorais.

4.3 Solicitacoes da comunidade

As solicitagdes da comunidade externa a RVBI, relacionadas com o fornecimento de copias
de documentos, recebidas por meio dos canais de comunicagdo gerenciados pelo SEGER (fale
conosco, e-mail ou outro) serdo distribuidas as bibliotecas da rede que possuirem as obras nos
seus acervos locais, cujo atendimento observara as suas regras internas, além da politica
brasileira de direitos autorais.

A biblioteca que receber a mensagem do SEGER e ndo puder fazer o atendimento
encaminhara a solicitacdo a uma outra biblioteca da RVBI que possua as obras no seu acervo,
sucessivamente até que todas que possuirem as obras sejam contatadas.

Esgotadas as possibilidades de atendimento, a Gltima biblioteca contatada fara a comunicagao
com o usuario externo solicitante enviando-lhe as necessarias justificativas.

5 Treinamentos

Os treinamentos serdo obrigatérios para a utilizagdo do sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas adotado pela RVBI.

5.1 Gestao do Catalogo bibliografico

A Biblioteca do Senado organizard treinamentos especificos de processamento técnico,
sempre que necessario, para manter a uniformidade do tratamento documental.

Em casos especificos, a Biblioteca do Senado convocard, sempre que julgar necessario,
qualquer profissional de biblioteca cooperante para uma reciclagem, por treinamento ou
estagio na Biblioteca do Senado.
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Para treinamentos especificos de processamento técnico — descri¢do bibliografica e analise de
assuntos — serdao exigidos do provavel treinando o conhecimento sobre as seguintes
ferramentas adotadas pela RVBI:

5.1.1 — Cédigo de catalogacdao (AACR2 ou RDA);

5.1.2 — esquemas de classificagao (CDU, CDD ou CDDir);

5.1.3 — formato de registro em maquina (MARC 21 ou outro);

5.1.4 — instrumentos de controle terminoldgico na indexacdo (catdlogo e autoridades da
RVBL

O SEGER podera suspender as permissoes de operadores apds verificas a falta de treinamento
para a execucdo de fungdes que causem impactos negativos na qualidade da informagado
bibliografica do catalogo coletivo.

5.2 Médulos do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas

Os treinamentos nos mddulos do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas sao
de responsabilidade das bibliotecas cooperantes, assim como seus custos, devendo ser
contratados diretamente com a empresa fornecedora do sistema.

A criagdo de usuario do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, para acesso
aos seus modulos, concedidas aos profissionais das bibliotecas participantes, somente sera
efetivada pelo SEGER ap6s os treinamentos especificos.

Na impossibilidade de se alcangar nimero minimo de alunos para contratacao do treinamento,
os novos servidores poderao ser treinados por servidor mais experiente, que tenha capacitagao
certificada nos modulos especificos.

5.3 Treinamentos promovidos pelas Bibliotecas Cooperantes
As bibliotecas cooperantes deverdo oferecer, a Biblioteca do Senado, 2 (duas) vagas de

participacdo nos treinamentos promovidos por suas instituicdes, cujos conteudos
programaticos sejam pertinentes aos objetivos e funcionamento da RVBI.
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SENADO FEDERAL
Secretaria de Gestao de Informacao e Documentacao - SGIDOC

Coordenacao de Biblioteca - COBIB

Termo de Execugao Descentralizada (TED)

Anexo lll
Plano de Trabalho 005/2022

00100.018045/2022-26

Este Plano de Trabalho tem como finalidade apresentar os procedimentos e etapas
necessarios ao cumprimento do objeto do Termo de Execucao Descentralizada (TED)
firmado entre o Senado Federal e o Tribunal Superior do Trabalho (TST), elaborado em
conformidade com a Lei n° 8.666/93, art. 116, e com o Decreto n°® 10.426/2020.

N. etapa inicio fim responsavel
1 Formalizagéo
1.1 | Assinatura do Termo de Execucgdo | Em data a ser definida | Senado Federal
Descentralizada (TED) e Tribunal
Superior do
Trabalho (TST)
1.2 | Publicacao do extrato do TED no sitio Em até 20 (vinte) dias | TST
eletrénico oficial apoés a assinatura do
2 Contrapartidas do TST
2.1 | Cumprir com o disposto no documento | Periodo de vigéncia do | TST
Projeto basico para o Termo de | TED
Execucdo Descentralizada da Rede
Virtual de Bibliotecas — RVBI, item 4.3
Responsabilidades e obrigagbes das
bibliotecas cooperantes
2.2 | Cumprir com o disposto no documento | Periodo de vigéncia do | TST
Projeto basico para o Termo de | TED
Execucdo Descentralizada da Rede
Virtual de Bibliotecas — RVBI, Anexo |
Normas para Participacao de Bibliotecas
Cooperantes
2.3 | Cumprir com o disposto no documento | Periodo de vigéncia do | TST
Projeto basico para o Termo de | TED
Execucdo Descentralizada da Rede
Virtual de Bibliotecas — RVBI, item 8
Custos
3 Contrapartidas do Senado Federal
3.1 | Tornar disponivel a Biblioteca do | Periodo de vigéncia do | Senado Federal

Tribunal Superior do Trabalho (TST) o
Sistema Informatizado de Gestdo de
Bibliotecas (SIB), administrado pela
Biblioteca do Senado Federal,
possibilitando a  alimentagcdo, a
atualizagdo e o0 uso do catalogo
bibliografico da RVBI, mediante a
utilizacdo de  equipamentos de

TED

1
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processamento de dados de sua

propriedade.

3.2

Cumprir com o disposto no documento
Projeto basico para o Termo de
Execucdo Descentralizada da Rede
Virtual de Bibliotecas — RVBI, itens 4.1
Responsabilidades e obrigacbes da
Biblioteca do Senado Federal e 4.2
Responsabilidades e obrigagdes do
Prodasen

Periodo de vigéncia do
TED

Senado Federal

Metas

Garantir que a Biblioteca do Tribunal
Superior do Trabalho (TST) possa fazer
uso do Sistema Informatizado de Gestéo
de Bibliotecas (SIB), administrado pela
Biblioteca do Senado Federal,
possibilitando a  alimentagdo, a
atualizagdo e o0 uso do catalogo
bibliografico da RVBI, mediante a
utilizacdo de  equipamentos de
processamento de dados de sua
propriedade.

Periodo de vigéncia do
TED

Senado Federal
e TST

4.1

Cumprir com o disposto no item 3.3.
Metas de produgdo do documento
Anexo | - Normas para a participacao de
Bibliotecas Cooperantes

Periodo de vigéncia do
TED

TST

Etapas da execugao

A execucdo do TED estara adstrita a
realizacdo das atividades relacionadas
nos itens 2 e 3.

Periodo de vigéncia do
TED

Senado Federal
e TST

Plano de aplicacdo dos
financeiros

recursos

6.1

Os recursos financeiros
descentralizados pelo TST serao
destinados ao custeio do SIB, conforme
o disposto no documento Projeto basico
para o Termo de Execucgao
Descentralizada da Rede Virtual de
Bibliotecas — RVBI, item 8.1

Periodo de vigéncia do
TED

Senado Federal

Cronograma de desembolso

O TST descentralizara o valor fixado
neste TED conforme o disposto no
documento Projeto basico para o Termo
de Execucdo Descentralizada da Rede
Virtual de Bibliotecas — RVBI, item 8
Custos.

No primeiro ano, em até
30 dias apés o inicio da
vigéncia do TED;

A descentralizacdo dos
valores das anuidades
relativos aos segundo,
terceiro, quarto e quinto
anos, em havendo as
respectivas
prorrogagdes do TED,

Senado Federal
e TST
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devera ocorrer em até
30 (trinta) dias apods a
publicacao da Instrucao
Normativa, mencionada
em 8.2.2, no Diario
Oficial.

8 Disposi¢bes gerais

8.1 | Acompanhar as clausulas estabelecidas | Periodo de vigéncia do | Senado Federal
no TED, notificando por escrito falhas e | TED e TST
ocorréncias verificadas.

8.2 | Avaliar as condi¢des de renovagao ou Até 100 dias antes do | Senado Federal
rescisao do TED término da e TST

vigéncia do TED
8.3 | Providenciar as assinaturas para Até 1 (um) dia antes do | Senado Federal

renovacao do TED, se for o caso.

término da
vigéncia do TED

e TST
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