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SENADO FEDERAL

TERMO DI CESSAO DE USO N°2023/0002

A UNIAQ, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO ou
CEDENTE, com sede na Praga dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, CNPJ n® 00.530.279/0001-13,
neste ato representado por sua Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, resolve outorgar a EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS £ TELEGRAFO — Dirctoria Regional de Brasilia, doravante
denominada EBCT ou CESSIO.\U"\RIA, com sede na SEPS 712/912. Bloco 111, 1° Andar, Edificio
Pasteur, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70390-930, constituida nos termos do Decreto-Lei n° 5Q9, de
20.3.1969, inscrita no CNPJ sob o n® 34.028.316/0007-07, neste ato representada por FABIO
MAXIMIANO PONTES, RG 693463 - SSP/DF, CPF 243.887.501-15, com fundamento, no quc
couber, na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Anexo V (Politica de Contratagdes) do anexo
(Regulamento Administrativo do Senado Federal) do Ato da Comissdo Diretora n° 14, de 10 de
Junho de 2022, no inciso 1V do art. 3° do Ato da Comissiio Diretora n° 30, 5 de 5 de dezembro de
2002. ¢/c o art. 1° da Portaria do Primeiro-Secretdrio n® 22, de 16 de novembro de 2007, no Processo
n® 00200.001643/2023-19. ¢ nas cliusulas do presente Termo de Cessdo de Uso de espaco fisico
em scu complexo arquitetdnico (doravante CASF).

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a cessio de uso de espaco fisico, localizado no Edificio da
Secretaria Especial de Editoragio ¢ Publicagdes — SEGRAF, Via N2 Leste, Ancexo do Senado
Federal, Bloco 09, com drea de 137,32 m* (cento e trinta e sete metros e trinta ¢ dois centimetros
quadrados) para a instalagio da EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
— EBCT.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS BENS DISPONIBILIZADOS

O SENADO disponibilizard para a CESSIONARIA 4 (quatro) linhas de sua rede telefonica: (61)
3325-2036, (61) 3325-2072, (61) 3325-3294 e (61) 3303-4469.

PARAGRAFO UNICO — Nio ecstd sendo disponibilizado acesso ao Parque Computacional dg
PRODASEN.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOESE RESPONSABILIDADES

A CESSIONARIA, assume integral responsabilidade pelas instalagdes ocupadas, ficando a Seu cargg
a sua manutengdo e o seu conserto, comprometendo-se a manter o espaco fisico em perfbilzs
condigdes de conservagio ¢ asseio, ressarcindo o CEDENTE de todos os prejuizos decor
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Quaisquer alteragdes no espago fisico ocupado, tais como edificagoes
de paredes de alvenaria, montagem ¢/ou desmontagem de divisorias ou outros materiais similares,
serdo - integralmente custeadas pela CESSIONARIA, que previamente apresentard o projeto de
modificagio & Seeretaria de Infracstrutura do SENADO — SINFRA que o aprovard, fiscalizard a
execugdo ¢, a0 final, atestard a sua conformidade. Cabera & Secretaria de Patriménio do SENADO —
SPATR incorporar essa alteraciio ao seu Patriménio ¢ solicitar 2 Contabilidade o seu devido registro.

PARAGRAFO SEGUNDO - Todos os melhoramentos c/ou benfeitorias realizadas pela
CESSIONARIA no espaco utilizado passam a integrar o patriménio do CEDENTE e, a critério da
Secretaria de Patrimonio — SPATR, ai deverdo permanecer, mesmo apos o término do ajuste que
contenha as razdces da ocupagio, independente do pagamento de qualquer indenizacdo.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CESSIONARIA assume todas as responsabilidades civis,
trabalhistas ¢ previdencidrias relativas aos seus empregados, decorrentes de sua atividade, e responde
por qualquer dano causado ao patriménio do CEDENTE, por acdo ¢/ou omissio de seus empregados
¢/ou prepostos, mesmo que esses prejuizos decorram de atividades desvinculadas das razdes da
ocupacao.

PARAGRAFO QUARTO - A CESSIONARIA obriga-se a respeitar e a fazer respeitar, por si, seus
empregados e seus prepostos, todas as normas regimentais ¢ regulamentares do CEDENTE,
notadamente aquelas relacionadas ao hordrio de funcionamento, a permanéncia ¢ a circulagdo de

pessoas no CASF,

PARAGRAFO QUINTO - A CESSIONARIA obriga-se a comunicar imediatamente a Secretaria de
Patrimdnio, drgio fiscalizador da regularidade da ocupagiio, a ocorréncia de qualquer acontecimento
extraordinario envolvendo danos ao espago fisico ocupado, as suas instalacdes e/ou aos

equipamentos.

PARAGRAFO SEXTO - Os empregados ou colaboradores da CESSIONARIA deverio ser
cadastrados na Secretaria de Policia do SENADO - SPOL e portardo crachas ou cartdes de
identificagio de forma visivel, a fim de que possam ser reconhecidos em suas dependéncias.

PARAGRAFO SETIMO - Em caso de extingdo do ajuste que deu causa a ocupacio de drea no
CASF. ou de necessidade de mudanga de localizagdo, independentemente de notificagio judicial, o
ocupante s¢ compromete a restituir a Ejll‘Cﬂ ocupada, a critério da Secretaria de Patriménio do
SENADO — SPATR, em situagio idéntica a recebida, com todos os bens mdveis e utensilios de
propriedade do CEDENTE, melhorias ¢/ou benfeitorias nela realizadas, em perfeito estado de

conservagao.

PARAGRAFO OITAVO — Quando do cuncclam‘cnto ou desligamento de aparelhos telefonicos ou
de informatica, reducdo ou aumento de area, o cfeito financeiro do seu uso somente ocorrera no més

subsequente ao da solicita¢do, do aumento ou da redugdo.
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CLAUSULA QUARTA = DO RESSARCIMENTO E DA FORMA DI PAGAMENTO

A CESSIONARIA ressareird mensalmente o CEDENTE relativamente aos custos de uso de
cquipamentos de telefonia ¢ de manutengio da sua rede interna ¢ ao uso da area cedida, a ser pago
por meio de GRU enviada por e-mail pelo SEAIM/SPATR para a conta da responsavel pela agéncia

dos Correros, spat.bshgmail.com.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os valores relativos aos custos de manutencdo da rede de telefonia
mencionados no caput serio caleulados pela Coordenagio de Telecomunicagdes (COOTELE) e
encaminhados a4 Sceretaria de Patriménio do SENADO em valor proporcional a extensio da rede
mterna de telefonia do CEDENTE usada pela CESSIONARIA.

PARAGRAFO SEGUNDO — As quantias correspondentes ao uso efetivo dos ramais da rede interna
de telefonia do CEDENTE postos a disposicio da CESSIONARIA ocupante, mencionados na
cliusula segunda, também comporio o valor diseriminado na GRU mensal.

PARAGRAFO TERCEIRO — Em observancia ao disposto no § 1° do art. 4° do ATC n® 30/2002,
haverd ressarcimento pelo uso do espago, medido por metro quadrado, conforme tabela de custos para

utentes externos.

PARAGRAFO QUARTO - Os ressarcimentos ao CEDENTE, independentemente de outros
pagamentos decorrentes do ajuste contendo as razdes da ocupacdo, ocorrerdo nos prazos indicados
no inciso 111 do Artigo 5° do Ato da Comissdo Diretora n® 30/2002, nos moldes descritos no caput
desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO - O CEDENTE, por meio de sua Secretaria de Patriménio, fornecera a
CESSIONARIA, sempre que solicitado, a planilha dos custos referentes ao ressarcimento devido pela
presente cessio de uso, a qual serd atualizada anualmente conforme o §4° do art. 4° do Ato da

Comissio Diretora n° 30, de 2002.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO

O CEDENTE podera, a qualquer tempo, por ato devidamente justificado do Primeiro-Secretério, em
prazo nio superior a 30 (trinta) dias, contados a partir de notificacido contendo as razoes da decisio
adotada. determinar a desocupagiio de drea ou a remogiao da CESSIONARIA para outra drea.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O uso da prerrogativa mencionada no caput ndo importara pagamento
ao ocupante de qualquer parcela a titulo indenizatorio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Em caso dec atraso por prazo superior a 60 (sessenta) dias no
ressarcimento das parcelas referidas no Ato da Comissio Diretora n® 30/2002, independentemente de
outras sancdes previstas no ajuste que contenha as razdes da ocupagio, a Secretaria de Finangas,
Or¢amento ¢ Contabilidade — SAFIN encaminhara a relagdo dos débitos apurados ao Primeiro-
Secretério, para que seja determinada a desocupagdo da area.
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[? \1\ \GRAFO TERCEIRO — O prazo de 60 (sessenta) dias, em caso de reincidéncia no atraso, fica

reduzido para 30 (trinta) dias.
CLAUSULA SEXTA - DA I"iS(.’AL]ZA(J;‘—\()

\ Necretaria de Patrimonio — SPATR. localizada no Bloco 16 do Senado Federal, em sendo o drgao
hiscali ';.n‘.\: da regularidade da ocupaciio ¢ de sua adequacdo aos termos desta cessao de uso, compete
acompanhar ¢ controlar a sua cletiva exceucio, bem como, apos consulta aos Orgaos técnicos, corrigir
anualmente os valores dos ressarcimentos devidos, na forma prevista no §4° do artigo 4° do Ato da

Comissio Diretora n® 30/2002.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

Este Termo de Cessdo de Uso terd vigéneia por 120 (cento e vinte) meses, a partir da data de sua
assinatura, improrrogavel.

PARAGRAFO UNICO - O referido Termo de Cessdo de Uso poderd ser rescindido antes de
ranscorrido o prazo de vigéncia total, desde que e comunicado por uma das partes signatarias, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, conforme previsto na Clausula Quinta.

[ parte integrante deste termo o Ato n° 30/2002 da Comissio Diretora do Senado Federal.
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Rrasilia, de d

ILANA TROMBKA
DIRETORA-GERAL
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FABIO MAXIMIANO PONTES
Gerente de Patrimonio ¢ Servigos GLEPAS/COSUP/ SE/BSB
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
RG 693463 - SSP/DF
CPF 243.887.501-15
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ATO DA COMISSAO DIRETORA N2 30, DE 2002

Regulamenta a destinagéo, a ocupacdo e a utilizagéo dos
espacos fisicos no Complexo Arquiteténico do Senado

Federal.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes regimentais e
regulamentares, RESOLVE:

Art. 12 O Complexo Arquitetdnico do Senado Federal compreende:

| - Os espagos fisicos localizados na Praga dos Trés Poderes e adjacéncias, destinados ao

funcionamento da Casa;

Il - Os imdveis transferidos para a Unido por forga da Lei n® 9.506, de 30 de outubro de
1597, e da Resolucdo do Congresso Nacional n? 1, de 1997;

[l - Outras areas no Distrito Federal destinadas ao uso do Senado Federal pela Uniao;

IV - Os imdveis residenciais da Unido no Distrito Federal que constituem a reserva técnica

do Senado Federal;
\/ - A residéncia oficial do Senado Federal no Lago Sul; e

V| - Os iméveis residenciais reservados para o uso privativo dos senadores na SQS 309,
B]OCOS ”C”, nDu e ”G"-
Paragrafo Unico. Os iméveis de que tratam os incisos V e VI serdo disponibilizados com

mobilidrio e eletrodomésticos basicos.

Art. 22 Os imdveis ndo residenciais sdo destinados a instalagdo e ao funcionamento dos

servigos da Casa.

Art. 32 Para o atendimento as atividades de apoio, assim consideradas aquelas

desenvolvidas por terceiros e necessarias ao funcionamento da Casa, serdo disponibilizadas

areas destinadas:

| - A brigada de incéndio do CBMDF e & companhia da PMDF, ambas sediadas no Senado

Federal;

Il - As equipes residentes e aocs almoxarifados de terceiros que, por forga de
contrato/convénio, estejam obrigados a manter esses servicos nas instalagdes do Senado

Federal;
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Il - A realizac3o de eventos culturais, cientificos ou tecnologicos;

IV - Ao Tribunal de Contas da Unido: (Incluido pelo Ato da Comisséo Diretora n®14/2010)

V - Ao Grupo Brasileiro da Unido Interparlamentar; (Incluido pelo Ato da Comissdo Diretora

n? 14/2010)

VI - Ao Parlamento Latino Americano; (Incluido pelo Ato da Comissdo Diretora n? 14/2010)

VIl - A Policia Federal; (Incluido pelo Ato da Comisséio Diretora n® 14/2010)

V1l - A Policia Civil do Distrito Federal; (Incluido pelo Ato da Comissdo Diretora n® 14/2010)

IX - A instalacdo de lanchonetes, restaurantes, barbearia, engraxataria, agéncia/posto
bancério, agéncia/posto de correios e telégrafos e similares; (Renumerado pelo Ato da
Comisséo Diretora n® 14/2010)

% - As assessorias parlamentares dos poderes executivo, legislativo e judicidrio; e
(Renumerado pelo Ato da Comissdo Diretora n® 14/2010)

%I - a outras atividades consideradas necessarias, segundo critérios definidos pelo Primeiro-
Secretario. (Renumerado pelo Ato da Comissdo Diretora n? 14/2010)

§ 12 Salvo na hipétese de comprovada ociosidade, ndo se admitira a outorga a terceiros de
qualguer drea ou espago necessarios aos 6rgios ou servigos do Senado Federal.

§ 2° A utilizagdo por terceiros de qualquer area, interna ou externa, compreendida no
Complexo Arquitetdnico do Senado Federal somente serd outorgada a titulo oneroso, na
forma deste ato e do Ato da Comissio Diretora n? 20, de 2002, exceto:

a) nas hipoteses de que tratam os incisos |, Il, IV, V, VI, VIl e VIII; e (Redacdio dada pelo Ato

da Comissdo Diretora n214/2010)

b) na hipétese do inciso I1l, quando o Presidente do Senado dispensar o ressarcimento.

Art. 42 A solicitacdo de autorizagio para a ocupagdo dos espagos fisicos do Complexo
Arquitetdnico do Senado Federal para uso ndo residencial sera iniciada com a
protocolizagio de processo administrativo contendo a identificagao detalhada do
interessado e o fim a que se destinara a drea, sendo oportunamente juntados aos autos,
conforme o caso:

a) informag@es a respeito da localizagio, da metragem e da planta baixa do imovel e da
area;
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b) a relacio dos equipamentos instalados e do mobilidrio disponibilizado, na forma
estabelecida por este Ato;

¢) a finalidade e o prazo da ocupacio;

d) os direitos, as obrigacdes e as penalidades a que se sujeita o utente, especialmente no
que se refere & obediéncia as normas relacionadas com o funcionamento da atividade e as

normas de utilizagdo do imavel;

e) o valor e a forma de pagamento da participagdo do utente no rateio das despesas e O
ressarcimento dos valores relativos aos custos de informatica e telefonia.

§ 12 Os valores objeto do rateio serdo proporcionais a area ocupada e calculados na razdo
direta das despesas com os servicos de fornecimento de dgua e energia elétrica, segurancg,
conservacio, manutencio e limpeza do Complexo Arquitetonico do Senado Federal.

§ 22 Pelo uso de equipamentos telefénicos, o utente ressarcird ao Senado, por linha
instalada, o custo de manutengdo da rede interna de telefonia e a tarifacdo corresponde a

cada ramal instalado.

§ 32 Pela utilizacdo de cada equipamento de informética do Senado, o utente pagara a taxa
fixada na forma do § 4°.

§ 42 O Diretor da Subsecretaria de Administracdo de Material e Patriménio, apos consulta

aos drgdos técnicos, corrigira anualmente os valores de que tratam os §§ 12, 22 e 3°.

Art. 52 A periodicidade dos pagamentos ao Senado Federal sera:
| - Antecipada, quando se tratar de eventos culturais, cientificos ou tecnoldgicos;

Il - Semestral, no caso das assessorias parlamentares de que trata o incisoV doart. 3%; e

11l - Mensal, nos demais casos.

Paragrafo tnico. Para os pagamentos semestrais, o utente providenciaré o recolhimento ao
Senado até o dia 30 de junho e até o dia 30 de dezembro de cada ano respectivamente, e,

nos pagamentos mensais, até o ultimo dia Gtil de cada més.

Art. 62 As ocupagoes das 4reas destinadas ao funcionamento de restaurante, lanchonete,

tabacaria e engraxataria serdo licitadas na forma da lei e outorgadas mediante concessao

de uso.

Art. 79 As areas nio residenciais serdo disponibilizadas a terceiros:
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No caso de concessio de uso para exploragiio de atividade licitada, servicos de

aurante, lanchonete, tabacaria ¢ engraxataria, com o mobilidrio e 0s equipamentos
tualmente instalados;

No caso de permissio de uso do Auditério Petrénio Portella para a realizagdo de
palestras, semindrios, congressos ou simpdsios de natureza cultural, cientifica ou
tecnoldgica, bem como para a realizacdo de solenidades de colagdo de grau, com o
maobilidrio e os equipamentos instalados, inclusive som e ar refrigerado;

Il - Nos demais casos, sem mobilidrio, equipamento, eletrodoméstico, acessério, objetos de
decoracdo ou utensilio.

Pardgrafo Unico. Havendo disponibilidade, as &reas poderdo ser outorgadas com
equipamentos telefénicos e de informatica de propriedade do Senado, desde que solicitado
pelo utente e mediante o respectivo pagamento.

Art. 82 Ato do Diretor-Geral regulamentard a ocupagdo, por terceiros, de espacos e de
imdveis no Complexo Arquiteténico do Senado Federal, bem como sobre os imoveis
residenciais de uso privativo dos senadores e dos compreendidos na reserva técnica para
uso de servidores.

Art. 92 A ocupacdo de espago fisico serd outorgada mediante autorizagdo do Diretor-Geral.

Art. 10 Ficam revogadas as autorizagdes e as permissdes de uso e rescindidas as cessdes de
uso vigentes.

Art. 11 No prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de publicagdo deste ato, a Subsecretaria
de Administracio de Material e Patrimdnio encaminhara ao Primeiro- Secretdrio a relacdo
das areas ocupadas, com as informagdes sobre a situacdo de cada utente.

5 12 Considerando o interesse do Senado Federal e a natureza precaria da ocupacdo de
espaco fisico por terceiros, 0 Primeiro-Secretario deliberara a respeito da matéria e
publicara portaria indicando os utentes que permanecerdo ou nao instalados no complexo
arquiteténico da Casa;

§ 22 O utente em inadimplente para com o Senado, com relacdo a ocupagao anterior, ndo
sera indicado a permanecer instalado na Casa.

§ 32 publicada a portaria do Diretor-Geral, o utente tera o prazo de:

| - 30 (trinta) dias, para a desocupagdo do espago fisico ocupado, se n3o tiver autorizada a
sua permanéncia ou caso tenha manifestado interesse pela desocupagdo;

Il - 15 (quinze) dias, no caso de autorizagdo, para apresentar a Subsecretaria de
Administracio de Material e Patriménio todos os documentos Necessarios.
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a convalidado o Ato da Comissiio Diretora n? 30, de 1997, que regulamenta a
esolugao n? 11, de 1996, que dispde sobre o Comité de Imprensa.

fOame-se 0s Atos:

=2

( do Diretora n? 20, de 1989; n2 7, de 1990; n2 47, de 1991; n? 24, de 1992; n2
45, de 1993; n® 51, de 1993; n? 14, de 1994, n2 6, de 1995:; n2 22, de 1997; e n? 29, de

Il - Do Primeiro-Secretario n2 18, de 1983; n2 9, de 1993; e n2 4, de 2000

Art. 14 Este ato entra em vigor na data de sua publicacido

ala da Comissdo Diretora, 4 de dezembro de 2002. Ramez Tebet, Edison Lobdo, Antonio
Carlos Valadares, Carlos Wilson, Antero Paes de Barros, Ronaldo Cunha Lima, Mozarildo
Cavalcanti.

Publicacbes:

Boletim Administrativo de Pessoal, n® 2660, de 05/12/2002, p. 1
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