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SERVICO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

SENADO FEDERAL

CONVENION® 2010/ 000 1§

Que entre si celebram, de um lado, a UNIAO, por
intermédio do SENADO FEDERAL e, de outro,
o, CENTRO UNIVERSITARIO ICESP -
Unicesp visando a cooperagdo mitua para
promocao de atividades de estagio, enquanto ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa & preparacdo
para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular de
graduacdo superior.

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado apenas
SENADO, com sede na Praca dos Trés Poderes, Brasilia —Distrito Federal, CNPJ
n® 00.530.279/0001-15, neste ato representado por sua Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, e
o CENTRO UNIVERSITARIO ICESP - Unicesp, com sede em Aguas Claras Rua 300 —
S/N LOTE 1 — BLOCO 1, Bairro Areal - Brasilia-DF, CEP 71.961-540 inscrita no CNPJ
n° 10.739.240/0001-66, ¢ Polos AE QE 11- Area especial — S/N — Bairro Guard — Aeroporto
Area Especial — S/N Lote L 4.25 — Parte B - Lago Sul, doravante denominada apenas
CONVENENTE, neste ato representada por Elaine Fagundes Silva, portadora do CPF
n°® 483.085.956-34 ¢ RG N° M2364240- SSP/MG, resolvem celebrar o presente convénio,
sujeitando-se os convenentes as disposi¢des da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Politica de Contratagdes do Senado Federal, Anexo
V da Resolugdo n° 13/2018, do Ato da Comissido Diretora n® 11/2015, do Ato da Diretoria-
Geral n° 9/2015, assim como das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este convénio tem por objetivo proporcionar aos estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva nos respectivos cursos de graduagdo da CONVENENTE a oportunidade de
realizagdo de estagio remunerado no SENADO.

PARAGRAFO UNICO - O estagio ¢é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambito de trabalho do SENADO, que visa tnica ¢ exclusivamente proporcionar aos estudantes
matriculados nos cursos de graduagio da CONVENENTE a complementagdo de ensino e de
aprendizagem, constituindo-se em instrumento de preparagéo para o trabalho produtivo, por
meio de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano, sem se caracterizar como vinculo empregaticio de qualquer natureza
com o SENADO.
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SENADO FEDERAL
CLAUSULA SEGUNDA

O estagio dar-se-4 em fun¢do do interesse do SENADO, nas areas descritas no Anexo ao Ato
da Comissio Diretora (ATC) n® 11/2015, em atividades correlatas ao desenvolvimento técnico-
cultural do estagiario, conforme sua formagao escolar e area de estudo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O recrutamento de estagiarios ser4 realizado mediante processo
seletivo publico que assegure o principio da isonomia entre os concorrentes, cabendo a
Diretoria-Geral do Senado Federal disciplinar o procedimento de preenchimento das vagas,
observando-se o disposto na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e 0o ATC n° 11/2015.

PARAGRAFO SEGUNDO - O SENADO somente concedera estigios aos estudantes da
CONVENENTE que estiverem cursando, a0 menos, uma matéria do 4° semestre do curso de
graduacdo, observando-se o disposto no artigo 3°, inciso III, alineas “a”, “b”, “c” e “d”, do ATC
n® 11/2015, para os cursos de Fisioterapia, Secretariado Executivo, Biblioteconomia e
Tecnologo.

CLAUSULA TERCEIRA

A oferta de vagas de estagios por parte do SENADO estard sempre condicionada a
disponibilidade orcamentaria, considerada a distribuicio de vagas estabelecida, a cada
exercicio, pela Secretaria de Gestao de Pessoas do SENADO.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Nio havera transferéncia ou repasse de recursos financeiros
entre os convenentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os termos aditivos ou novos ajustes que vierem a ser
entabulados com base no presente termo de convénio deverdo corresponder fielmente a suas
metas e observardo as disposi¢des da Lei n° 8.666/1993, naquilo que couber.

CLAUSULA QUARTA
Incumbe ao SENADO:
I- Celebrar termo de compromisso de estigio com a institui¢do de ensino e o educando,
ou seu representante ou assistente legal na forma da legislagdo aplicavel, zelando por seu

cumprimento;

II-  Elaborar o plano de atividades do estagio, com descri¢io detalhada de todas as tarefas a
serem realizadas pelo estagiario;

III -  selecionar os estudantes de acordo com a 4rea de interesse e as necessidades do orgdo
ou setor solicitante de sua Administragdo, mediante processo seletivo que compreenderd
entrevista e/ou aplicag@o de prova escrita;
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SENADO FEDERAL

IV - Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, observada a
compatibilidade da apélice com valores de mercado, e gerir o respectivo contrato;

V- Conferir a regularidade da matricula do educando perante a CONVENENTE e sua
frequéncia regular as aulas no decorrer de todo o periodo do estagio;

VI- Manter, a disponibilizagdo da fiscalizagdo, documentos que comprovem a relagdo de
estagio;

VII - ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

VIII - avaliar e garantir que o estagiario ndo desenvolva suas atividades em ambientes
perigosos ou insalubres;

IX - Zelar pela protecdo do estagiario contra praticas discriminatorias de qualquer espécie,
assim como assédio moral ou sexual no ambiente de trabalho;

X - Indicar servidor efetivo ou comissionado do seu quadro de pessoal, com a mesma
formag@o ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar a realizagdo dos estagios;

XI- orientar e acompanhar as atividades do estagiario, bem como cientifica-lo dos seus
direitos e deveres;

XII - garantir a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estidgio e aquelas
previstas no termo de compromisso;

XIII - controlar a frequéncia e horario das atividades do estagiario, segundo os pardmetros
fixados no termo de compromisso respectivo, evitando que qualquer atividade relativa ao
estagio seja desenvolvida pelo educando além do periodo previsto no termo de compromisso;

XIV - atestar a frequéncia do estagiario e registrar o respectivo periodo de recesso obrigatorio;

XV - Providenciar a emissdo da folha e o pagamento mensal da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte do estagiario;

XVI - enviar 3 CONVENENTE, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de
atividades com vista obrigatoria ao estagiario;

XVII -por ocasido do desligamento do estagiario, entregar uma via do termo de realizagdo do
estagio com informagdo das atividades desenvolvidas, do periodo de realiza¢do do estagio e do
resultado da avaliagdo de desempenho.

PARAGRAFO UNICO - Aplicam-se aos estagios no Senado Federal as normas gerais de
controle e vedag@o ao nepotismo.
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SENADO FEDERAL

CLAUSULA QUINTA

Incumbe 8 CONVENENTE:

I- Celebrar termo de compromisso com o SENADO e com o educando, ou seu
representante ou assistente legal na forma da legislagdo aplicavel, zelando por seu
cumprimento, indicando as condi¢des de adequacédo do estagio a proposta pedagogica do curso,
a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

IT- Indicar formalmente os seus responsaveis para prestar informac¢des ao SENADO sobre
o calendario escolar, a regularidade de matricula, frequéncia as aulas e formatura de seus
estudantes que realizam estagio;

IIT - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

IV - Fornecer aos estudantes selecionados declaracdo gratuita de matricula e do semestre
cursado, e o calendéario escolar, partes integrantes do presente convénio, para que o SENADO
proceda a contratagdo dos mesmos;

V- Informar imediatamente ao SENADO, por escrito, sobre a ocorréncia de trancamento
de matricula, transferéncia de curso ou de institui¢do de ensino, conclusdo do curso, abandono
do curso ou de qualquer irregularidade na frequéncia dos seus alunos que estejam em atividade
de estagio no SENADO;

VI-  Exigir do estagiario a apresentag@o periddica, em prazo néo superior a 6 (seis) meses,
de relatorio das atividades de estagio;

VII - comunicar ao SENADO, no inicio do periodo letivo, as datas de realizaciio de avaliacdes
escolares ou académicas.

VIII - informar, se curso a distancia, enderego, telefone e pessoa responsavel pelo polo fisico
localizado dentro do RIDE-DF, bem como encaminhar relatérios e documentos para assinatura
na sede.

PARAGRAFO UNICO - Em nenhuma hipétese serd cobrado do estagidrio qualquer valor
correspondente as agdes administrativas da CONVENENTE relativamente ao cumprimento dos
termos do presente convénio.

CLAUSULA SEXTA
A formalizagdo da concessdo do estagio efetivar-se-4 mediante termo de compromisso proprio,

a ser firmado entre 0 SENADO, a CONVENENTE e o estudante, ou seu representante ou
assistente legal na forma da legislagdo aplicavel.
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SENADO FEDERAL

PARAGRAFO UNICO - Do termo de compromisso de estagio devera constar o plano de
atividades do estagidrio, com descri¢do detalhada de todas as tarefas a serem realizadas pelo
estagiario, bem como a obrigagéo de elaborar relatorios de atividades, semestralmente, por meio
de aditivos, realizadas no decorrer do estagio.

CLAUSULA SETIMA
A duragdo do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em se tratando de estagiario portador de deficiéncia, podera o
estagio ser ajustado por tempo superior a 2 (dois) anos, limitado a 4 (quatro) anos.

PARAGRAFO SEGUNDO - E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragao
igual ou superior a 1 (um) ano, recesso remunerado de 30 (trinta) dias consecutivos, a serem
gozados preferencialmente durante as férias escolares. Para os estagios com duragdo inferior a
1 (um) ano, o recesso sera concedido de forma proporcional e devera ser remunerado quando o
estagiario receber bolsa ou outra forma de contraprestacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - Apés 12 (doze) meses de estigio, o estagiario devera fazer
agendamento formal de seu recesso, em comum acordo com o seu supervisor e, caso ndo o faca,
o Servico de Gestdo de Estagios do SENADO programara automaticamente o recesso do
estagiario para o vigésimo terceiro més do estagio, sendo vedada a indenizagéo do periodo apods
o encerramento do vinculo.

CLAUSULA OITAVA

A jornada de atividade em estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais,
em horario compativel com as atividades académicas, e devera constar do termo de

compromisso.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso a CONVENENTE adote verificagdes de aprendizagem
periddicas ou finais, nos periodos de avaliag@o, a carga horaria do estagio sera reduzida pela
metade, mediante apresentagdo de calendario oficial da instituicdo de ensino ao supervisor de
estagio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Em situagdes excepcionais, e desde que previamente autorizado
pelo supervisor, a insuficiéncia ou o excedente de jornada diaria deverdo ser compensados pelo
estagiario nos 30 (trinta) dias subsequentes.

PARAGRAFO TERCEIRO - O excedente de jornada diaria de que trata o paragrafo anterior
ndo podera ultrapassar 2 (duas) horas.

PARAGRAFO QUARTO - Em hipétese alguma o excedente de jornada diaria ser4 indenizado
ao estagiario.

A
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SENADO FEDERAL

PARAFRAGO QUINTO - O estagiario que cumular esta condicdo com a de servidor do
SENADO devera cumprir jornada minima de 4 (quatro) horas semanais, a serem distribuidas a
critério do supervisor, sem prejuizo da jornada normal de trabalho.

PARAFRAGO SEXTO - O estagiario de curso a distancia (EAD) deve obrigatoriamente
realizar as atividades de estagio nas dependéncias do SENADO FEDERAL em Brasilia-DF.

CLAUSULA NONA
Podera o estagiario ausentar-se, sem prejuizo da bolsa de estagio:
I- Por até 15 (quinze) dias para tratamento da satde dentro do periodo de 1 (um) ano;

II- Por 8 (oito) dias consecutivos em razdo de falecimento do conjuge, companheiro, pais,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;

III- pelo dobro dos dias de convocagio, em virtude de requisigao da Justica Eleitoral durante
os periodos de elei¢ao;

IV- Por 1 (um) dia, por motivo de apresentacdo para alistamento eleitoral, alistamento
militar e sele¢do para o servigo militar;

V-  Por 1 (um) dia, para doagio de sangue;

VI- Por 1 (um) dia, por motivo juri e outros servigos obrigatorios por lei;
VII - por 8 (oito) dias para casamento; e

VIII - por 5 (cinco) dias para paternidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A comprovagdo das situagdes elencadas no caput sera feita
diretamente ao supervisor do estagio, mediante entrega dos devidos atestados, declaragdes ou
certiddes, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar do inicio da auséncia.

PARAGRAFO SEGUNDO - As auséncias de que tratam esta Clausula respeitardo, em
qualquer caso, o prazo de duragdo estabelecido no contrato de estagio.

PARAGRAFO TERCEIRO - Serd admitida a suspensio temporaria do estagio, com
suspensido do pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-transporte € com a suspensdo da

contagem do periodo de estagio, pelo prazo maximo de 6 (seis) meses, a pedido da estagiaria,
em decorréncia do nascimento com vida de filho.

PARAGRAFO QUARTO - O pedido de suspensdo temporaria previsto no paragrafo anterior
devera ser instruido com copia da certiddo de nascimento ao Servigo de Gestdo de Estagios do
SENADO no prazo de 2 (dois) dias uteis.
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SENADO FEDERAL

PARAGRAFO QUINTO - Ser4 admitida a suspensio temporéria do estagio ¢ da respectiva
remuneragdo por, no maximo, 30 (trinta) dias para regularizacdo da matricula do estagiario
junto a institui¢@o de ensino, sem interrupgdo da contagem do periodo de estagio.

CLAUSULA DECIMA

A bolsa de estagio mensal e o auxilio-transporte devidos ao estagiario terdo seus valores fixados
conforme o Ato da Comissao Diretora do Senado Federal n® 11/2015, valores esses que serdo
especificados nos respectivos Termos de Compromisso de Estagio que vierem a ser firmados
em razdo da execugdo do presente convénio, cujas despesas correrdo exclusivamente por conta
do SENADO.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O auxilio-transporte serd pago em dinheiro juntamente com a
bolsa de estagio e sera sempre proporcional aos dias efetivamente trabalhados.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nio sera descontado da bolsa de estagio qualquer valor referente
ao auxilio-transporte.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para o recebimento dos valores descritos neste artigo, o
estagidrio mantera conta corrente nos Bancos conveniados.

PARAGRAFO QUARTO - Ser retido o pagamento da bolsa de estagio nos casos de dano ao
erario, ai incluido o extravio ou a ndo-devolugéo dos livros e demais objetos do patriménio da
Biblioteca, ou a ndo devolucdo do cracha.

PARAGRAFO QUINTO - O SENADO nio custeara quaisquer despesas de estagidrios além
do auxilio-transporte previsto no caput, excetuados os reembolsos eventualmente devidos por
despesas efetuadas no interesse do SENADO, de carater urgente e imprevisivel, nas quais, em
virtude de expressa solicita¢do realizada por seu supervisor, o estagiario tenha incorrido as suas
proprias expensas, comprovadas mediante documentacgio hébil.

PARAGRAFO SEXTO - O estagio realizado por servidor do SENADO sera necessariamente
voluntério, ndo gerando qualquer espécie de remuneragdo adicional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

O desligamento do estagio se dara:

I- Por afastamento do estagirio, por motivo de satide propria ou familiar, por mais de 15
(quinze) dias consecutivos ou 30 (trinta) dias intercalados, dentro do periodo de 01 (um) ano de

estagio;

II- Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por mais de 3 (trés)
dias, consecutivos ou ndo, no periodo de 1 (um) més, ou por 10 (dez) dias, consecutivos ou néo,
durante o periodo de 01 (um) ano de estagio, ressalvados os periodos de recesso e de avaliagdes
académicas, mediante prévio e indispensavel ajuste com o supervisor do estagio;
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SENADO FEDERAL

III- pela interrupgéo ou conclusio do curso;

IV - Por incorrer o estagiario em quaisquer das proibi¢des previstas no artigo 12 do ATC n°
11/2015;

V- A pedido do estagiério;

VI- A qualquer tempo, a critério da Administragdo do SENADO, especialmente se ndo
forem observadas as disposi¢des do art. 11 do ATC n° 11/2015;

VII- por receber, o estagiario, do SENADO ou da institui¢do de ensino, conceito de
comprovada insuficiéncia em avaliagdo de desempenho depois de decorrida a terga parte do
tempo previsto para a duragio do estagio;

VIII - pelo descumprimento, por parte do estagiério, das condigdes do termo de COmMpromisso,
inclusive na hipétese de prorrogacéo do periodo de estagio;

IX - Automaticamente, ao término do prazo acordado;

X - A contar do nascimento com vida, para a estagiaria que ndo solicitar expressamente a
suspensio de que trata o paragrafo terceiro da Clausula Nona deste convénio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Nas hipéteses de afastamento consecutivo previstas no inciso I,
e mediante expressa solicitagio do supervisor do estagio a Secretaria de Gestéo de Pessoas do
SENADO, o afastamento do estagiario por motivo de saiide propria ou familiar poderd ser
superior a 15 (quinze) dias, a partir de quando ficaréa suspenso o pagamento da bolsa de estagio
e do auxilio-transporte, limitado ao prazo maximo de 30 (trinta) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica vedada a readmissdo do estudante no Programa de Estagio
do Senado Federal no mesmo curso em que realizou estagio.

PARAGRAFO TERCEIRO - O pagamento da bolsa de estigio e do auxilio-transporte sera
suspenso a partir da data do desligamento do estagiario, qualquer que seja a sua causa.

PARAGRAFO QUARTO - Nos casos de formatura, o estagiario devera ser desligado até, no
maximo, 5 (cinco) dias uteis apos a data de término do semestre letivo de sua institui¢do de
ensino.

PARAGRAFO QUINTO - Os afastamentos por licenca médica de estagiarios serdo

concedidos, tendo por base atestados médicos, os quais, se maior que 15 (quinze) dias, devem
ser encaminhados ao Servigo de Gestao de Estagios do SENADO em periodo néo superior a 48

(quarenta e oito) horas do inicio do afastamento.
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SENADO FEDERAL
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

O presente convénio terd a duragdo de 5 (cinco) anos, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser alterado, mediante termo aditivo, desde que as alteragdes que venham a ser
implementadas ndo contrariem as disposi¢des da Lei n° 8.666/1993, da Lei n® 11.788/2008 e do
Ato da Comissdo Diretora n® 11/2015, ficando o SENADO incumbido de providenciar as
respectivas publica¢des no Diario Oficial da Unido.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Este convénio poderé ser extinto de comum acordo entre os
convenentes ou, unilateralmente, desde que o denunciante comunique sua decisdo, por escrito,
no prazo minimo de 20 (vinte) dias de antecedéncia, ou podera ser rescindido de imediato, no
caso de descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condigdes.

PARAGRAFO SEGUNDO - A eventual extincdo, denincia ou rescisdo deste Convénio nio
prejudicara a concluso dos estagios em curso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, para
solucdo das dividas ou questdes decorrentes do cumprimento do presente convenio.

Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias, na presenca das
testemunhas adiante nomeadas, que também o subscrevem.

Brasilia-DF, /// de( I G D de2019.

ILANA TROMBKA
DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL

CENTRO UNIVERSITARIO ICESP - UNICESP
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