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TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADAN 0011 2 0 ’l 6.

00100
SERVIGCO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

SENADO FEDERAL —_—

que entre si celebram o SENADO FEDERAL e a

PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA -
PGR.

O SENADO FEDERAL, CNPJ n° 00.530.279/0001-15, doravante denominado SENADO,
com sede na Praca dos Trés Poderes, em Brasilia — DF, CEP: 70165-900, neste ato
representado por sua Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, tendo a COORDENACAO DE
BIBLIOTECA — COBIB na qualidade de 6rgéao executivo, ¢ a PROCURADORIA GERAL
DA REPfJBLICA, doravante denominado PGR, CNPJ n° 26.989.715/0052-52, com sede no
SAF Sul, Quadra. 04, Conjunto C, Lote, 03, Brasilia/DF, CEP: 70050-900, neste ato
representado por seu Secretario-Geral, Sr. BLAL YASSINE DALLOUL, resolvem celebrar o
presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA, em conformidade com o que
dispdem a Lei 8.666, de 21 de junho de 1.993, no que couber, e alteracGes vigentes, o Decreto

n°® 6.170, de 2007, e alteracGes vigentes, e a Resolucdo n° 40/2014 do Senado Federal, por
meio das Cldusulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA tem como objeto tornar
disponivel a Biblioteca da PGR o sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas do
SENADO, possibilitando a alimentacdo e atualizacdo das bases de dados bibliogréficos e
administrativos, com informacdes de sua Biblioteca, mediante utilizacdo de equipamentos de

processamento de dados de sua propriedade, ligados ao Sistema Central do PRODASEN,
localizado em Brasilia, Distrito Federal.

PARAGRAFO UNICO - Modificacdes no Objeto dessa cooperacao, assim como situagdes

ndo previstas, como novos servicos a serem implementados e prestados, implicardo na
assinatura de termos aditivos a este TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS NORMAS REFERENTES A ADMISSAO E
PERMANENCIA DE BIBLIOTECAS COOPERANTES NA RVBI

As normas, procedimentos e metas referentes a admissdao e permanéncia de bibliotecas
cooperantes na RVBI (Rede Virtual de Bibliotecas) e os servigos do sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas utilizados nas atividades de alimentacdo, manutencao e consulta
da RVBI estao descritos nas Normas para Participacdo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I).

PARAGRAFO PRIMEIRO - As orientacdes técnicas para as configuragdes de hardware e

software para as bibliotecas cooperantes estdo no documento Requisitos de Hardware e
Software Cliente (Anexo II).

PARAGRAFO SEGUNDO - O instrumento para a avaliacdo das bibliotecas que desejam
integrar a RVBI é o Questionario de Coleta de Dados de Biblioteca Proponente (Anexo III).
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA DO SENADO

Constituem obrigacdes e responsabilidades da Biblioteca do SENADO, por meio do Servico
de Geréncia da Rede Virtual de Bibliotecas (SEGER):

I- Coordenar e integrar Grupo de Trabalho para analisar solicitacao de ingresso de
biblioteca cooperante a RVBI;

II- Avaliar, periodicamente, os atuais integrantes da Rede, propondo solucGes para
problemas e recomendando a permanéncia ou exclusao de bibliotecas;

III - Informar ao PRODASEN sobre a entrada ou saida de biblioteca cooperante na RVBI;

IV- Atuar como unico canal de comunicacdo entre a Biblioteca Cooperante, o

PRODASEN e a empresa contratada para a manutencao e suporte do sistema informatizado
de gerenciamento de bibliotecas;

V- Apreciar e deliberar sobre os servicos solicitados pelas bibliotecas cooperantes, cuja

execucao estd condicionada aos recursos técnicos disponiveis no PRODASEN e no servico de
suporte do sistema;

VI- Manter atualizadas as tabelas de uso comum e dos servicos coletivos do Sistema de
Gerenciamento da Informacao;

VII - Supervisionar e atestar a capacitacdo técnica para alimentacdo das bases de dados

bibliograficos, administrativos e de autoridades, controlando logins, senhas e niveis de acesso
a0s Servicos;

VIII - Informar as bibliotecas cooperantes a respeito das ocorréncias de problemas
detectados no Sistema de Gerenciamento da Informacdo da RVBI e as providéncias tomadas;

IX - Comunicar as bibliotecas cooperantes, com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) dias
uteis, a suspensao de acesso as bases de dados, ressalvados problemas técnicos emergenciais;

X -  Coordenar a alimentacdo das bases de dados bibliograficos, administrativos e de
autoridades, sob os aspectos de qualidade e integridade das informacdes;

XI- Redigir e manter atualizados os manuais de entrada de dados e de padronizagdo das
informacdes e divulgar todas as alteracGes relativas as atividades descritas nesses manuais;

XII- Convocar, sempre que julgar necessario, qualquer profissional de biblioteca
cooperante para uma reciclagem, por treinamento ou estagio na Biblioteca do SENADO;

XIII - Promover reunides, com o comparecimento obrigatério, de representantes das

bibliotecas cooperantes, sempre que se fizer necessério, bem como documenta-las por meio
de atas que serdo enviadas as bibliotecas;
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XIV - Elaborar e manter atualizados os manuais de normalizagio da RVBI e comunicar todas
as alteracOes pertinentes;

XV - Coordenar a distribuicao dos titulos de periédicos que serdo indexados pelas
bibliotecas cooperantes;

XVI - Emitir instrucdo normativa, no inicio de cada ano comercial, para a definicdo do valor
descrito na Clausula Oitava; e

XVII - Prestar contas, anualmente, acerca dos custos anuais para execu¢ido e manutencdo da
RVBI, do nimero de acessos a rede e demais informacdes relevantes.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO
PRODASEN

Constituem obrigacdes e responsabilidades do PRODASEN:

I- Ser o gestor do contrato de manutencdo e suporte do sistema Informatizado de
gerenciamento de bibliotecas do SENADO;

II- Proporcionar as facilidades necessdrias para a alimentacdo das bases de dados da
RVBI;
IIT - Manter atualizada e disponivel a estrutura que permite o funcionamento do sistema
informatizado de gerenciamento de bibliotecas e as bases de dados a ele relacionadas, ndo se
obrigando a desenvolver solucdes que nao estejam contempladas no sistema utilizado;

IV- Manter a Biblioteca do SENADO permanentemente informada a respeito do
andamento das solucdes e dos problemas encontrados no sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas e na plataforma que permite o seu funcionamento;

V-  Formnecer orientacdo, indicando as caracteristicas técnicas dos equipamentos e
programas compativeis com o sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas e com o

Sistema Central do PRODASEN, a serem providenciadas pela biblioteca cooperante (Anexo
10);

VI- Integrar Grupo de Trabalho para analisar solicitacdo de ingresso de biblioteca
cooperante a RVBI;

VII - Participar, em conjunto com a Biblioteca do SENADO, da renovagdo anual do
TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA com as bibliotecas cooperantes;

VIII - Comunicar a Biblioteca do SENADO, com a antecedéncia minima de 2 (dois) meses,
qualquer mudanca na configuracio do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecaW
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e o Sistema Central do PRODASEN, que implique a compatibilizacdo de seus equipamentos e
programas;

IX - Fomecer as bibliotecas cooperantes, em caso de desligamento da RVBI, os arquivos
das bases de dados referentes ao seu acervo; e

X - Nenhuma responsabilidade caberda ao PRODASEN pela manutencdo dos
equipamentos contratados pela biblioteca cooperante, nem pelos defeitos nos meios de
comunicacao de dados, utilizados na conex@o com o Sistema Central do PRODASEN.

PARAGRAFO UNICO - O SENADO utilizard os recursos de hardware e software ji
instalados e disponiveis no PRODASEN.

CLAUSULA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA COOPERANTE

Constituem obrigacdes e responsabilidades da Biblioteca Cooperante:

I- Providenciar os equipamentos e programas para ligacdo fisica e ldgica dos
equipamentos localizados na Biblioteca Cooperante ao sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas, instalado no PRODASEN, assumindo todos os encargos
financeiros e responsabilidades, observadas as orientacGes técnicas do documento “Requisitos
de Hardware e Software Cliente”, do PRODASEN (Anexo II);

II- Instalar o sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas apenas nas
dependéncias da Biblioteca;

III - Enviar solicitagdo de servico diretamente ao Servico de Geréncia da Rede Virtual de
Bibliotecas (SEGER), da Biblioteca do SENADO. Uma vez aprovada, serd providenciada de
acordo com os recursos técnicos disponiveis no PRODASEN e na empresa contratada para
manutenc@o e suporte do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas. Fica vedado
o contato entre Biblioteca Cooperante € a empresa contratada e/ou o PRODASEN, para

solicitacdo de servicos relacionados ao sistema informatizado de gerenciamento de
bibliotecas;

IV - Manter o Servico de Geréncia da Rede atualizado quanto as alteracdes de dados
cadastrais, institucionais, do titular e dos demais alimentadores do sistema;

V- Informar ao Servigo de Geréncia da Rede sobre alteracdes na politica de aquisicao de
materiais bibliograficos que possam afetar os compromissos assumidos quanto ao

processamento técnico dos documentos previstos na Politica de Processamento da RVBI
(Anexo I);

VI- Incluir as informacgdes nas bases de dados bibliograficos e administrativos, de acordo

com o estabelecido nos manuais de entrada de dados e de processamento técnico € com as :
Normas para Participacéo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I);
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VII - Participar da estruturacao da base de Autoridades, por meio de sugestdes de novos

termos para o Vocabuldrio Controlado Basico (VCB) e entradas para a base de Autorias
Padronizadas (AUTR);

VIII - Participar de grupos de trabalho constituidos com o objetivo de uniformizar
procedimentos, quando convocada pelo Servico de Geréncia da Rede;

IX - Apresentar, a0 Servico de Geréncia da Rede, a relacdo dos titulos de periédicos a

serem indexados, comprometendo-se a elaborar, semestralmente, relatério das indexacdes
efetivamente realizadas;

X -  Escolher novos titulos de periédicos para indexag@o, sempre que os anteriormente
selecionados forem descontinuados ou substituidos;

XI- Participar das reunides promovidas pela Biblioteca do SENADO, mantendo seu
pessoal técnico atualizado quanto as decisdes tomadas nessas reunioes;

XII - Atender com presteza as solicitacdes feitas pela Biblioteca do SENADO;

XIII - Participar de cursos de atualizacdo, com o objetivo de padronizacido de procedimentos
na RVBI, promovidos pelo SENADO ou por outras instituicdes cooperantes;

XIV - Capacitar novos profissionais incorporados a biblioteca, de acordo com normas €
padrdoes da RVBI, incluindo treinamentos no sistema informatizado de gerenciamento de

bibliotecas, para fins de liberacdo de senhas de acesso aos médulos de trabalho ou alteracao
de perfis ja existentes;

XV - Manter, em seu quadro de pessoal, os recursos humanos necessarios a0 cumprimento
dos objetivos, compromissos e metas estabelecidos neste TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA e nas Normas para Participacdo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo
I), com, no minimo, 3 (trs) bibliotecarios para assumir funcdes de Bacharéis de
Biblioteconomia estabelecidas na Lei n° 4.804, de 30 de junho de 1962;

XVI - Cumprir a politica de empréstimo entre as bibliotecas da RVBI, estabelecida nas
Normas para Participacao de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I); e

XVII - Fornecer informacGes que subsidiarao o processo de avaliagcao de sua participacao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além da anuidade, a Biblioteca Cooperante devera arcar com
os custos proprios, inerentes as obrigacOes assumidas através deste instrumento, de acordo
com a Clausula Quinta e o estabelecido nas Normas para Participacdo de Bibliotecas

Cooperantes (Anexo I) e no documento Requisitos de Hardware e Software Cliente
(Anexo II).
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PARAGRAFO SEGUNDO - A Instalacgo, pelas bibliotecas cooperantes, de componentes de
software e hardware que visem a interacd@o com o sistema informatizado de gerenciamento de
bibliotecas devera ser custeada pelas préprias, apés andlise de viabilidade pelo SENADO.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES PARA CESSAO DOS DADOS DAS BASES
DA RVBI

O repasse de arquivos contendo informacdes bibliograficas, administrativas e de autoridades
para qualquer biblioteca cooperante sera decidido pelas bibliotecas da RVBI.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A biblioteca cooperante que receber os arquivos contendo
informacdes para a utilizacdo em qualquer outra aplicac@o de software, por ela prépria ou por
empresa contratada, serd responsavel pela utilizacdo desse conjunto vnica e exclusivamente

para o fim informado. A biblioteca cooperante serd responsabilizada judicialmente pela
divulgacao ou utilizacao indevida desses arquivos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A entrega de arquivos contendo informacgdes bibliograficas

para qualquer biblioteca cooperante serd feita de acordo com a disponibilidade técnica do
PRODASEN.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os detalhamentos de formato, periodicidade, acesso etc. dos
dados serdo tratados em Termo aditivo ou Anexo especifico.

CLAUSULA SETIMA - DO DESLIGAMENTO DE BIBLIOTECA COOPERANTE

O desligamento de biblioteca cooperante da RVBI podera ocorrer a pedido ou por decisdo da
Biblioteca do SENADO.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Biblioteca do cooperante que receber os arquivos contendo
informacdes para utilizacdo em qualquer outra aplicacdo de software, por ela prépria ou por
empresa contratada, serd responsavel pela utilizacdo desse conjunto Unica e exclusivamente
para o fim informado. A biblioteca cooperante serd responsabilizada judicialmente pela
divulgacao ou utilizacao indevida desses arquivos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Constatando-se o n3o cumprimento das condicdes
estabelecidas no TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA e nas Normas para
Participacao de Bibliotecas Cooperantes, por um periodo maior do que 12 (doze) meses, serd
elaborado relatério detalhado, solicitando o desligamento da biblioteca da RVBI.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Biblioteca do SENADO poder4 bloquear os logins de
acesso ao sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, se ficar comprovado, por
meio de relatérios de produtividade e qualidade, que o trabalho inserido pela biblioteca, nas
bases bibliograficas e administrativas, causa prejuizo na uniformidade das informacdes no

catdlogo coletivo da RVBI. K‘ - ‘
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PARAGRAFO QUARTO - A biblioteca desligada receberd os arquivos referentes aos seus

dados bibliograficos e administrativos, devendo escolher o formato nos quais os dados serdo
fornecidos (entre os oferecidos pelo SENADO).

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO DAS ANUIDADES

Para participar da RVBI, a PGR deverd repassar ao SENADO, anualmente, o valor de
R$ 20.000,00 (vinte mil reais), referente aos custos de infraestrutura e de servigos oferecidos
pelo SENADO com o sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, instalado no
PRODASEN, observado, no que couber, o disposto no Decreto n® 6.170/2007.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor da anuidade ser4 definido pela Instrucio Normativa

editada pelo Senado Federal, conforme o inciso XVI da Cldusula Terceira e deverd ser
repassado da seguinte forma:

I — No caso da primeira anuidade, até 30 (trinta) dias apds o inicio da vigéncia do TERMO
DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA;

IT — No caso da segunda anuidade, g.té 30 (trinta) dias apds o decurso de 12 (doze) meses da
vigéncia do TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA;

IIT - No caso da terceira, quarta ou qui~nta anuidades, se houverem ocorrido as respectivas
prorrogacoes do TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA, até 30 (trinta) dias ap6s
o inicio do novo periodo de vigéncia decorrente da prorrogacio.

PARAGRAFO SEGUNDO - O repasse da anuidade ser feito:

I — pelo SIAFI: no caso das entidades cujos recursos sejam oriundos dos Orcamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido e que facam parte do SIAFI, mediante simples registro das
informacdes (emissdo de respectiva Nota de Crédito e Notas de Programacio Financeira);

II - por GRU: apenas para institui¢des que nao fizerem parte do SIAFI, com recolhimento a

Conta tnica do Tesouro Nacional, para que tais recursos estejam disponiveis ao Senado
Federal.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo do alcance dos objetivos técnicos e metas, estabelecidos nas Normas para
Participacdo de Bibliotecas Cooperantes, € a gestdo deste TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA serdo de responsabilidade da Biblioteca do SENADO, por intermédio
do Servico de Geréncia da Rede Virtual de Bibliotecas (DEGER).

PARAGRAFO UNICO — Cabers 3 PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA designar
servidor (as) de seu quadro funcional que fard (ao) o acompanhamento e a fiscalizagdo da

plena execuc@o do presente instrumento. pK 6( @jl /
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CLAUSULA DECIMA - DA DENUNCIA

As partes poderdo denunciar este TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA a
qualquer tempo, mediante comunicacgao prévia, por escrito, de 60 (sessenta) dias.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a dentncia, serdo tomadas as necessarias providéncias

para a salvaguarda dos trabalhos, ficando assegurado o prosseguimento das atividades em
curso até seu término.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA
O presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA ter4 vigéncia inicial de 24

(vinte e quatro) meses consecutivos, a partir da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado por sucessivos periodos de 12 (doze) meses, mediante Termo Aditivo, até o limite
de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
Fica estabelecido o foro da Justica Federal, em Brasilia, para dirimir qualquer questdo

suscitada em decorréncia do presente TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.

E por estarem de acordo, os participes firmam o presente TERMO DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé fim, juntamente
com as testemunhas.

Brasilia-DF, OY de Dizruroy de?2016.

Kokl

DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL

BIAL YASSI

SECRETARIO-GERAL DA PROC RAL DA REPUBLICA

Testemunhas:

ﬂgp\w 4 Muxorduy e o) =\
ire or'ﬁz SADCON Coordenador da COPLAC

U:\COPLAC\SECON\SECON2016\MINUTA\TERMO DE DOAGCAO E DESCENTRALIZACAO\PGR-TERMO DE EXEC. DESCENT. 011916
2016(NE).doc
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ANEXO I

Normas para Participacido de Bibliotecas Cooperantes

1 Objetivos

1.1  Estabelecer as providéncias que deverao ser adotadas pelos participantes da Rede
Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI para cumprimento dos objetivos
propostos no TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA.

1.2  Definir metas de produtividade para manutencao do catidlogo coletivo bibliografico da
RVBL

1.3  Fixar compromissos entre as partes envolvidas, para manter a uniformidade e
qualidade no tratamento das informacdes.

1.4  Estabelecer um equilibrio na participagao das instituigdes cooperantes.

2 Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas

O sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, utilizado pelo Senado Federal para
formacdo da RVBI, é uma ferramenta completa e eficaz, que gerencia os fluxos de trabalho

desde o processo de aquisicdo de documentos bibliograficos até a recuperacdo das
informacdes no catdlogo coletivo.

2.1 Bases de dados bibliograficos e administrativos

Os dados bibliograficos e administrativos das bibliotecas da RVBI, seus servicos e produtos
sa0 acessados pelos seguintes médulos e funcionalidades:

a. Aquisicdo & Controle de Periédicos: cadastro de fornecedores; controle de
orcamentos, pedidos (livros e periédicos) e faturas; inclusdo, alteracdo e exclusio de
exemplares relacionados a um determinado registro bibliografico; administracdo do
recebimento e acompanhamento dos periddicos, programacdo de fasciculos esperados,
registro da chegada e emissdo de cobrancas. A RVBI utiliza o sistema descentralizado, no
qual cada biblioteca gerencia suas aquisicdes separadamente;

b. Catalogac@o: inclusdo, alteracdo e exclusdo de registros da base bibliogréfica, de
acordo com as normas de processamento técnico adotadas na RVBI;

c. Circulagdo: cadastro de usudrios e controle de empréstimos, devolucGes, reservas,
aplicac@o de multas e outras atividades pertinentes;

/
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d. OPAC-GUI: navegacido por todos os médulos de servicos, através da pesquisa por

indices especificos, por palavras ou, diretamente, por identificador dnico (nimero de sistema,
cédigo de barras, ISBN, etc.).

2.2 Base de dados de Autoridades

Formada pelo Vocabulério Controlado Béasico (VCB) e Autorias Padronizadas (AUTR), para
indexacao, entradas e pesquisa nas bases de dados bibliograficos.

O VCB contém termos conceituais para indexacdo dos documentos bibliograficos. A AUTR
contém autorias padronizadas para estabelecimento de entradas e para indexac@o.

A alimentacdo desta base € feita pela Geréncia da Rede, a partir de sugestdes das bibliotecas
cooperantes.

2.3 Base de dados de Sugestoes

Sugestoes de entradas — termos, autorias, etc. — para a base de Autoridades, inseridas pelos
catalogadores e indexadores da RVBIL

2.4 Base de dados de Padronizacao de Campo LKR

Titulos de periddicos indexados pelas bibliotecas da RVBI, para padronizacio de
preenchimento do campo LKR. A alimentac@o desta base € feita pela Geréncia da Rede.

2.5 Funcoes de Administracio

a. Administracao de logins: controle de permissdes de acesso as funcionalidades do

sistema, por logins e senhas. Funcionalidade disponivel somente para os administradores do
sistema, na Geréncia da Rede;

b. Administracio de tabelas: manutencdo das tabelas internas das bases de dados
bibliograficos e administrativos da RVBI. As tabelas das bases de dados bibliograficos, de
autoridades e codificacGes comuns das bases administrativas sdao de uso exclusivo da
Geréncia da Rede; as tabelas das bases administrativas poderao ser controladas por servidores
indicados por cada biblioteca, mediante treinamento especifico;

C: Cabera a Geréncia da Rede a avaliacdo da capacitacdo das equipes das Bibliotecas
para permitir os acessos as tabelas administrativas;

d. As tabelas particulares também deverao ser padronizadas de acordo com instrugdes
da Geréncia, com o objetivo de manter a uniformidade do sistema e a recuperacao de dados
por meio de servigos comuns as bibliotecas.

3 v
VAV
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3 Politica de Processamento Técnico

A politica de processamento técnico da RVBI define padrdes e metas quanto ao tratamento da
informac@o, que influencia diretamente na padronizacio e na quantidade de documentos a
serem alimentados no catalogo coletivo e, em casos especificos, nas bases administrativas.

O catalogo coletivo da RVBI € formado por documentos bibliograficos, como livros, folhetos,
periddicos, analiticas de periddicos, multimeios e seus correspondentes em meio eletrdnico.

O conteiido desses materiais deverd estar de acordo com o Mapa das Areas Niicleo e
Periféricas da RVBI. Além disso, € vedada a inclusdo de planilhas com descricdo de
documentos arquivisticos, museoldgicos, processuais, jurisprudenciais ou quaisquer outros
documentos nao previstos na politica de processamento técnico.

3.1 Padronizacio da Informacao

Para manter a uniformidade e a qualidade dos registros bibliograficos no catalogo coletivo da
RVBI € imprescindivel a ado¢do de normas de descri¢ao fisica e de conteddo.

O catalogo coletivo da RVBI adota padrdes internacionais de processamento, constantes no

Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano II (AACR2) e no formato de intercAmbio

bibliografico MARC 21, além de campos locais criados especialmente para atender a estrutura
de rede cooperativa.

Os instrumentos béasicos de processamento técnico na RVBI sao:

1. Descricao bibliografica: diretrizes para a Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso
Nacional — RVBI.

2. Andlise e Representacao de Assuntos: diretrizes para a Rede Virtual de Bibliotecas —
Congresso Nacional — RVBL

3. Vocabulario Controlado Basico (VCB).
4. Circulares técnicas elaboradas pelo Servico de Geréncia da Rede.

A realizacdo de reunido técnica, geral ou individual, com o comparecimento obrigatério de
representantes das bibliotecas cooperantes, acontecerd sempre que se fizer necessdria. A
reunido serd documentada por meio de ata, e terd como objetivos:

a) estabelecer critérios para padronizac@o dos dados cadastrados nas bases de dados;

b) identificar problemas encontrados nos documentos das bases bibliograficas e
administrativas, analisd-los sob o aspecto da qualidade e distribui-los para correcdes,

conforme as situacdes;

1
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c) discutir e informar sobre novas normas e/ou critérios de tratamento de material
bibliografico

3.2 Metas de producio

Cada biblioteca deverd alimentar o catdlogo coletivo com registros bibliograficos de livros,
folhetos e artigos de revistas, e atingir as metas de produtividade definidas a seguir.

Em casos excepcionais, as metas de livros e artigos poder@o ser somadas para compensacio

de situacOes atipicas relacionadas a aquisicao vicenciadas pelas bibliotecas em determinado
periodo.

3.2.1 Catalogacao e indexacao de livros, folhetos e outros materiais

Cada biblioteca serd responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
documentos novos, por catalogador.

Caso o acervo de livros, folhetos e outros materiais da biblioteca participante seja coincidente
no acervo da RVBI, a produtividade deve ser aumentada, ou complementada, com a incluséo

de analiticas (capitulos de livros — coletaneas). Maiores detalhamentos encontram-se nos
manuais de trabalho.

3.2 Catalogacao e indexacao de periddicos

Cada biblioteca serd responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
artigos de periédicos por catalogador.

Os titulos de periédicos que serdo indexados serdo definidos pela Geréncia da Rede e pela
biblioteca participante, levando-se em conta a sua periodicidade, o nidmero de

catalogadores/indexadores e a quantidade de periédicos correntes assinados pela biblioteca
cooperante.

3.3 Alimentacao das colecoes de jornais e periddicos

E obrigatéria a alimentacio de itens das colecdes de jornais e periédicos, visando 2
manutencao do sistema automatizado de registro de fasciculos e a efetiva ligacdo do artigo
indexado com o fasciculo onde foi publicado. Dessa forma, € possivel identificar a biblioteca
que possui o fasciculo e, assim, manter um catélogo dnico de periédicos.

As bibliotecas cooperantes deverdo adotar os padrdes indicados para codificacdo e descri¢do
de fasciculos nas colecdes de jornais e periédicos.

3.4 Biblioteca digital

K/
A conex@o do registro bibliogrifico ao texto integral € fator fundamental de ampliacdo do (CK 7
acesso a informagdo. Portanto, é recomendével a inclusdo do campo 856 (Link imagem) do j
formato MARC 21, nos documentos da base bibliografica, permitindo o acesso aos textos

Senado Federal — Via N2 — Unidade de Apoio II — CEP 70165-900 — Brasilia-DF W
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integrais dos documentos nas bibliotecas digitais das instituicdes cooperantes da RVBI, como
também a bases externas.

As bibliotecas cooperantes deverao adotar os padrdes indicados para descricdo do campo 856.

3.5 Sugestoes a base de dados Autoridades

As bibliotecas participantes da RVBI ficam obrigadas a colaborar na atualizacio dos
descritores do Vocabulario Controlado Basico (VCB) e das entradas em Autorias
Padronizadas (AUTR), que compdem a base de dados Autoridades.

A participacdo das bibliotecas na estruturacdo dos termos € fundamental a atualizacido do
VCB, por constituir o principal instrumento de trabalho utilizado na indexacio e na pesquisa
de livros, folhetos, periédicos e outros documentos na base de dados bibliogréficos. Para

tanto, as bibliotecas poderdo recorrer a especialistas, 0 que certamente propiciard maior
facilidade e qualidade no seu desenvolvimento.

3.6 Integracao com o LeXML

A politica de processamento técnico da RVBI deverd permitir a integracdo da base
bibliografica com as informagdes constantes na Rede de Informacdo Legislativa e Juridica
(LexML), por meio da associacdo da doutrina do Direito com a legislacao.

O LexML é um portal governamental, especializado em informacgao juridica e
legislativa, com o objetivo de reunir leis, decretos, acorddos, simulas, projetos de
leis entre outros documentos das esferas federal, estadual e municipal dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio de todo o Brasil: uma rede de informacao
legislativa e juridica que pretende organizar, integrar e dar acesso as informacdes
disponibilizadas nos diversos portais de O6rgaos do governo na Infernet.
(http://projeto.lexml.gov.br/documentacao/destaques-lexml#o-que-lexml).

As bibliotecas da RVBI deverdo participar das alteragdes e ajustes no catdlogo bibliografico,
para aumentar a qualidade das informacdes.

4 Politica de Empréstimo

Fica estabelecido que as bibliotecas da RVBI emprestardo entre si até 15 (quinze) livros, ou
outros materiais bibliograficos, sem restricio de ano de publicacdo ou edicao, pelo prazo de

15 (quinze) dias, renovéaveis por mais 15 (quinze) dias, caso nao existam reservas para outros
usudrios.

De acordo com suas necessidades, cada biblioteca criard uma reserva especial destinada a

atender seus usudrios prioritarios, com obras que ficardo temporariamente indisponiveis para
empréstimo.

Senado Federal — Via N2 — Unidade de Apoio II — CEP 70165-900 — Brasilia-DF
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5 Treinamentos

Os treinamentos serdo obrigatérios para a utilizacdo do sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas.

5.1 Alimentacio da base de dados bibliograficos

A Biblioteca do Senado organizarid treinamentos especificos de processamento técnico,
sempre que necessario, para manter a uniformidade do tratamento documental.

Em casos especificos, a Biblioteca do Senado convocara, sempre que julgar necessario,

qualquer profissional de biblioteca cooperante para uma reciclagem, por treinamento ou
estagio na Biblioteca do Senado.

Para treinamentos especificos de processamento técnico — descricao bibliografica e anélise de
assuntos — serdo exigidos do provavel treinando os seguintes pré-requisitos: conhecimentos
do Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano, 2° edicio (AACR2), nivel 2 (biblioteca
especializada) e classificacado (CDU, CDD ou outra), do formato MARC 21 e uso de
instrumentos de controle terminolégico na indexacao.

5.2 Médulos do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas

Os treinamentos nos médulos do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas sdo
de responsabilidade das bibliotecas cooperantes, assim como seus custos, devendo ser
contratados diretamente com a empresa fornecedora do sistema.

A criacdo de usudrio do sistema informatizado de gerenciamento de bibliotecas, para acesso
aos seus modulos, concedidas aos profissionais das bibliotecas participantes, somente serd
efetivada pela Geréncia da Rede ap6s os treinamentos especificos.

Na impossibilidade de se alcan¢ar niimero minimo de alunos para contratacdo do treinamento,

os novos servidores poderao ser treinados por servidor mais experiente, que tenha capacitac@o
certificada nos médulos especificos.

5.3 Treinamentos promovidos pelas Bibliotecas Cooperantes

As bibliotecas cooperantes deverdo oferecer, a Biblioteca do Senado, 2 (duas) vagas de
participacdo nos treinamentos promovidos por suas instituigdes, cujos conteidos
programaticos sejam pertinentes aos objetivos e funcionamento da RVBL

6 Incorporacao de Biblioteca Cooperante

Biblioteca proponente é a biblioteca candidata a participagdo na RVBI, cuja intenc@o deve ser

formalizada por meio de Oficio dirigido a Biblioteca do SENADO.
A< ,,
2 ,/@7/
U 78
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O projeto de incorporacdao de uma biblioteca a RVBI é desenvolvido por Grupo de Trabalho

composto por representantes da Biblioteca do SENADO e do PRODASEN, com a
participacdo da biblioteca proponente.

Nao serao avaliadas bibliotecas sediadas fora de Brasilia (DF) ou que tenham redes internas
(principal e setoriais etc.).

A Biblioteca do SENADO e o PRODASEN emitirdo Parecer Técnico sobre as condi¢Ges de
participacdo de biblioteca cooperante na RVBI, a partir da andlise do perfil da instituicdo
proponente, constante do Questionario de Coleta de Dados de Biblioteca Proponente (Anexo

III).

Além das responsabilidades e obrigacOes previstas para as bibliotecas cooperantes neste

documento e na Clausula XX do TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA,
constituem obrigacdes e responsabilidades de Biblioteca Proponente:

1. Fornecer informacGes que subsidiardao o processo de ingresso na RVBI, por meio do
Questiondrio de Coleta de Dados de Biblioteca Proponente (Anexo III): especializacdo de

acervo, com detalhamentos das &dreas temdticas; informacdes sobre periddicos correntes;
recursos humanos e fisicos disponiveis; etc.

2. Participar do Grupo de Trabalho para planejamento, configuracdes e execugao do processo
de adesdao a RVBL

3. Fornecer dados bibliograficos e administrativos de seu acervo em formato de intercambio
compativel com os padrdes adotados na RVBI, para conversio e importacao de arquivos.

4. Revisar os dados convertidos e apresentar relatérios peridédicos em formatos e prazos
estipulados pelo Servico de Geréncia, da Biblioteca do SENADO.

5. Em caso de necessidade de desenvolvimento de programa especial para importacao de
dados, assumir custos referentes a esse processo.
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ANEXO II

REQUISITOS DE HARDWARE E SOFTWARE PARA
BIBLIOTECAS COOPERANTES

1 Requisitos de Hardware e Software para utilizacdo do sistema informatizado de
gerenciamento de bibliotecas

1.1 Configuracao para utilizacdo o PC do Funcionario
1.1.1 Configuracio Minima Recomendada

Windows 2000/XP/Vista CPU: Pentium III, 1 GHz
Memodria: 256MB (recomendada: 512MB)

Disco: 10 GB

Browser: Internet Explorer 6.X ou superior

Firefox 2.0 ou superior
Notas:

a. Direitos de Administrador s3o necessarios para instalar ou atualizar os clientes GUI
do ALEPH.

b. O drive de sistema (C:) precisa ter a0 menos 250MB de espaco livre em disco.
c. Windows 64 bits € suportado

1.1.2 Exibicao / Monitores

O tamanho minimo recomendado para o monitor € 17 pol.; € preferivel 19 pol.
O parametro critico € a resolucéo:
Configuracao Minima Recomendada: 1024x768

1.1.3 Diversos

Placa de Rede com conexao com Internet/LAN;

TCP/IP instalado e com conexao ao servidor testada;

Telnet ou cliente emulador de terminal;

FTP;

Mouse (nem todas as funcionalidades das GUI s3o suportadas por teclas de atalho).

o po s

1.2 Configuracao dos Clientes de Pesquisa

Uma estacao de consulta deve ser capaz de executar a versao minima de um dos navegadores
de internet aprovados. Os requisitos de hardware sao minimos e baseados somente na
necessidade de se executar os navegadores abaixo em um dado sistema operacional.

i
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1.3 Fonte Unicode

O Aleph 500 trabalha em Unicode. Recomenda-se instalar no PC e na estacdo de consulta a
fonte Unicode apropriada, incluindo todos os caracteres usados pelo cliente.

Nota:

Caso voce utilize alfabeto Chiné€s, Coreano ou Japonés, as fontes ndo sdo gratuitas e o tempo
de carga das paginas pode ser um pouco mais lento.

Portanto, se vocé utilizar somente Latim, selecione uma fonte Latim Unicode para melhor
performance.

1.4 Java Virtual Machine
A partir da versdo 16.02 do ALEPH 500, h4 duas opgdes para a impressao:

a. Utilizando o utilitdrio Saxon.exe (necessita do Microsoft Java Virtual Machine
instalado);

b. Utilizando o utilitirio Saxon7.jar (necessita do Sun Java Virtual Machine, versio 1.4
ou posterior, instalado);

c. O cliente precisa instalar Microsoft Java Virtual Machine ou Sun Microsystems, Inc.
Java Virtual Machine. Veja o documento Como Instalar Java Virtual Machine em PC

em Ex Libris Documentation Center / Ex Libris Offices and Distributors / Installation
Documentation / Java para detalhes completos.

Nota:

A Microsoft descontinuou o suporte para o Microsoft Java Virtual Machine em 31 de
dezembro de 2007. Veja o artigo Microsoft Java Virtual Machine on a PC para informacdes

adicionais.
2 Requisitos para fornecimento de informacées a Biblioteca do SENADO

Os arquivos com dados cadastrais, de periddicos, recursos humanos, etc., deverdo ser

fornecidos pela biblioteca cooperante em formato e programa definidos pela Biblioteca do
SENADO.
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ANEXO III

QUESTIONARIO DE COLETA DE DADOS SOBRE A
INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA PROPONENTE

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 DA ENTIDADE MANTENEDORA
Nome:

Sigla:

1.2 DA BIBLIOTECA, CENTRO/SERVICO/DIVISAO DE INFORMACAO OU
DOCUMENTACAO

Nome:

Endereco:

Cidade: CEP:

UF: DF

Telefone: Ramal:

Fax: e-mail:
HORARIO DE FUNCIONAMENTO:
Brasilia:

RESPONSAVEL PELA CHEFIA:

1.3 ESTRUTURA DA BIBLIOTECA (segOes, divisdes, setores etc. - anexar
organograma)

Aquisigao:
Processamento Técnico:
Circulacao:

2. PERFIL DO ACERVO

2.1 NUMERE OS ASSUNTOS PREDOMINANTES, UTILIZANDO OS SEGUINTES
CODIGOS:

1=50% OU MAIS 2=20% OU MENOS 3=10% OU MENOS

( ) GENERALIDADES

FILOSOFIA. PSICOLOGIA

RELIGIAO. TEOLOGIA

CIENCIAS SOCIAIS

SOCIOLOGIA. QUESTOES SOCIAIS. SOCIOGRAFIA

ESTATISTICA /I<

/

2 2 : \
POLITICA. CIENCIA POLITICA / @,\/

=N N /N N N
_ s
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) ECONOMIA. ECONOMIA POLITICA

) DIREITO

) FILOSOFIA DO DIREITO E TEORIA GERAL
) DIREITO INTERNACIONAL PUBLICO / PRIVADO
) DIREITO CONSTITUCIONAL

) DIREITO ELEITORAL

) DIREITO ADMINISTRATIVO

) DIREITO FINANCEIRO

) DIREITO TRIBUTARIO

) DIREITO JUDICIARIO

) PROCESSO PENAL

) PROCESS) CIVIL

) PROCESSO TRABALHISTA

) DIREITO PENAL

) DIREITO DO TRABALHO

) DIREITO PREVIDENCIARIO

) DIREITO MILITAR

) DIREITO AEREO

) DIREITO CIVIL

) DIREITO DE FAMiLIA

) DIREITO DAS COISAS

) DIREITO DAS OBRIGACOES

) DIREITO DAS SUCESSOES

) DIREITO COMERCIAL

) DIREITO CANONICO E ECLESIASTICO

) DIREITO ROMANO

) DIREITO COMPARADO

) OUTRAS AREAS DO DIREITO. ESPECIFIQUE:

) ADMINISTRACAO. CIENCIA MILITAR

) ASSISTENCIA E SOCORRO SOCIAL. SEGUROS.
) EDUCAGAO. PEDAGOGIA

) COMERCIO. COMUNICAGOES

) RELACOES EXTERIORES K :
/ 63}\]}/
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) LINGUISTICA
) LITERATURA
) CIENCIAS PURAS
) CIENCIAS APLICADAS
) INFRA-ESTRUTURA
) GEOGRAFIA. BIOGRAFIA. HISTORIA
OUTRAS AREAS. ESPECIFIQUE:

N AN N N N Y

2.2 QUAL O TIPO DE MATERIAL PREDOMINANTE?
MARQUE, DE 10 A 1, SENDO 10 DE MAIOR QUANTIDADE:

( ) LIVROS ( ) PERIODICOS

( ) FOLHETOS/SEPARATAS ( ) TESES/DISSERTACOES

() DIARIO OFICIAL DA UNIAO ( ) DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL
( ) DIARIO OFICIAL DO DF

( ) DIARIO DA JUSTICA

() OUTROS. QUAIS?

2.3 COMPOSICAO DO ACERVO
A) LIVROS E FOLHETOS:

N° DE TITULOS:
N° DE VOLUMES:
B) CD-ROM:

C) MICROFILMES:

D) MICROFICHAS:

E) TITULOS DE PERIODICOS (Anexar lista completa dos titulos com identificacdo da

situacao: correntes, interrompidos ou cessados: forma de aquisicao (compra, doacéo,
permuta, deposito legal; Ultimo fasciculo recebido)

N° DE PERIODICOS CORRENTES:
N° DE PERIODICOS INTERROMPIDOS:
N° DE PERIODICOS CESSADOS:

F) OUTROS TIPOS DE MATERIAIS:

2.4 ESPECIFIQUE, PROPORCIONALMENTE, A FORMA DE AQUISICAO DE
PERIODICOS

N° DE PERIODICOS POR COMPRA:

'ﬁ/ﬁ
L@
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No DE PERIODICOS POR DOACAO E PERMUTA:

3. RECURSOS HUMANOS

3.1 INDIQUE A QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS:
NIVEL DE INSTRUCAO: EFETIVO

POS-GRADUACAOQ: BIBLIOTECONOMIA
POS-GRADUAGAO: OUTRAS AREAS*
GRADUACAO: BIBLIOTECONOMIA
GRADUAGAO: OUTRAS AREAS**
PROFISSIONAIS DE NiVEL MEDIO
ESTAGIARIOS ***

TERCEIRIZADOS

INDIQUE AS AREAS:

)

Processo n° 00200.011916/2016-12

o)

(***)

3.2 DENTRE OS PROFISSIONAIS LOTADOS
POSSUEM:

CURSO DE MICROINFORMATICA:

TEMPORARIO

NA BIBLIOTECA, QUANTOS

CURSO DE INDEXAGAO:

CURSO DE AACR-II:

CURSO DE MARC:

CURSO DE INTERNET:

CORREIO ELETRONICO:

CERTIFICADO DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA:

3.3 DISTRIBUICAO DE SERVIDORES POR ATIVIDADES (quantidades)

i

( i
/

6@‘/
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SERVICO / ATIVIDADE Bibliotecarios * | Auxiliares | Estagiarios

Diretorias etc.

Processamento técnico de livros

Processamento técnico de artigos de
periodicos *

Selegao e Aquisigao

Registro de fasciculos

Referéncia e Circulagao
TOTAL =

* Bibliotecario ou outro profissional graduado que execute o servico.
* . ; J : 5
Considerar, aqui, os artigos de jornais, se for o caso.

4. SERVICOS PRESTADOS (ASSINALE COM UM X)

( ) CONSULTA NA INTERNET () CONSULTA CD-ROM

( ) CONSULTA TELEFONICA ( ) CONSULTA VIA FAX

( ) CONSULTA VIA E-MAIL ( ) CONSULTA NO LOCAL
( ) BOLETIM BIBLIOGRAFICO ( ) BIBLIOGRAFIAS

( ) DSI ( ) RESUMOS

( ) SUMARIOS CORRENTES ( ) TRADUCAO

( ) CIRCULAGAO DE PERIODICOS

() COPIAS GRATIS

( ) USUARIO INTERNO  ( ) USUARIO EXTERNO
( ) COPIAS PAGAS

( ) USUARIO INTERNO () USUARIO EXTERNO
( ) EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS
( ) OUTROS. QUAIS?

4.1 A BIBLIOTECA E ABERTA AO PUBLICO EXTERNO?
( )SIM ( ) NAO

4.2 QUE SERVICOS ESTAO DISPONIVEIS PARA OS USUARIOS EXTERNOS?

( ) CONSULTA LOCAL ( ) RETIRADA DE OBRAS
( ) OUTROS: Empréstimo entre bibliotecas.

4.3 ACESSO AO ACERVO

7

L

G @

( ) LIVRE ( ) RESTRITO ,K‘
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5. PUBLICACOES EDITADAS PELA ENTIDADE MANTENEDORA OU PELA
BIBLIOTECA (*) - (Entre parénteses: quantidade referente ao ano corrente)

DISTRIBUICAO

TiTULO PERIODI-
CIDADE | INTERNA EXTERNA

(*) Se for necessario, utilize o verso ou ANEXO

6. INFORMACﬁES SOBRE EQUIPAMENTOS E SOFTWARE

6.1 EXISTE TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA ENTRE A ENTIDADE E O
PRODASEN?

( )SIM ( ) NAO
6.2 EQUIPAMENTOS INSTALADOS NA BIBLIOTECA
QUANTIDADE DE COMPUTADORES:
QUANTIDADE DE IMPRESSORAS:
TIPO DE LINHA DE COMUNICAGAO: telefone, email:
CAPACIDADE DE MEMORIA:
QUANTIDADE DE COMPUTADORES LIGADOS A INTERNET:
VELOCIDADE DA LIGACAO A INTERNET:

6.3 UTILIZA ALGUM SISTEMA AUTOMATIZADO? QUAL E EM QUE FORMATO? SE
SIM COMPLETE OS ITENS 6.4 E 6.5.

6.4 VOLUME DE REGISTROS NA (s) BASE (s) DE DADOS (s) E QUAL FORMATO
BIBLIOGRAFICO

6.5 DETALHAR OS SISTEMAS MENCIONADOS EM 6.3

L
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7. PROCESSAMENTO TECNICO DO ACERVO Z} W
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7.1 TITULOS DE PERIODICOS INDEXADOS: INFORMAR ULTIMO FASCICULO
RECEBIDO e ULTIMO FASCICULO INDEXADO (volume, nimero, més/ano)

Titulo / editor / ISSN Ultimo fasciculo Ultimo fasciculo
recebido indexado

8. ESTATISTICAS DA BIBLIOTECA (anexar)

1- Estatisticas do acervo (ultimos 5 anos), por tipo de material: quantidade
de obras adquiridas (compra, doagdo, permuta): livros, fasciculos de
periodicos, multimeios etc.

2- Estatisticas da Circulacao: quantidade de usuarios cadastrados;
empréstimos efetuados (Gltimos 5 anos).

3- Outras estatisticas disponiveis

CONTATOS
SENADO FEDERAL - BIBLIOTECA LUIZ VIANA FILHO
- Diretora:
- Telefone:

BIBLIOTECA LUIZ VIANA FILHO - GERENCIA DA RVBI
- Chefe de Servigo:
- Telefone:

- E-mail: gerencia.rvbi@senado.gov.br
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